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WYKRESY

W tym rozdziale dowiesz si�:

� Od czego nale�y rozpocz�� tworzenie
wykresu.

� Za pomoc� którego klawisza mo�na
wygenerowa� wykres.

� Czy po otworzeniu wykresu mo�na zmieni�
jego typ.

Wpisanie danych do arkusza, uporz�dkowanie ich
i wykonanie oblicze	 to nie koniec, ale dopiero
pocz�tek pracy. Kolejnym etapem jest interpretacja
wyników i przekonanie Czytelników o s�uszno�ci
wniosków. Nic tak nie trafia do przekonania jak
umiej�tnie zrobione rysunki. Na szcz��cie Excel
zosta� wyposa�ony w szereg narz�dzi u�atwiaj�cych
wykonywanie wykresów.
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Szybkie tworzenie wykresów
Tworzenie wykresu nale�y rozpocz�� od zaznaczenia obszaru, który zawiera da-
ne przeznaczone do umieszczenia na wykresie (rysunek 16.1).

Rysunek 16.1.

Zaznaczony
obszar arkusza

Kolejnym krokiem jest naci�ni�cie klawisza funkcyjnego F11. Po chwili na ekranie
pojawi si� gotowy wykres (rysunek 16.2).

Rysunek 16.2. Wykres utworzony z zaznaczonych danych

Tabela z danymi (rysunek 16.1) zosta�a zamieniona na wykres (rysunek 16.2).
Korzystaj�c z szybkiej procedury tworzenia wykresów, jeste�my zdani na domy�lne
parametry Excela. Wykres jest typu kolumnowego, kolory za� nie s� najlepiej
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dostosowane do wydruku na czarno-bia�ych drukarkach. Wygl�d wykresu mo�na
zmieni�, korzystaj�c z narz�dzi dost�pnych w oknie arkusza Excel.

W prawym górnym rogu wykresu widoczne s� trzy ikony. Plusem oznaczona jest
ikona Elementy wykresu (rysunek 16.3). Po klikni�ciu jej wy�wietlana jest lista
sk�adników wykresu. Widoczne s� tylko zaznaczone elementy.

Rysunek 16.3.

Z dziewi�ciu
elementów
widoczne s�
tylko trzy

P�dzlem oznaczona jest ikona Styl wykresu (rysunek 16.4). Po jej klikni�ciu wy-
�wietlana jest lista miniatur stylów wykresu i zestawów kolorów.

Rysunek 16.4.

Jednym
klikni�ciem
mo�na zmieni�
styl i schemat
kolorów
wykresu

Lejkiem oznaczona jest ikona Filtry wykresu (rysunek 16.5). Po jej klikni�ciu
wy�wietlana jest lista punktów danych i nazw. Na wykresie widoczne s� zazna-
czone elementy.
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Rysunek 16.5.

Widoczne
s� wszystkie
elementy,
które zosta�y
zaznaczone
na rysunku 16.1

Korzystaj�c z ikon (rysunki od 16.3 do 16.5), mo�na wprowadzi� szybkie zmiany
w wykresach. Nie wyczerpuj� one jednak wszystkich mo�liwo�ci modyfikacji
wykresu.

Formatowanie wykresów
Formatowanie wykresu nale�y rozpocz�� od wskazania programowi, co chcemy
zmieni�. W tym celu nale�y klikn�� wykres.

Nast�pnie w sekcji Narz�dzia wykresów kliknij kart� Formatowanie (rysunek 16.6).

Rysunek 16.6. Mnóstwo narz�dzi! Ledwo uda�o si� je zmie�ci� na trzech kartach

Po lewej stronie wst��ki znajduje si� rozwijana lista Elementy wykresu. Mo�na
z niej wybra� element wykresu, który b�dzie formatowany (rysunek 16.7).
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Rysunek 16.7.

Lista sk�adników
wykresu

Formatowanie wykresu rozpoczniemy od wybrania pozycji O� pozioma ((kate-
gorii)). Po zaznaczeniu jej na li�cie nale�y klikn�� ikon� Formatuj zaznaczenie
(rysunek 16.8).

Rysunek 16.8. Ikona formatowania zaznaczonego elementu wykresu

Po chwili na ekranie zostanie wy�wietlone okno Formatowanie osi (rysunek 16.9).

Rysunek 16.9.

Okno
umo�liwiaj�ce
formatowanie
zaznaczonego
elementu
wykresu
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Po klikni�ciu przycisku Rozmiar i w�a�ciwo�ci wy�wietlane s� atrybuty po�o�enia
tekstu na ekranie (rysunek 16.10).

Rysunek 16.10.

Po�o�enie
opisów osi
mo�na zmienia�

Najcz��ciej modyfikowane s� dwa atrybuty. Z listy Wyrównanie w pionie mo�-
na wybra� lini�, do której zostanie wyrównany tekst (rysunek 16.11).

Rysunek 16.11.

Warianty
wyrównywania
tekstu

Z listy Kierunek tekstu mo�na wybra� kierunek, w jakim b�dzie bieg� napis
(rysunek 16.12).

Aby wybrane parametry zosta�y zastosowane do tekstu, nale�y klikn�� przycisk
OK.
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Rysunek 16.12.

Warianty
kierunku biegu
tekstu

Projektowanie wykresów
Nawet po utworzeniu wykresu mo�na zmieni� jego typ. W sekcji Narz�dzia wy-
kresów kliknij kart� Projektowanie (rysunek 16.13).

Rysunek 16.13. Narz�dzia do zmiany wygl�du wykresu znajduj� si� na karcie
Projektowanie

Kliknij ikon� Zmie� typ wykresu (rysunek 16.14).

Rysunek 16.14.

Ikona Zmie�
typ wykresu

Zostanie wy�wietlone okno Zmienianie typu wykresu (rysunek 16.15). Prac�
u�atwia obrazkowe menu z miniaturami typów wykresów. Kliknij jedn� z nich,
a nast�pnie przycisk OK.
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Rysunek 16.15. Na podstawie miniatury mo�na si� domy�li�, jak b�dzie wygl�da�
wykres po zastosowaniu nowej szaty graficznej

Na dole wykresu widoczne jest pole legendy (rysunek 16.16).

W polu tym mo�na zmieni� krój czcionki. W tym celu nale�y je klikn�� prawym
przyciskiem myszy i z podr�cznego menu wybra� polecenie Czcionka… (rysu-
nek 16.17), a nast�pnie ustawi� odpowiednie parametry czcionki.

Analogicznie mo�na zmieni� krój czcionki tytu�u wykresu oraz opisu osi kategorii
(rysunek 16.18).

Aby pod wykresem umie�ci� tabel� z danymi, które zosta�y wykorzystane do
jego utworzenia, nale�y klikn�� ikon� Dodaj element wykresu i z rozwijanego
menu wybra� pozycj� Tabela danych, a nast�pnie wskaza� sposób dodania tabeli
(rysunek 16.19).
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Rysunek 16.16. Wykres mo�na nadal formatowa�

Rysunek 16.17.

Menu podr�czne
legendy

Rysunek 16.18.

Wszystkie
napisy zosta�y
wykonane przy
wykorzystaniu
tego samego
kroju czcionki
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Rysunek 16.19.

Miniatury
pozwalaj� si�
zorientowa�,
jak b�dzie
wygl�da�
wykres
po modyfikacji

Tabela pojawi si� w wybranym miejscu wykresu (rysunek 16.20).

Rysunek 16.20. Wykres z dodan� tabel� danych i usuni�t� legend�
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Chc�c zmieni� w�a�ciwo�ci wykresu, mo�na klikn�� prawym przyciskiem myszy jego
element. Do w�a�ciwo�ci nale�y np. t�o wykresu (rysunek 16.21).

Rysunek 16.21.

Bardzo
wa�ne jest
sprawdzenie,
jaki element
klikasz

Po klikni�ciu ikony Wype�nienie wy�wietlane jest okno Kolory motywu. Próbka
koloru u�ytego do wype�nienia obszaru jest wy�wietlana w ramce (rysunek 16.22).

Rysunek 16.22.

W celu
wybrania innego
koloru nale�y
klikn�� jego
próbk�

W podobny sposób mo�na edytowa� inne elementy wykresu. Okno zmiany w�a-
�ciwo�ci jest wy�wietlane po dwukrotnym klikni�ciu obiektu. Podobny efekt daje
klikni�cie obiektu prawym przyciskiem myszy i wybranie z podr�cznego menu
opcji Formatuj.

Poprzez modyfikacj� poszczególnych elementów wykresu mo�na w znacznym
stopniu zmieni� jego wygl�d. Na rysunku 16.23 pokazano wykres po edycji.
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Rysunek 16.23. Wykres z rysunku 16.2 po edycji

Wykres ograniczonego zakresu danych
Wykres mo�na utworzy� z nieci�g�ego obszaru danych. Generowanie wykresu
nale�y rozpocz�� od zaznaczenia obszaru (rysunek 16.24).

Rysunek 16.24.

Nieci�g�y
obszar danych

Kolejnym krokiem mo�e by� naci�ni�cie klawisza F11. Wykres zostanie utworzony
tylko z tych danych, które by�y zaznaczone. Wygl�d wykresu utworzonego z nie-
ci�g�ego obszaru danych równie� mo�na modyfikowa� (rysunek 16.25).
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Rysunek 16.25. Zmodyfikowany wykres utworzony z danych zaznaczonych
na rysunku 16.24

Wstawianie wykresów
Stosowanie szybkiej metody tworzenia wykresów (zaznaczenie obszaru i naci-
�ni�cie klawisza F11) jest bardzo proste. Edycja takiego wykresu poch�ania jednak
pó
niej sporo czasu, dlatego z metody tej najlepiej korzysta� po to, aby zoriento-
wa� si�, jak wykres b�dzie wygl�da�.

W programie Microsoft Excel 2013 nie ma kreatora wykresów. Zamiast tego
mo�na utworzy� wykres podstawowy, klikaj�c odpowiedni typ wykresu na
karcie Wstawianie w grupie Wykresy (rysunek 16.26).

Rysunek 16.26. Aby wygenerowa� wykres, wystarczy kilka razy klikn�� mysz�
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Po chwili na ekranie zostanie wy�wietlony wykres. Mo�na go podda� edycji, aby
dostosowa� wygl�d arkusza do ca�ego dokumentu (rysunek 16.27).

Rysunek 16.27. Wykres utworzony po klikni�ciu ikony znajduj�cej si� na karcie
Wstawianie i poddany edycji

Podsumowanie
� Tworzenie wykresu nale�y rozpocz�� od zaznaczenia obszaru,

który zawiera dane przeznaczone do umieszczenia na wykresie.

� F11 to klawisz, którego naci�ni�cie powoduje wygenerowanie wykresu.

� Aby zmieni� typ istniej�cego wykresu, w sekcji Narz�dzia wykresów
kliknij kart� Projektowanie i ikon� Zmie� typ wykresu.
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ACOS, funkcja, 215
ACOSH, funkcja, 219
amortyzacja liniowa, 192
amortyzacja �rodka trwa�ego, 194
anulowanie zmian, 76, 77
arcus cosinus, 215, 216, 244
arcus cosinus hiperboliczny, 219
arcus sinus, 221
arcus sinus hiperboliczny, 224
arcus tangens, 228
arkusz, 13, 14

kolumny, 13
komórki, 13, 14
ochrona, 126, 127, 131
tworzenie, 23, 59
wczytywanie, 64, 65, 66
wiersze, 13
zapisywanie, 61, 62, 63
zaznaczanie, 30
zmiana nazwy, 23

arkusze kalkulacyjne, 10, 12
ASIN, funkcja, 221, 244
ASINH, funkcja, 224
ATAN, funkcja, 228, 244
Autosumowanie, ikona, 53

B
baza danych, 115

pola, 115
rekordy, 115
tworzenie, 115, 116

Bricklin, Dan, 10

C
cena bonu skarbowego, 195
CENA.BS, funkcja, 195, 206
COS, funkcja, 229
cosinus, 229
czas, 100, 101, 102, 103
CZAS, funkcja, 207, 213
czcionka, 90

dostosowywanie wielko�ci, 93, 94
kolor, 92
krój, 90, 91
pochylenie, 92
podkre�lenie, 92
pogrubienie, 92
rozmiar, 91
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D
dane, 48

kopiowanie, 50
lista rozwijana, 139, 140, 141
poprawno��, 133, 134, 135, 136,

137, 138
rodzaje, 48
serie danych, 52
teksty, 48
warto�ci alfanumeryczne, 49
warto�ci daty i czasu, 49
warto�ci logiczne, 49
wpisywanie, 49

data, 100, 101, 102, 103
DATA, funkcja, 193
DB, funkcja, 194
domy�lna drukarka, 174, 175, 177
drukowanie, 173, 174

domy�lna drukarka, 174, 175, 177
druk wielostronny, 185
marginesy, 184
numeracja stron, 186
obszaru, 185
orientacja, 182
podgl�d wydruku, 180
podzia� na strony, 177, 178, 179
rozdzielczo��, 183, 184
skalowanie, 182
wersja wydruku, 186

dysk twardy, 63

E
efektywna stopa procentowa, 197
EFEKTYWNA, funkcja, 197
Excel 2013, 12

konfigurowanie, 149, 150, 151,
152

szablony, 16, 17, 18
uruchomienie programu, 15, 16

EXP, funkcja, 245, 246, 262

F
filtrowanie, 82, 83
format

kopiowanie, 88, 89
XLS, 62
XLSX, 62

formatowanie, 88, 100
daty i czasu, 100, 101, 102, 103
pu�apki, 104, 105, 106, 107
szybkie, 107

formularz, 116, 118, 119
sortowanie danych, 121, 122, 123
wyszukiwanie danych, 120, 121

formu�y, 14, 49, 53, 54, 57, 143, 144,
148

argumenty, 54, 144, 148
FRAGMENT.TEKSTU, funkcja, 281
Frankston, Bob, 10
funkcja wyk�adnicza, 245
funkcje, 54, 55, 143, 148

ACOS, 215
ACOSH, 219
amortyzacja liniowa, 192
amortyzacja �rodka trwa�ego, 194
ASIN, 221, 244
ASINH, 224
ATAN, 228, 244
cena bonu skarbowego, 195
COS, 229
CZAS, 207, 213
DATA, 193
efektywna stopa procentowa, 197
EXP, 245, 246, 262
FRAGMENT.TEKSTU, 281
ILOCZYN, 263, 282
JE�ELI, 144
KOMBINACJE, 266
liczba okresów dla inwestycji, 202
LN, 248
LOG, 252
LOG10, 256
MOD, 267, 270
PI, 270
PIERWIASTEK, 272
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SIN, 232
SINH, 236
STOPNIE, 277
SUMA.KWADRATÓW, 279
TAN, 239
TANH, 242
TERAZ, 211, 213
warto�� bie��ca inwestycji, 204,

206
warto�� przysz�ej inwestycji, 198
wstawianie, 55
wysoko�� sp�aty odsetek kredytu,

201
wyszukiwanie, 55, 57, 147

FV, funkcja, 198

G
GS-Calc, 10, 11

I
ILOCZYN, funkcja, 263, 282
IPMT, funkcja, 201

J
JE�ELI, funkcja, 144

K
kolumny, 13

kopiowanie szeroko�ci, 90
wstawianie, 39, 40, 42, 43, 45
zaznaczanie, 29, 30
zmiana szeroko�ci, 96

KOMBINACJE, funkcja, 266
komórki, 13, 14

adres, 13, 14
aktywne, 24, 25
blokowanie edycji, 71
blokowanie i ukrywanie, 128
czyszczenie, 74
dostosowywanie szeroko�ci, 93
edycja, 70
usuwanie, 72, 73

wstawianie, 43, 44
zakres, 25
zawijanie tekstu, 95
zaznaczanie, 28
zaznaczanie na podstawie

zawarto�ci, 80, 81
zmiana rozmiarów, 35, 45

konfigurowanie, 149, 151
liczba ostatnio u�ywanych

dokumentów, 153
liczba skoroszytów, 152
modyfikowanie arkusza, 155, 156
motyw, 152
nazwa u�ytkownika, 152
obszar wy�wietlania arkusza, 156
otwierane pliki, 155
programy domy�lne, 152
rozmiar czcionki, 151
widok domy�lny, 152
zapisywanie dokumentów, 153,

154
kopiowanie danych, 50

L
liczba okresów dla inwestycji, 202
LN, funkcja, 248
LOG, funkcja, 252
LOG10, funkcja, 256
logarytm, 252

dziesi�tny, 256
naturalny, 248

Lotus 1-2-3, 10

M
Malarz formatów, narz�dzie, 88
Microsoft Excel, 10
miejsca dziesi�tne, 108, 109
MOD, funkcja, 267, 270

N
nawigacja za pomoc� klawiatury, 31,

32, 33
NPER, funkcja, 202
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O
ochrona arkusza, 126, 127, 131
ochrona dokumentu, 129, 130
okno konfiguracyjne, 149, 150, 151
okno pomocy, 22
OpenOffice Calc, 10, 11
operatory porównania, 145

P
pami�� RAM, 61, 67
pasek formu�y, 22
pasek stanu, 24
pasek tytu�u, 19, 20
PI, funkcja, 270
PIERWIASTEK, funkcja, 272
plik, 61
podgl�d wydruku, 180
pola, 115
pole nazwy, 22
pomoc, okno, 22
powtarzanie czynno�ci, 77
procenty, 111, 112, 113
PV, funkcja, 204

Q
Quattro Pro, 10

R
radiany, zamiana na stopnie, 277
RAM, pami��, 61, 67
rekordy, 115

dodawanie, 119, 120
reszta z dzielenia, 267

S
schowek, 50
Scroll Lock, klawisz, 32
serie danych, 52
SIN, funkcja, 232
SINH, funkcja, 236
sinus, 232
sinus hiperboliczny, 236

skróty klawiszowe, 31, 32, 33, 34
SkyDrive, logowanie, 16, 18, 26
Spread 32, 10
STOPNIE, funkcja, 277
SUMA.KWADRATÓW, funkcja, 279
symbol waluty, 109, 110, 111

�
�ledzenie zmian, 130, 131, 132

T
TAN, funkcja, 239
tangens, 239
tangens hiperboliczny, 242
TANH, funkcje, 242
teksty, 48

zmiana domy�lnych parametrów,
98

TERAZ, funkcja, 211, 213

V
VisiCalc, 10, 14

W
waluty, symbol, 109, 110, 111
warto�ci alfanumeryczne, 49
warto�ci daty i czasu, 49
warto�ci logiczne, 49
warto�� bie��ca inwestycji, 204, 206
warto�� przysz�ej inwestycji, 198
wiersze, 13

wstawianie, 37, 38, 41, 45
zaznaczanie, 29, 30
zmiana wysoko�ci, 96, 97

Wstaw funkcj�, ikona, 146
wst��ka, 21
wykresy

formatowanie, 162, 163
ograniczonego zakresu danych,

170
projektowanie, 165, 166, 167,

168, 169

Poleć książkęKup książkę

http://helion.pl/rf/abce13
http://helion.pl/rt/abce13


Skorowidz

285

szybkie tworzenie, 160, 161, 162
wstawianie, 171, 172

wysoko�� sp�aty odsetek kredytu, 201
wyszukiwanie

funkcji, 55, 147
sekwencji znaków, 77, 78

X
XLS, format, 62
XLSX, format, 62

Z
zaznaczanie

arkusza, 30
komórek na podstawie

zawarto�ci, 80, 81

pojedynczych komórek, 28
s�siednich komórek, 28
usuwanie, 30
wiersza i kolumny, 29, 30
za pomoc� klawiatury, 31, 32, 33

zeszyt, 14
zmiany, anulowanie, 76, 77
znaki

wyszukiwanie sekwencji, 77, 78
zamiana sekwencji, 79, 80
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