KATALOG ONLINE

ZAMOW DRUKOWANY KATALOG

DODAJ DO KOSZYKA

7~ CENNIK | INFORMACJE

ZANIOW INFORMACJE
0 NOWOSCIACH

Wydawnictwo Helion
ul. Kosciuszki 1c
44-100 Gliwice

tel. 032 230 98 63
e-mail: helion@helion.pl

0

ABC internetu.
Wydanie VI

Autor: Krzysztof Pikon
ISBN: 83-246-1211-4
Format: B5, stron: 296

|

b
R m .

nterneti,

Poznaj tajniki globalnej sieci komputerowej

e Jak podfaczy¢ komputer do sieci?
* Jak skonfigurowac¢ przegladarke i klienta poczty elektronicznej?
* Jak zabezpieczy¢ komputer przez zagrozeniami z internetu?

Czym jest internet? Internet to nie tylko ogromny zbi6r komputeréw potaczonych

ze soba, ale takze niewyczerpana skarbnica wiedzy, wielki pasaz handlowy

i potezne medium komunikacyjne. Niewielka niegdys sie¢ taczaca osrodki militarne,

a p6zniej akademickie, dzi$ osiagneta niewyobrazalne wprost rozmiary. Wspotczesny
internet jest miejscem pracy, spotkan towarzyskich i wymiany informacji. Umiejetno$¢
korzystania z jego zasobdw stata sie niezbedna dla wspétczesnego cztowieka.

Dzieki ksigzce ,,ABC internetu. Wydanie VI” dowiesz sie wszystkiego, co nalezatoby
wiedzie¢ o globalnej sieci. Kolejne wydanie tego bestsellerowego poradnika wprowadzi
Cie w tajniki korzystania z poczty elektronicznej, stron WWW, wyszukiwarek, grup
dyskusyjnych, pobierania plikdw, rozmow przez komunikatory, a nawet ogladania
programow telewizyjnych. Dowiesz si¢ takze, jak uchroni¢ sie przed czyhajacymi

w sieci niebezpieczenstwami: wirusami, atakami hakerow i programami szpiegujacymi.
Ponadto, jesli zechcesz opublikowac w sieci swoja wtasng witryne WWW, w tej ksigzce
znajdziesz instrukcije, jak to zrobic!

¢ Przesztos¢ i terazniejszos¢ internetu
* Dostep do internetu

e Ustugi internetowe

* Przegladarki WWW

* Poczta elektroniczna

e QOchrona przed wirusami i kradzieza danych
e Portale internetowe

* Pobieranie plikow

o Wyszukiwarki internetowe

* Radia sieciowe

o Zakupy w sieci

Znajdz swoje miejsce w globalnej sieci!
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PROGRAMY
POCZTOWE

Poczta elektroniczna to jedno z podstawowych
i najbardziej popularnych zastosowan internetu.
Aby z niej korzysta¢, musimy mie¢ odpowiedni pro-
gram do obstugi poczty elektronicznej. Standardo-
wo w systemie Windows znajduje sie Poczta syste-
mu Windows. Nie musimy jednak z niej korzystac.
Z sieci mozna bezplatnie pobraé i zainstalowac inne
programy. Najwieksza popularnoscia cieszy sie
Thunderbird. Oba programy zostaly opisane w ni-
niejszym rozdziale.

Poczta systemu Windows

Programem stuzacym do obstugi poczty elektro-
nicznej, dostarczanym razem z systemem to Poczta
systemu Windows (rysunek 5.1). Jest to nastepca
znanego jeszcze z systemu Windows XP programu
Outlook Express.
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| Skrzynka odbiorcza - Poczta systemu Windows =

Plik Edycja Widok Marzedzia Wiadomosé Pomoc

Pl Foldery lokalne A ¥ od Temat Odebranc  ~
&= Skrzynka odbiorcza ¥ TEp 2007-06-08 19:08
g Skrrynka nadaweza | Dragon Wawelski test 2007-06-08 19:07

TE +
= ementy wystane | Zespét programu Pocz..  Program Poczta systernu Windows Zapraszamy! 2007-06-06 21:12
@ Elementy usunigte

# Kopie robocze
§ Wiadomosci-mieci
2% Spotecznogci Microsoft

Od: k p <krzysztof.pikon@wp.pl> Do: dragon.wawelski <dragon.wawelski@onet.eu>
Temat:

Prosze o potwierdzenie terminu wizyty w Smoczej Jamie.

pozdrowienia

m

KP

Spotkaj sie z gwiazda twarza w twarz!
Wygraj spotkanie z LINKIN PARK! S

Wiadomosci: 3, nieprzeczytane: 0 B Praca w trybie online

Rysunek 5.1. Poczta systemu Windows w calej okazalosci

Poczta systemu Windows ma spore mozliwosci, wigcznie z obslugg kilku kont
pocztowych, dosy¢ przejrzysta i wygodna strukture folderéw, obstuge przesyltek
z dolaczonymi plikami itp. Jednym slowem, jest to dobry, podstawowy, prosty
program pocztowy. Bardziej zaawansowani uzytkownicy internetu — ci z diuz-
szym stazem — twierdza, ze jest on niewystarczajacy i w dodatku czasami mato
bezpieczny. Wybieraja wiec inne programy (np. Thunderbird czy Outlooka). Co
prawda, program Poczta systemu Windows faktycznie jest dosy¢ mato wyszuka-
ny, to jednak dla zwyklego uzytkownika, ktéry po prostu chce wyslac i odebrac
kilka prywatnych listéw w ciggu tygodnia czy nawet dnia, jest on zupelnie wy-
starczajacy. Jezeli zatem spodoba sig, to mozna go spokojnie uzywac. Ma w koncu
te przewage, ze jest juz zainstalowany w naszym systemie i nie musimy sie mar-
twic o jego Sciaganie z internetu, instalacje itp.

Rzut oka na Poczte systemu Windows

Program Poczta systemu Windows jest dostepny w menu systemu Start/
Wszystkie programy/Poczta systemu Windows.

Okno programu podzielone jest na kilka czeSci. Pierwsza przedstawia strukture
folderéw, w ktérych przechowywana jest korespondencja, druga — zawartos¢
wskazanego folderu, trzecia — tres¢ wskazanego listu.
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U géry pod menu znajduje sie pasek narzedziowy zawierajacy przyciski, ktére stuza
do szybkiego wyboru najczesciej uzywanych funkcji (rysunek 5.2).

r Utwérz poczte  ~ a Odpowiedz n'_, Odpowiedz wszystkim & Przeslij dalej | !;_I “. Ew_ys'li_\."‘"]dbiem - | -] ! h -
Rysunek 5.2. Pasek narzedziowy zawierajacy przyciski Poczty systemu Windows

Oto one:

IF Voo pocte ~ przycisk stuzacy do redagowania i wystania nowego
listu. Po jego nacisnieciu na ekranie pojawi sie okno
zawierajace narzedzia do tworzenia i adresowania listu.
Obok tego przycisku znajduje sie strzatka skierowana
w dét. Po jej naciSnieciu mozna wybraé jedng z wielu
papeterii, na ktérej zostanie napisany nowy list.

2 Odpowied: — przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi na wskazany,
weczesdniej otrzymany list. Jako adresat zostanie
automatycznie wpisany nadawca lub nadawcy
wskazanego listu.

Y Oopouieds wezystiom [ przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi autorowi
i wszystkim, ktérzy otrzymali kopie listu, na ktéry
odpowiadamy.

R Py ol — przycisk stuzacy do przestania wskazanego listu
pod inny adres.

— przycisk stuzacy do drukowania wybranego listu.

— przycisk sluzacy do usuniecia wskazanego listu.
Ten sam efekt mozna osiggna¢, naciskajac
na klawiaturze klawisz Del.

|-HEpeeas  — przycisk stuzy do sprawdzenia i pobrania poczty
z serwera wedlug ustalonej wczesniej listy wlasnych
kont pocztowych. Jezeli nacisniemy strzalke
skierowana w doél, uzyskamy mozliwos¢ np. tylko
wyslania przygotowanej korespondenc;ji lub tylko
jej ciagniecia. Jezeli naciSniemy sam przycisk,
obie te czynnosci zostang wykonane jednoczes$nie.

— przycisk uaktywnia ksigzke adresowa.

— czyli rodzaj terminarza, w ktérym mozemy
zaplanowa¢ nasze spotkania itp.

— przycisk uaktywniajgcy modut stuzacy do odnajdywania
konkretnego listu za pomocg stéw kluczowych.

— przycisk uaktywniajacy Kalendarz systemu Windows
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Wyglad paska mozna modyfikowa¢. Wystarczy go wskazaé, nacisnaé prawy kla-
wisz myszy i wybra¢ Dostosuj. Na ekranie pojawi sie okno jak na rysunku 5.3.
Uzyskamy w ten sposéb mozliwosé dodawania i uyjmowania przyciskéw, po prostu
chwytajac je i przenoszac na pasek lub z paska do wyswietlonego okna.

S5

Dostosowywanie paska narzedzi

Dostepne prayciski: Przyciski paska narzedzi:
| Separator - Wyslij/Odbierz -
| Anuiug = Separator Eigschi
| Dekoduj . [E= Kortakty
= -Dodaj -
i=| Kopiuj do Kalendarz systemu Windows
a= Kodowanie | Znajdi
= Naghdwki =] Lista foldendw E
= Skrzyrka odbiorcza | Separator
&2 Skrzynka nadawcza - - ga
4 il 2 < 1 3
Opcje tekstu: ISeI ektywny tekst po prawej stronie V‘
Opcje ikon: IDuieikony "

%

Rysunek 5.3.

Okno umozliwiajgce dostosowywanie paska przyciskdw Poczty
systemu Windows do wlasnych potrzeb i upodoban

Ekran Poczty systemu Windows jest podzielony na trzy gtéwne czesci. W jednej
pokazano strukture folderéw, w drugiej — zawarto$¢ wskazanego folderu, nato-
miast trzecia stuzy do podgladania tresci wskazanego listu.

Pierwsze okno (rysunek 5.4) dostarcza informacji o strukturze folderéw, w kté-
rych przechowywane sg wiadomos$ci. OczywiScie, struktura ta moze by¢ przez
nas dowolnie zmieniana. Standardowo sklada sie z szesciu folderéw: Skrzynka
odbiorcza — listy przychodzace, Skrzynka nadawcza — juz napisane listy, kt6-
re oczekuja na wyslanie, Elementy wyslane — listy wyslane, Elementy usuniete
— kosz, do ktérego wrzucane sg usuwane listy, Kopie robocze — folder na kopie
robocze, Wiadomosci-smieci — listy, ktore zostaly uznane za spam. Folder Spo-
tecznosci Microsoft jest przeznaczony dla subskrybowanych grup dyskusyjnych.

Rysunek 5.4. 4

Okno struktury
folderdaw

Foldery lokalne

& Skrzynka odbioreza

= Skrzynka nadawcza

! Elementy wystane

o Elementy usunigte

4 Kopie robocze

5 Wiadomeéci-émieci
24 Spotecznosci Microsoft
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Jak juz wspomnieliSmy, istnieje mozliwo$¢ dowolnej zmiany konfiguracji folde-
réw. Aby doda¢ nowy folder, nalezy wskaza¢ miejsce, gdzie ma by¢ utworzony
nowy folder, nacisng¢ prawy przycisk myszy, wybra¢ z menu Nowy folder i podac
nazwe, jaka ma by¢é mu nadana. Usuniecie folderu jest réwniez bardzo latwe.
Wystarczy wskaza¢ odpowiedni folder i nacisna¢ Del.

Drugie okno pokazuje zawarto$¢ wskazanego folderu. Kazdy z listéw jest opa-
trzony adresem nadawcy (Od — w zaleznosci od tego, czy jest to skrzynka nadaw-
cza, czy odbiorcza), skrotowa informacjg na temat tresci listu (Temat), czym$
w rodzaju znanej formutki ,dotyczy:...” w pismach urzedowych oraz datg wysla-
nia lub otrzymania (Odebrano). Liczba kolumn w tym oknie moze by¢ zmieniana.
Wystarczy wskaza¢ ja i nacisng¢ prawy klawisz myszy, po czym wybra¢ Dostosy;j.
Pojawi sie w wéweczas okno (jak na rysunku 5.5), ktére umozliwi dodawanie
i odejmowanie kolumn oraz zmiane ich kolejnosci.

RYS'L'll'lBk 55. Kolumny ﬁ
Okno Zaznacz kolumny, ktére choesz wyswietlic w tym widoku, Za
e pomoca przyciskow Przenies w gore i Przenies w dot mozesz
LllTlUZhWIEl]QCE dowelnie zmienia¢ kelgjnosé kolumn,
mudyﬁkowanie
liczby kal 4| [praeniet wgsre
1CzDY Kolumn Zatacznik :
w okrie
pokazujgcym od Pokaz
zawartose Temat
Odebrano Ukryj
wskazywanego [ Konto
folderu ["] Rozmiar - Resetyj
Wybrana kolumna powinna mie 22| pikseli szerokoéci.

[ ok || Anuy |

Wyswietlone listy moga by¢ posortowane wedlug adresu, daty, wielkoSci, spraw,
jakich dotycza, itp. Aby zmieni¢ klucz sortowania, wystarczy kliknaé jeden z na-
gléwkéw kolumny, np. Od (wedlug adresu), Temat (wedlug przedmiotu), Odebra-
no (wedlug daty) itp.

Kazdy z listéw moze by¢ przesuniety do innego folderu w standardowy sposéb
dla programu Windows. Po prostu wybrany element nalezy chwyci¢ (nacisnaé
lewy przycisk myszy) i przenie$¢ w zadane miejsce, a nastepnie upusci¢ (zwolni¢
lewy przycisk myszy). Usuniecie natomiast mozna zrealizowac za pomocg przy-
cisku Usurni w pasku narzedziowym programu lub po prostu za pomoca klawisza
Del na klawiaturze. Trzeba pamietaé, ze usuniete listy nie sg od razu kasowane
z dysku. Najpierw umieszczane sg w koszu — w folderze Elementy usuniete.

o
i
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Kosz moze by¢ oprézniony dopiero na nasze polecenie: nalezy wskaza¢ folder
Elementy usuniete, nacisna¢ prawy przycisk myszy i wskaza¢ Oproznij folder
Elementy usuniete.

W trzecim oknie pojawia sie tre$¢ wskazanego listu. Na samej gérze znajdzie sie
nagléwek. Jest to informacja, kto, kiedy i komu przestat dany list. Ponizej umiesz-
czona jest wlasciwa tresé listu.

Konfigurowanie Poczty systemu Windows

Na samym poczatku pracy nalezy zdefiniowaé parametry uzywanego konta pocz-
towego, czyli ustali¢ profil. Musimy okresli¢, z jakiego serwera pocztowego be-
dziemy korzysta¢, podaé¢ nazwy uzytkownika, hasta itp. Stuzy do tego kreator.
Uruchamiamy go, wybierajac z menu opcje Narzedzia/Konta, naciskajac przy-
cisk Dodaj i wybierajac Konto e-mail.

Dalej zostaniemy poproszeni o podanie swojego imienia i nazwiska, adresu e-mail,
serwera poczty wychodzacej i przychodzacej. Informacje te powinnismy uzyskac
od administratora serwera, na ktérym mamy zalozone konto internetowe. Pa-
mietajmy, ze nie chodzi tu o serwer, przez ktory jesteSmy podiaczeni do inter-
netu (np. Telekomunikacji Polskiej S.A.). W dalszej kolejnosci wpisujemy nazwe
uzytkownika — zeby bylo wiadomo, kto bedzie zalogowany na serwerze (zwy-
kle nazwa uzytkownika to cigg znakéw wystepujacy w adresie e-mailowym przed
znakiem @) — i haslo dostepu. Pézniej nalezy podaé przyjazna nazwe, czyli ozna-
czenie, pod ktérym zaprojektowany profil bedzie zapamietany.

Na zakonczenie podajemy typ polaczenia z internetem — za pomoca sieci lokalnej
(LAN) lub linii telefonicznej i modemu.

Na ekranie ponownie pojawi sie okno, ktére pozwala na zarzadzanie poszcze-
gblnymi profilami (rysunek 5.6). Przycisk Dodaj umozliwia utworzenie kolgjnego
profilu dla poczty elektronicznej, grupy dyskusyjnej czy ustugi katalogowej. Przy-
cisk Wiasciwosci stuzy do modyfikowania juz istniejacych profili, a Usunn — do
ich kasowania, natomiast Ustaw kolejnos¢ — do ustawienia kolejnoSci ustug ka-
talogowych. Przyciski Importuj i Eksportuj stuzy do zapisania i wczytywania kont
internetowych w postaci plikow *.iaf.

Zakladki w gérnej czeSci okna pozwalaja na posegregowanie utworzonych profili.

Oprdcz konfigurowania samego konta pocztowego, mozemy — oczywiscie — po
wybraniu z menu Narzedzia/Opcje (rysunek 5.7) dostosowaé Poczte systemu Win-
dows do naszych wymagan estetycznych i przyzwyczajen czy tez wygody.
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z
Rysunek 56 Konta internetowe @
Skonfiguruj nowe konto pocaty e-mail lub subskrypcje grup dyskusyjnych, klikajac przycisk Dodaj.
Uknu Aby wprowadzic zmiany, wyeksportowad lub usunac konto badz subskrypcje, nalezy je najpierw wybrac,
zarzadzania
. Poczta () Dodaj..
kontami _ ) : :
. . =M pop3.poczta.onet.pl (domyzlne)
]_ntEI‘ne‘t[]Wyml 8> dragon.wawelski@onet.eu
Grupy dyskusyj
; = Spotecznosci Microsoft (domysine)
— msnews.microsoft.com Ustaw jake domyzlne
Ustuga katalogowa ~
Eksportuj...
Ustaw kolejnosé...
r n
=l Opge @Iﬁ
| Zabezpieczenia I Polaczenie I Zaawansowane |
Oagdlne | Cazytanie I Potwierdzenia I Wysylanie I Redagowanie Podpisy I Pisownia |
Ogdlne

Powiadom, jesli s3 jakies nowe grupy dyskusyjne

Uzyj funkcji oceny wiadomosci z grup dyskusyjnych
Wiyslij/Odbierz wiadomosci
Odtwarz diwiek, gdy przychodza nowe wiadermosci
[¥] Wyslij i odbierz wiademeéci przy uruchamianiu
30 =

Sprawdz, czy 53 nowe wiadomosci co min

legli méj kemputer nie jest w danej chwili podiaczony:

[] Autematycznie wyswiet] foldery z nieprzeczytanymi wiadomoéciami

[Nie}q(_z

Dormyslne programy cbstugi wiadomosci

Ta aplikacja jest demyslnym programem cbstugi poczty

Ta aplikacja jest demyslnym programem cbstugi grup dyskusyjnych

Ustaw jako demyslny

Ustaw jako demyslny

Rysunek 5.7. Okno pozwalajace dostosowac Pocztg systemu Windows

do naszych wymagan
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W specjalnym oknie mozna zmienié szereg opcji dotyczacych samego odczytywa-
nia wiadomosci, ich redagowania, wysylania itd. Warto poswieci¢ chwile i po-
przegladac¢ zawartoS¢ wszystkich zakladek. Pamietajmy jednak, ze w wiekszosci
sg to zmiany kosmetyczne i nie zawsze konieczne. Poczta systemu Windows
bedzie dzialala poprawnie bez dostosowywania wszystkich opcji. Jezeli na po-
czatku prawidlowo podaliSmy parametry skrzynki (adresy serweréw itp.), to za-
gladanie do opcji nie jest wcale konieczne, bo i tak bedziemy mogli bez przeszkéd
pracowac z poczta elektroniczna.

Wysylanie i odbieranie korespondenc;ji

Poczta systemu Windows ma wbudowany wtasny edytor przeznaczony do two-
rzenia listéw. Jezeli wiec chcemy wysltac list elektroniczny, wystarczy nacisng¢
przycisk Utworz poczte, by na ekranie pojawit sie edytor, ktéry umozliwi przy-
gotowanie, zaadresowanie i wyslanie listu (rysunek 5.8).

[ | zapytanie = | ] i S

Plik Edycja Widok Wstaw Format MNarzedzia Wiadomosé Pomoc
I I

Bon S RED &> 01 BEE

[ Do !drauon.wawelski@onet.eu <dragon.wawelski@onet.eu>;
5 DW: |

Temat: |zap)rtanie

Arial - E|B 1 uA|iEi=

Prosze o wyjasnienie - dlaczego smoki s3 zielone?

1 b

(i
(i
[l
1]
|
g

z powazaniem

LK

Rysunek 5.8. W tym oknie tworzymy list elektroniczny
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m W wierszu oznaczonym Do: nalezy wpisa¢ adres osoby, do ktérej chcemy
wyslac list. W wierszu DW: wpisujemy adresatéw, ktérzy maja otrzymac
kopie listu.

m W wierszu Temat: wpisujemy krétka informacje o tematyce listu.
Informacja ta z formalnego punktu widzenia nie jest niezbedna do wystania
listu, natomiast bardzo utatwia zycie odbiorcy.

m W polu w dolnej czesci okna nalezy wpisaé tresc listu.

m Na koncu naciskamy przycisk Wyslij, a list zostanie przeniesiony do folderu
Skrzynka nadawcza. Faktyczne wyslanie nastgpi dopiero po naci$nieciu
przycisku Wyslij i Odbierz lub automatycznie po pewnym czasie ustalonym
w opcjach (Narzedzia/Opcje/Ogdlne/Sprawdz czy sq nowe wiadomosci co...).
Po fizycznym wyslaniu kopia listu zostanie automatycznie umieszczona
w folderze Elementy wystane.

Czasami zdarza sie, ze chcielibySmy przesla¢ pocztg elektroniczng nie tylko tekst,
ale rowniez grafike czy np. dokument napisany w edytorze MS Word. Poczta
systemu Windows umozliwia dolaczanie do korespondencji dowolnych plikéw.
Wystarczy nacisna¢ przycisk oznaczony spinaczem lub wybra¢ Wstaw/Plik za-
tqcznika. We wskazaniu wlasciwego pliku pomoze nam standardowe okno Win-
dows. Lista dolaczonych plikéw pojawi sie w polu Dolgcz.

Oczywiscie, decyzje o dolaczeniu jakiegos$ elementu do listu mozna cofngé. Wy-
starczy wskaza¢ wlasciwy element i nacisna¢ klawisz Del.

Aby unikna¢ potencjalnych biedéw literowych, warto skorzysta¢ z modulu spraw-
dzania pisowni. W tym celu wybieramy Narzedzia/Pisownia, naciskamy
klawisz F7 lub odpowiedni przycisk na pasku narzedzi. Poczta systemu Win-
dows dysponuje sporymi mozliwo$ciami obrébki tekstu. W zasadzie program ten
ma wbudowany edytor, ktéry bez problemu poradzi sobie ze skomponowaniem
nawet dosy¢ skomplikowanych listéw. Mozna juz nie tylko zmienia¢ czcionki i ich
wielko$¢. Istnieje mozliwo$é automatycznego wyliczania, numerowania. List przed
wystaniem mozna sprawdzi¢ za pomoca korektora ortograficznego.

Do dyspozycji mamy réwniez papeterie (Format/Zastosuj papeterie), ktéra ubarwi
naszg korespondencje.

Jak na przyzwoity edytor przystato, w tresci listu moze pojawic sie grafika, lacza,
linie i tabelki. Dzieje sie tak, poniewaz Poczta systemu Windows moze kompono-
wac i odczytywac listy utworzone w jezyku HTML, a wiec do kazdego listu mozna
zastosowaé wszystkie mozliwosci, jakie spotykamy na stronach WWW. Mozemy
tez wstawic obrazek lub hiperiacze. Nasze starania beda jednak widoczne tylko
wtedy, gdy adresat bedzie przyjmowatl korespondencje sformatowang w HTML-u,
a nie tylko listy tekstowe.
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Otrzymywanie korespondencji jest tak samo przyjemne jak jej wysylanie. Aby
sprawdzié, czy nie przyszed?! jaki§ nowy list, wystarczy nacisna¢ przycisk Wyslij/
Odbierz lub wybra¢ z menu Narzedzia/Wyslij i odbierz.

Wiadomosci po pobraniu z serwera pocztowego pojawia sie w folderze Skrzynka
odbiorcza. WiadomoSci nowe, jeszcze nieodczytane, zaznaczane sg poprzez ich
pogrubienie. Zawarto$¢ listu, ktéry zostanie wskazany, pojawi sie w dolnej czesci
okna Poczty systemu Windows. Jezeli wskazemy list i klikniemy go dwukrotnie,
woweczas zostanie on wyswietlony w nowym oknie.

Zalaczniki, ktore przyszly razem z listem, zostang ujawnione po nacisnieciu przy-
cisku oznaczonego spinaczem (rysunek 5.9). Zalacznik mozemy zapisa¢ na dysku
(Zapisz zalgczniki...) w wybranym folderze lub tez od razu otworzy¢, po prostu
go klikajac.

3] Skrzynka odbiorcza - Poczta systemu Windows o |5 [P

Plik Edycja Widok Marzedzia Wiadomos¢ Pomoc

Foldery lokalne ' P o0d v Temat Odebrane
¢ 5“";\’”:3 odbiorcza | Zespot programu Pocz... Pregram Poczta systemu Windews Zapraszamy!  2007-06-06 21:12
S kaed Tkp 2007-06-08 19:08
B Skrzynka nadawczs i Bragon Waweisk, apytanie 500770608 013
Bementywysiane (bl Dpgped el g oy o)
= ;  Dragen Wawelski test 2007-06-08 19:07
5 Elementy usunicte
Z Kopie robocze
§ Wiadomosci-$micci
5 Spotecznosci Microsoft
% microsoft.public.crm.deployment (617)
% microsoft.public.za.windowsxp.multimedi
0d: Dragon Wawelski <dragon, Iski@onet.eu> Do: dragon onet.eu <dragon. Iski@o...
Temat: zapytanie )
) 3l 100_od autora.doc (61,0 KB)
Prosze o wyjasnienie - dlaczego smoki 53 zielone?
Zapisz zataczniki..
z powazaniem
LK
« [ e m v
Otwiera zatacznik 00_od autora.doc (61,0 KB).

Rysunek 5.9. Okno Poczty systemnu Windows po otrzymaniu nowej wiadomosci
i wskazaniu znaczka spinacza — ujawniona lista zalgcznikow

Operacja ta jest jednak niebezpieczna, bo w zalgczniku moga znajdowac sie np.
wirusy. Dlatego tez Poczta systemu Windows zawsze prosi o potwierdzenie, jed-
nocze$nie wskazujac, jakiego typu jest to plik i jakie zagrozenie moze nies¢ (ry-
sunek 5.10). Najlepszym rozwigzaniem jest, oczywisScie, zainstalowanie oprogra-
mowania antywirusowego, ktére na biezaco sprawdza kazdy przychodzacy list.
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Rysunek 5.10. Zatgcznik poczty ) |

Okno otwierania Czy chcesz otworzyé ten plik?
zalqczmkuw @ Nazwa: r00_od autora.doc
Typ: Dokument programu Microsoft Word

Otworz | [ Anuluj

| Zawsze pytaj przed otwarciem pliku tego typu

nich mogg byé szkodliwe dia komputera. Jesli nie masz zaufania do

| ) | Pliki pochodzace z Intemetu moga byé uiyteczne, ale niektdre z
= Zrodla, nie otwieraj tego pliku. Jakie jest zagrozenie?

Zalacznik zostaje otwarty za pomocg aplikacji, ktéra zostanie uznana przez Poczte
systemu Windows za odpowiednig do obslugi danego typu. Wybér jest auto-
matyczny.

W celu ochrony naszej kieszeni i zminimalizowania rachunkéw telefonicznych
Poczta systemu Windows ma mozliwo$¢ pobierania nagltéwkoéw wiadomosci
do przeczytania w trybie off-line. Jezeli program zostal tak ustawiony, mozesz
w tym trybie zaznaczy¢ nagtéwki wybranych wiadomosci, a nastepnie wybrac
z menu Narzedzia/Wyslij i odbierz/Pobierz wszystkie. Mozliwos¢ ta jest jednak
coraz mniej przydatna ze wzgledu na fakt, ze wiekszos¢ internautéw dysponuje
stalymi taczami internetowymi.

Nowa cecha Poczty systemu Windows jest system oddzielania listéw od spamu.
Jezeli otrzymamy list, ktéry wedlug Poczty jest Smieciem, zostaniemy o tym po-
informowani w oknie jak na rysunku 5.11. List zostanie umieszczony w folderze
Wiadomosci-smieci. Mozemy go tam obejrze¢ lub — jezeli zajdzie taka po-
trzeba, przenie$¢ do innego folderu. Co jest Smieciem, a co nie powinno by¢
traktowane jako $mie¢, mozemy okresli¢, wybierajac z menu Narzedzia/Opcje
wiadomosci-smieci.

RYS'I.'I.I'I.Ek 5.11. Poczta systemu Windows L&J

Dkl'll:l L Program Poczta systeru Windows pobrat wiadomosc sprawiajaca wrazenie

cil wiadomosci-smiecia lub proby wytudzenia informacji. Ze wzgled dw
infﬂl‘mujqce bezpieczenistwa wiadomosci-smieci 53 automatycznie przencszone do folderu
Wiadomosci-smieci.

o wykryciu
li PR Malezy reqularnie sprawdzaé folder wiadomosci-smieci, aby miec pewnosc, ze sig
istu-smiecia nie przeoczy zadnej potrzebnej wiadomosci e-mail.

Lo to jest wyludzanie informaciii

Mie pokazuj ponownie tego ckna dialogowego

OtwérzfolderWiadomoéci-émieci| |Opcjewiadomoéci-émieci...| [ Zamknij
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Ksigzka adresowa, czyli Kontakty systernu Windows

Ksigzka adresowa jest nieodzowna dla kazdego internauty (rysunek 5.12). Dzigki
niej nie musimy wpisywaé diugich adreséw skladajacych sie z ciagdéw znakéw,
nie zawsze majacych jakis sens.

uu |‘E| v kp » Kontakty - |+¢ | | Wy Lol
' o Nazw; Adres e-mail Telefon stuzb..  »

FE. Dokumenty 2 Dragon Wawelski

-'E Obrazy ) d SWER

TJ' Muzyka . Helion

% Ostatnic zmieni... | helion@helion.pl

'E Wyszukiwania

Publiczny [m kp .
AP Helion

Adresy e-mail

helicﬁ@helicn.pl (Preferowany)

Helion Data modyfikacji: 2007-06-08 21:52

m! Rozmiar: 1,58 KB
VL PRI Fisiazka adresowa w calej okazalosci

Ksigzke adresowsa uruchamiamy, wybierajac z menu Narzedzia/Kontakty syste-
mu Windows lub naciskajac odpowiedni przycisk na pasku narzedziowym Poczty
systemu Windows.

W oknie pokazana jest pelna struktura ksigzki adresowej. NajczeSciej uzywane
operacje mozna wykona¢ za pomocg kilku przyciskéw. Oto one:

— pozwala na przeprowadzenie szeregu dziatan na folderze

— kopiowania, usuwania i przenoszenia elementéw,
zmiany ich nazwy oraz zmiany uktadu okna.
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— pozwala zmieniaé sposéb wySwietlania kontaktow
— do wyboru sg ikony bardzo duze, duze, $rednie i mate
oraz lista, szczegdly i kafelki.

— otwiera wskazywany kontakt.

iy — powoduje otwarcie okna pisania nowej wiadomosci,
ktéra zostanie wyslana pod adres zawarty we
wskazywanym kontakcie.

Ry — umozliwia dopisanie nowej pozycji do ksiazki adresowej,
nowej grupy dyskusyjnej lub utworzenie nowego folderu.

“ — wySwietla menu z dodatkowymi poleceniami — Utworz
nowgq grupe kontaktow, Edytuj kontakt, Usun, Drukuj,
Importuj i Eksportuj.

Ksigzki adresowe sg zapamietywane w postaci plikéw dyskowych o specyficznym
formacie. Nie sg to juz, jak to mialo miejsce w poprzednich wersjach, zwykle
dokumenty w jezyku HTML. Dlatego tez, jezeli chcemy wczytac ksigzki adresowe
np. z Outlook Expressa, powinnismy skorzysta¢ z funkcji Import.

Jezeli chcemy umiesci¢ w ksigzce adresowej osobe, z ktérg planujemy stale ko-
respondowaé, wowczas wystarczy z menu wybra¢ Nowy kontakt. Na ekranie po-
Jjawi sie okno dialogowe (rysunek 5.13), gdzie w poszczegélnych rubrykach nalezy
wpisac¢ konieczne dane. Po wpisaniu adresu e-mail naciskamy przycisk Dodaj.
Aby zakonczy¢, nalezy nacisngé OK.

Zapamietane wpisy mozemy modyfikowaé i uaktualniaé. Nalezy wskaza¢ wila-
Sciwy wpis i klikng¢ dwa razy lewym przyciskiem myszy. Modyfikacji mozemy
dokonywac¢ we wszystkich polach wszystkich zakladek, z wyjatkiem zakladki
Podsumowanie.

Usuwamy wpisy, wskazujac je i naciskajac klawisz Del.

Jezeli chcemy skorzystaé z adresu e-mailowego wcze$niej wpisanego do ksigzki
adresowej i wyslac list, to — oczywiscie — nie musimy adresu przepisywac recz-
nie, korzystajac z naszej pamieci. Wystarczy, ze wskazemy odpowiedni wpis
inaci$niemy przycisk Adres e-mail. Automatycznie zostanie otwarte okno edyto-
ra stuzacego do przygotowania listu, a w polu adresata Do zostanie wstawiona
nazwa osoby, do ktérej list ma zosta¢ wyslany. Mimo iz wys$wietlona jest pod-
kreslona nazwa, a nie sam adres e-mailowy, to list z pewnoS$cig zostanie prawi-
diowo zaadresowany podczas wysyiki.
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23] Wiadciwosci

Nazwa i adres e-mail |Dcmowe I Stuzbowe | Osobiste I Uwagi I Identyﬁkabary|

Imig: |
Drugie imie:
Mazwisko:
Imie i nazwisko: -
Tytuk

Przydomek:

Adres e-mail:

Ustaw jako preferowany

Dodaj

Edytuj

Usun

[

OK

I

Anuluj

b

LSS Al Okno pozwalajace na wprowadzenie nowego kontaktu

do ksigzki adresowej

Thunderbird

Thunderbird to stosunkowo nowy, ale zdobywajacy coraz wieksza popularnos$é¢
program pocztowy. Jest efektywny i bardzo intuicyjny w obstudze (rysunek 5.14).
Dla kazdego, kto nie lubi Outlooka czy tez Poczty systemu Windows, moze okazaé

sie dobrym rozwigzaniem.

Instalacja

Zrédtem jest — oczywiscie — internet. Program jest zupelnie darmowy, wiec moz-

na go bez obaw $ciagnaé z sieci. Dobrym miejscem jest np. serwis MozillaPL
(Thunderbird to w zasadzie wyodrebniona cze$¢ pocztowa pakietu Mozilla) http://
www.mozillapl.org/ lub http://www.thunderbird.pl/. Dostepny jest rowniez
w réznych serwisach z programami typu shareware lub freeware. Zwréémy uwa-
ge jednak, by pobra¢ polska wersje jezykowa, co bedzie trudne w zagranicznych

serwisach.
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&) Odebrane - Thunderbird = | E i)
Plic Edyca Widok Przeidz Wiadomosé Narzedzia Pomoc

& ) T, ) [ £ = 3 =

.7 @ [ e vl . X B P @ o e

Pobiez  Napisz Adresy | Odpowiedz Odpowiedzwszystkim Przekaz | Etykista  Usun  Niechciana Drukuj | Wstecz Do przodu

Wazystkie foldery vt &0 Temat &4 Nadawea & Data -m
= . Lokalne foldery Witamy w OnetPoczcie OnetPoczta 1970-01-01 01:00

== Odebrane - wazne! - Smok Wawelski - 1129

1} do zatatwienia
(]} ZALATWIONE

# MNiewyslane

(=] Wystane

7 Kosz

= Temat: waine!
0d: Smok Wawelski
Data: 17:29
Do: dragon.wawelski@onet.eu

Smok moze pisaé sam do siebie!

Wawelski

Mieprzeczytane: 0 Razem: 2

VAL SN E I Thunderbird w calej okazalosci

Instalacja jest standardowa i intuicyjna (rysunek 5.15). Wystarczy uruchomic
pobrany plik z rozszerzeniem .exe. Jak zwykle w takich przypadkach, zadane
zostang pytania dotyczace akceptacji umowy licencyjnej i typu instalacji (mozna
zainstalowac tylko przegladarke, caly pakiet z najczesciej wykorzystywanymi
skladnikami lub tylko wybrane elementy). Najczesciej zwykly uzytkownik wy-
biera opcje Standardowa.

Po trwajacej kilka minut instancji Thunderbird jest gotowy do pracy. Po drodze
bedziemy musieli zaakceptowaé warunki licencji. Zaraz po zainstalowaniu Thun-
derbird zostanie uruchomiony i uzyskamy mozliwos¢ zaimportowania folderéw
i ustawien pocztowych z innych uzywanych wczesniej programéw (Outlook,
Outlook Express). Jezeli dopiero zaczynamy nasza przygode z internetem i nie
uzywalismy do tej pory zadnego programu, wybieramy opcje Nie importuj niczego.
Oczywiscie, zeby program poprawnie pracowal — odbieral i wysylal korespon-
dencje — musimy mu dostarczy¢ informacji na temat serwera, na jakim posiada-
my konto, nazwy uzytkownika itp.
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Rysunek 5.15. nstalator programu Mozilla Thunderbird =REO X

Poczatek Witamy w instalatorze programu
instalacji Mozilla Thunderbird
programu

Kreator ten przeprowadzi proces instaladi programu Mozilla
pDCZTDWEgD Thunderbird.
Thunderbird

Zalecane jest zamkniede wszystkich dziafajacych aplikagi
przed rozpoczedem instalacii, Umozliwi to wprowadzenie
wymaganych zmian do plikdw systemowych bez potrzeby
ponownego uruchamiania komputera.

Kliknij Dalej, by kontynuowad.

Dalej = | | Anuluj |

Konfiguracja konta powinna sie rozpocza¢ automatycznie przy pierwszym uru-
chomieniu programu. Po przejsSciu calej procedury — kiedy bedziemy musieli po-
da¢ informacje, takie jak: adresy serwera poczty przychodzacej (tam, gdzie mamy
zainstalowane konto pocztowe), poczty wychodzacej (czyli przez jaki serwer bedg
wysylane nasze listy) oraz odpowiednie nazwy uzytkowniké6w — powinno sie
pojawi¢ okno podsumowujace proces konfigurowania konta (rysunek 5.16).

Jezeli program nie zostal skonfigurowany do obstugi naszego konta pocztowego,
to nie ma problemu. Zawsze mozemy to zrobi¢ pézniej, wybierajac z menu Na-
rzedzia/Konfiguracja kont i naciskajac przycisk Dodaj konto. Zostaniemy popro-
szeni o podanie wszelkich informacji potrzebnych do jego skonfigurowania. Nazwy
kont i hasta powinni$my otrzymac od administratora serwisu.

Rzut oka na Thunderbirda

Okno programu podzielone jest na kilka czeSci. Pierwsza przedstawia strukture
folderéw, w ktérych przechowywana jest korespondencja, druga — zawarto$¢
wskazanego folderu, trzecia — tres¢ wskazanego listu.
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Kreator kont &J

Konfiguracja zakoriczona

Kreator kont utworzy nowe konto uzywajac ponizszych danych, Czy wprowadzone dane s poprawne?

Mazwa konta: dragon.wawelski@onet.eu
Adres e-mail: dragon.wawelski@onet.eu
Mazwa uzytkownika: dragon.wawelski@onet.eu
Mazwa serwera poczty przychodzacej: pop3.poczta.onet.pl

Typ serwera poczty przychodzacej: POP3

Mazwa uzytkownika: dragon.wawelski@onet.eu

Mazwa serwera poczty wychodzacej (SMTP):  smtp.poczta.cnet.pl

V| Pobierz wiadomesci

Kliknij przycisk "Zakorcz", aby zapamietac wprowadzone dane i zakonczyc konfiguracje konta.

| < Wstecz | [ Zakoricz ] | Anulyj

.

IETLE SN Okno podsumowujace konfiguracje konta pocztowego

w programie Thunderbird

Po uruchomieniu programu na ekranie pojawi sie okno, w ktérym nalezy podac
hasto dostepu do konta internetowego na danym serwerze (rysunek 5.17).

Wprowadz hasto: &J

(9 Wprowadz hasto uzytkownika dragon.wawelski@onet.eu na serwerze pop3.poczta.onet.pl:
3=
xa—xa—xa—xxﬂi

Uzyj Menedzera hasel, aby zapamietac to hasto.

| ok || Anuy |

ke

AL WA Okno, w ktorym wpisujemy hasto dostgpu do naszego konta

Jezeli haslo jest poprawne, wéwczas program sprawdzi, czy na serwerze sg ja-
kie$ nowe wiadomo$ci.

Oprocz elementéw typowych dla aplikacji windowsowej uwage zwraca rzad przy-
ciskéw skrétéw do najczeSciej uzywanych polecen programu.
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Oto one:

*

Pobierz

J

MNapisz

N

Adresy

L
Odpowiedz

-1
e
Odpowiedz wszystkim

(S

Przekaz

o .
Etykieta

X

Usun

)

Miechciana

Dru l;:uj

przycisk stuzacy do Sciggania z serwera nowo
otrzymanej poczty. NaciSniecie strzalki skierowanej
w dél sprawi, ze uzyskamy mozliwos¢ Sciagniecia
poczty z wybranego, wczeséniej wskazanego serwera.
przycisk stuzacy do komponowania i wyslania
nowego listu. Po jego nacisnieciu na ekranie pojawi
sie okno zawierajace narzedzia do tworzenia

i adresowania listu.

przycisk otwiera ksigzke adresowa.

przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi

na wskazywany, wcze$niej otrzymany list.

Jako adresat zostanie automatycznie wpisany
nadawca wskazanego listu lub adresy wszystkich
korespondentéw.

przycisk stuzacy do wystania odpowiedzi

na wskazywany, wcze$niej otrzymany list. Odpowiedz
zostanie przestana na adres nadawcy oraz wszystkie
adresy odbiorcéw wskazane w tym liscie.

przycisk stuzacy do przestania wskazanego listu
pod inny adres.

przycisk stuzy do oznaczenia aktualnej wiadomosci
etykieta. Standardowe etykiety do wyboru to: Wazne,
Praca, Osobiste, Do zrobienia, Pozniej. Mozliwe jest
tworzenie wlasnych etykiet.

przycisk stuzacy do usuniecia wskazanego listu.
Ten sam efekt mozna osiggnaé, naciskajac
na klawiaturze przycisk Del.

oznaczenie aktualnie wskazywanej wiadomosci jako
niechciang. Przycisk ten nalezy do wbudowanego

w Thunderbirda mechanizmu rozpoznawania
niechcianej korespondencji. Jezeli wskazujemy list,
ktéry program uzna za niepozgdany, wéwczas
przycisk ten zmieni sie w Pozgdana i bedzie stuzyt
do anulowania statusu niepozadanej poczty

dla danego listu.

— przycisk stuzacy do wydrukowania wskazanego listu.
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v .

Wstecz

Do przodu

—

Zatrzymaj

4
N
Przenies

44
Poprzednia

P
MNastepna

A
-

Oznacz

Wyswieth:

Wszystkie

S, Temat lub nadawca

anc

przycisk powodujacy przejécie o jedng wiadomosé
wstecz. Nacis$niecie strzalki skierowanej w do6t
powoduje udostepnienie listy wiadomosci

i ewentualne przejscie nie o jedna, a o kilka wstecz.
przycisk powodujacy przejécie o jedng wiadomosé
do przodu. Nacisniecie strzatki skierowanej w dét
powoduje udostepnienie listy wiadomosci i ewentualne
przejscie nie o jedna, a o kilka do przodu.

przycisk stuzacy do wstrzymania aktualnie
realizowanej operacji.

umozliwia przeniesienie wskazywanej wiadomosci
do innego folderu.

przycisk umozliwiajacy przejscie do poprzedniej
nieprzeczytanej wiadomosci.

przycisk umozliwiajacy przejScie do nastepnej
nieprzeczytanej wiadomosci.

przycisk, ktéry powoduje oznaczenie wskazywanej
wiadomoSci jako nieprzeczytanej lub (po naci$nieciu
strzalki) przeczytanej, catego watku jako
przeczytanego, jako przeczytanego wediug dat
oraz wszystkich wiadomosci jako przeczytanych.
Dodatkowo mozna oznaczy¢ wiadomos¢ gwiazdka.

umozliwia natozenie filtra na typ wyswietlanych
wiadomosci (np. tylko nieprzeczytanych).

umozliwia wyszukanie wiadomosci zawierajacych
podany ciag znakéw. Przeszukanie moze dotyczy¢
adresu, tematu, nadawcy lub tez calej wiadomosci.
Wyboru mozna dokona¢, naciskajac strzatke
skierowana w doél.

Wyglad paska mozna modyfikowaé. Wystarczy go wskazac i nacisng¢ prawy kla-
wisz myszy i wybra¢ Dostosuj. Na ekranie pojawi sie okienko jak na rysunku 5.18.
Uzyskamy w ten sposéb mozliwos¢ dodawania i ujmowania przyciskéw, po prostu
chwytajac je i przenoszac na pasek lub z paska do wyswietlonego okna.

Ekran programu Thunderbird jest podzielony na trzy giéwne cze$ci. W jednej
pokazano strukture folderéw, w drugiej — zawartoS¢ wskazanego folderu, nato-
miast trzecia sluzy do podgladania tresci wskazanego listu.
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Dostosuj pasek narzedzi | [E] S|

Mozna dodawac lub usuwac elementy przeciagajac je na paski narzedzi lub z
paskow do zasobnika.

¥
4-p M
Przenies
Separator Swobodny odstep Odstep
44 (3 od [+]
Poprzednia Mastepna Oznacz Potozenie folderu

Pokaz: mlﬂ [T] Uzyj matych iken | Domyélny uklad

[ ok | Anuy |

b

VLSRRI Okno modyfikacji wygladu paska przyciskéw Thunderbirda

Pierwsze okno (rysunek 5.19) dostarcza informacji o strukturze folderéw, w kt6-
rych przechowywane sg wiadomos$ci. OczywiScie, struktura ta moze by¢ przez
nas dowolnie zmieniana. Standardowo sklada sie z sze$ciu folderéw: Odebrane
— listy przychodzace, Niewystane — juz napisane listy, ktére oczekujg na wy-
stanie, Szkice — folder na kopie robocze, Szablony — wzorce szablonéw listow
(pojawia sie, gdy zapamietamy pierwszy szablon), Wystane — listy wyslane,
Kosz — kosz, do ktérego wrzucane sg usuwane listy. Jak juz wspomnielisémy,
istnieje mozliwo$¢ dowolnej zmiany konfiguracji folderéw. Aby dodaé¢ nowy fol-
der, nalezy wskaza¢ miejsce, gdzie ma by¢ utworzony nowy folder, nacisnaé
prawy przycisk myszy, wybraé¢ z menu Nowy folder (lub Nowy podfolder, jezeli
wskazujemy juz wczeéniej utworzony folder) i poda¢ nazwe, jaka ma byé mu
nadana. Usuniecie folderu jest réwniez bardzo tatwe. Wystarczy wskaza¢ odpo-
wiedni folder i nacisna¢ Del.

Podglad struktury folderé6w mozna zmieniaé, naciskajac strzalki skierowane
w prawo i lewo w goérnej czesci okienka — jak na rysunku 5.19. Mozemy wys$wie-
tli¢ wszystkie foldery: nieprzeczytane, ostatnie, ulubione.

Drugie okno (rysunek 5.20) pokazuje zawarto$¢ wskazanego folderu. Kazdy z li-
stéw, oprécz adresu nadawcy (Nadawca — w zaleznosci od tego, czy jest to
skrzynka nadawecza, czy odbiorcza), jest opatrzony skrétowsg informacjg na temat
jego tresci (Temat), czym$ w rodzaju znanej formulki ,dotyczy:...” w pismach
urzedowych oraz datg wyslania lub otrzymania (Data). Jezeli jaki$ list nie zostal
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d i
S |
Rysunek 5.19. Wszystkie foldery “r
=3 Lokalne fold
Okno struktury <1 Lokalne foldery
j (= Odebrane
folderdw ~ Niewystane
# Szkice
| | Szableny
[=7 Wiystane
7 Kosz
t B Temat v &2 Nadawca # Data B
wazne! Smok Wawelski 17:29
Witamy w OnetPoczcie @ OnetPoczta # 1970-01-01 01:00
wizyta kp 18:10
zapytanie - kp - 18:08

ALV SVl Okno zawartosci wskazanego folderu

jeszcze przeczytany, wéwczas pojawi sie przy nim zielony znaczek, a wiersz
zawierajacy dane listu bedzie formatowany czcionka pogrubiona. Po przeczytaniu
listu zielony znaczek znika i w jego miejsce pojawia sie szara kropka. Mozemy
jednak sprawi¢, by znaczek pojawil sie ponownie, jezeli w taki sposéb chcemy
wyr6zni¢ dany list. Nalezy klikng¢ myszg szarg kropke umieszczong w kolum-
nie opatrzonej malymi okularami. Natychmiast zmieni sie liczba listéw nieprze-
czytanych w danym folderze, a list i folder zostang dodatkowo wyréznione przez
pogrubienie.

Przy kazdym liScie mozemy réwniez umiesci¢ specjalny czerwony znaczek chora-
giewki, ktéry pelni funkcje dodatkowego wyréznika. Dzieki niemu latwiej mozna
sie orientowaé w zgromadzonej korespondencji. Umieszczanie i usuwanie znacz-
nika odbywa sie podobnie, jak to mialo miejsce w przypadku znacznika przeczy-
tania listu. Wystarczy klikna¢ szary kwadracik umieszczony przy danym liscie
w kolumnie oznaczonej czerwong choragiewka.

Ponadto przy kazdym liscie mogg sie pojawi¢ informacje w dodatkowych kolum-
nach. Pelna lista kolumn, ktére mogg zosta¢ ujawnione, pojawi sie, gdy naci-
$niemy znaczek B po prawej stronie listwy (rysunek 5.21).

Wyswietlone listy moga by¢ posortowane wedlug adresu, daty, wielkosci oraz
spraw, jakich dotycza, itp. Aby zmieni¢ klucz sortowania, wystarczy klikna¢ je-
den z nagléwkéw kolumny np. Nadawca (wediug adresu), Temat (wedlug przed-
miotu), Data (wedlug daty) itp.
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&) Cdebrane - Thunderbird = |5 |wide
Plik Edycja Widok Preejdz Wisdomos¢ Naredria Pomoc
3 & 5 = — P = on
./ W 1 L | . X (== - Wazystie
Pobierz  Napisz Adresy = Odpowiedz Odpowiedzwszystiim Precksz | Etykieta  Usui  Miechcians Drukuj | Oznacz
Ostatnie foldery ot 0 Temat * &4 Nadawca # Data led
> Odebrane (1} wazne! Smok Wawelski v Watek
| Szablony .. Witamy w OnetPoczcie EOnetmocsta v Oznaczone guiazdka
| do zalatwienia wizyta kp
" ;
1| ZAEATWIONE ¥ Zahacanik
v Przeczytanc
v Nadawca

= Temat: zapytanie
Od: k p <kezysztof.pikon@wp.pl>
Data: 18:08
Do: dragon.wawelski@onet.eu

Adresat
¥ Status niechcianej poczty
v Data

Status

Rozmiar

Etykieta

Konto

Priorytet

Drogi Smoku!
Bardzo prosze o przesianie przepisu na koktajl truskawkowy!

pozdrowienia KP

Nieprzeczytane
Razem

Kolgjnosé otrzymania

Proywroé domyélny porzadek

mn

"Szklana Pulapka", "Na Fali" i "Zabéjcza Broa" w jednym

filmie, peinym niepowtarzalnego, angielskiego humoru.

HOT FUZZ: Ostre PFsy - 3uz w kinach!
http://klik.wp.pl/?adr=httpt3AtIFE2Fady. reklama. wp.pli2Fast2Fhotfuzz. htmlasid=1185

Razem: 4

Nieprzeczytane 1

IVE1I ) SR B Lista kolumn mozliwych do wyswietlenia

Kazdy z listéw moze by¢ przesuniety do innego folderu w najprostszy mozliwy
spos6b — standardowy dla programu Windows. Po prostu wybrany element na-
lezy chwyci¢ (nacisnaé¢ lewy przycisk myszy) i przenieS¢ w zadane miejsce, a na-
stepnie upusci¢ (zwolni¢ lewy przycisk myszy). Usuniecie natomiast mozna zreali-
zowacé za pomocg przycisku Usuri w pasku narzedziowym programu lub po prostu
za pomoca klawisza Del na klawiaturze. Trzeba pamieta¢, ze usuniete listy nie sg
od razu kasowanie z dysku. Najpierw umieszczane sg w koszu — w folderze Kosz.
Kosz moze by¢ oprézniony dopiero na nasze polecenie: Plik/Oproznij Kosz.

Rozwigzanie takie ma wielkg zalete — bierze pod uwage porywczos¢ i nieprze-
mys$lane dzialanie czlowieka. Polecenie kasowania nie jest bowiem ostateczne
i moze by¢ anulowane. Bez problemu mozemy przenie$¢ wybrany list z powro-
tem z folderu Kosz do dowolnego innego folderu.

Opréznienie kosza zwalnia miejsce na dysku. Inng metodq oszczedzania miejsca
jest kompaktowanie folderu. Mozna to zrobi¢, wybierajac z menu polecenie
Plik/Porzqgdkuj foldery.

W trzecim oknie (rysunek 5.22) pojawia sie tres¢ wskazanego listu. Na samej
gbrze znajdzie sie naglowek. Jest to informacja, kto, kiedy i komu przesiat dany
list. Ponizej umieszczona jest wlasciwa tres¢ listu.
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anc

= Temat: zapytanie
0d: kp <krrysztof pikon@wp.pl=
Data: 18:08

Do: dragon.wawelski@onet.eu

Drogi Smoku!
Bardzo proszg o przesianie przepisu na koktajl truskawkowy!

pozdrowienia KP

m

"Szklana Pulapka™, "Ma Fali"™ i "Zabdjcza BroA"™ w jednym

filmie, peinym niepowtarzalnego, angielskiego humoru.

HOT FUZZ: Ostre Psy - juZz w kinach!
http://klik.wp.pl/?adr=http%343%2F3%2Fadv.reklama.wp.pl$2Fas%2Fhotfuzz . htmlésid=1185

IATHE S -P Al Okno zawartosci wskazanego listu

Konfigurowanie Thunderbirda

Przed przystapieniem do pracy program pocztowy Thunderbird nalezy odpowied-
nio skonfigurowac. Jest to konieczne nie tylko z powodéw estetycznych i naszych
preferencji, ale rowniez ze wzgledu na dzialanie systemu. Najistotniejsze jest
prawidlowe ustawienie adreséw serweréw obslugujacych poczte elektroniczna.

Jezeli podczas pierwszego uruchamiania nie zostaliSmy poproszeni o podanie
informacji na temat serwer6w naszego konta pocztowego lub chcemy zmodyfi-
kowac te dane, to z menu musimy wybraé: Narzedzia/Konfiguracja kont (ry-
sunek 5.23).

Kazde zainstalowane konto bedzie mialo swoje wlasne parametry (poza opcjami
serwera wysylania poczty). Nowe konto mozemy utworzy¢, naciskajac przycisk
Dodaj konto.

Na liscie po lewej stronie — w odniesieniu do kazdego zalozonego konta — znaj-
duja sie nastepujace opcje:

Konfiguracja — pozwala na zmiane np. nazwy serwera poczty
serwera przychodzacej (POP), nazwy uzytkownika, ustawien
zabezpieczen, czasu automatycznego pobierania
wiadomosci, katalogu roboczego, w ktérym beda
przechowywane przychodzace wiadomosci,
oraz folderu, w ktérym beda wyswietlane, itp.

Kopie i foldery — pozwala na okreslenie, gdzie majg by¢ umieszczane
listy po ich wystaniu oraz w jakich folderach beda
przechowywane szkice i szablony.
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L

Migjsce na dysku

Niechciana poczta
Potwierdzenia

Zabezpieczenia

(=l Lekalne foldery
Migjsce na dysku
Niechciana poczta
Serwer poczty wychodzacej (SM...

l Dodaj kento...

Ustaw jako domyélne

l Usun konto

Konfiguracja kont ==
e P P
il Konfigur: konta - <dragon.wawelski@onet.eu>
Konfiguracja serwera
Kopie i foldery Nazwa konta: | dragon.wawelski@onet.eu
Twerzenie

Domyélna tozsamosé

Ponizsze dane okreslaja tozsamost posiadacza konta | umozliwiajg odbiorcom wiadomeéci identyfikacje
nadawcy.

Imie i nazwisko: Smok Wawelski
Adres e-mail: dragon.wawelski@onet.eu
Zwrotny adres e-mail:

Firma/Organizacja:

[] Dotaczaj sygnaturke

Wybierz...

Edytuj wizytdwke...

Zarzadzaj tozsamosciami..

[ Dotaczaj wizytéwke do wysytanych wiadomosci

Serwer poczty wychodzacej (SMTP): | dragon.wawelski@onet.eu - smtp.poczta.onet.pl (Domyélny)

Tworzenie

Miejsce na dysku

Niechciana
poczta

Potwierdzenia

Zabezpieczenia

Serwer poczty
wychodzqcej

I S-X A Okno konfiguracji kont

pozwala wybierac sposéb tworzenia wiadomosci
oraz ich adresowania.

pozwala wprowadzi¢ limit wielko$ci wiadomosci,
ktoére bedg pobierane z serwera.

umozliwia zmiane preferencji odnoszacych sie

do obstugi niechcianej poczty.

pozwala na okreslenie trybu wysylania potwierdzen
dostarczenia wiadomosci.

pozwala okresli¢ sposéb szyfrowania wiadomosci,
opcje podpisu cyfrowego oraz stosowanych
certyfikatow.

pozwala okresli¢ adres serwera, ktéry bedzie
obstugiwal wywolane przez nas listy.
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Thunderbird umozliwia obstuge wiecej niz jednego konta poczty elektroniczne;j.
Mozemy korzystac jednoczesénie z kilku. Jesli chcemy doda¢ konto, musimy na-
cisna¢ przycisk Dodaj konto. Przejdziemy wowczas przez proces rejestracji: zosta-
niemy poproszeni o podanie nazwy uzytkownika, adreséw serwerdéw itp. Jezeli
utworzyliSmy kilka kont poczty elektronicznej, woéwczas w oknie pokazanym na

rysunku 5.23 pojawig sie opcje dotyczace kazdego z nich.

Konfiguracja pracy Thunderbirda jest dostepna po wybraniu Narzedzia/Opcje

(rysunek 5.24).

Rysunek 5.24.

Okno
konfigurowania
Thunderbirda
w kategorii
Ogdlne

W kategorii Ogélne mozna podja¢ decyzje dotyczace domysSlnych ustawien, strony

Cpgje

B w / € u B

Ogdlne Wyswietlanie Tworzenie Prywatnosc Zatgczniki Zaawansowane

Ustawienia systemowe

Ezyg:l;:ﬂce}:r:i::zi:n;?:ﬂwdzaj, czy Thunderbird jest domyslnym

Strona startowa programu Thunderbird
Po uruchomieniu programu wyswietl ponizsza strone startowa w oknie wiadomoéci:

Adres: | http://plwww.mozilla.com/pl/thunderbird/2.0.0.0/start/ Przywrad domyilng

Po odebraniu nowej wiadomosci:

wyswiet] informacje Dostosuj...
odtwérz diwiek

@ domyzlny systemowy diwiek powiadomienia o nowej poczcie

O uzyj pliku

Przegladaj... Odtwarzaj

[

startowej Thunderbirda, sposobu powiadamiania o nowej poczcie itp.

W kategorii Wyswietlanie znajduja sie nastepujace podkategorie:

m Formatowanie — gdzie mozemy okresli¢, w jaki spos6b Thunderbird bedzie
wys$wietlal niektore elementy przychodzacych listow.

m Etykiety — za jej pomoca mozna przyporzadkowacé kolory do etykiet w celu
klasyfikowania wiadomosci i nadawania im priorytetéw.

B Czcionki — umozliwia ustawienie czcionek uzywanych przez Thunderbirda
oraz wybér sposobu kodowania znakéw narodowych. Jezeli bedziemy
uzywali jezyka polskiego, pamietajmy, zeby w sekcji Kodowanie znakow
ustawié w obu listach opcje Srodkowoeuropejski ISO 8859-2.
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Kategoria Tworzenie pozwala okresli¢ szczeg6ly odpowiadania na listy i ich prze-
kazywania na inny adres. Tutaj réwniez ustalimy podstawowy domys$lny stan-
dard kodowania znakéw w trakcie tworzenia nowego listu.

Stownik (podkategoria Pisownia) jest bardzo przydatnym narzedziem. Dzieki niemu
bedziemy mogli uniknaé biedéw literowych w naszej korespondencji. Standardo-
wo instalowany jest slownik polski. Inne stowniki sg réwniez dostepne. Moze-
my je instalowac poprzez internet. Z menu wybieramy opcje Narzedzia/Opcje/
Tworzenie/Pisownia i klikamy acze Pobierz wiecej sfownikow, dzieki czemu po-
laczymy sie z witryna, na ktérej znajduje sie lista dostepnych stownikéw. Teraz
wystarczy wskazaé zadany stownik, a reszta instalacji przebiegnie automatycznie
(rysunek 5.25).

3
Rysunek 525 Instalacja eprogramowania @
Okno instalacji Zazadano instalacji nastepujacego elementu:
stownika

Stownik: English (Bri.. Erak podpisu cyfrowego

]QZYkEl ]JCllEklEglJ I"—'QT‘J Adres pliku:  https://addons.mozilla.org/pl/thund

Pobierane oprogramowanie moze zawierac wirusy oraz kod
wykonujacy szkodliwe operacje, jak na przyklad usuwanie
plikéw lub naruszanie prywatnosci uzytkownika.

Nalezy i £ oprogr. ie pochodzace wylacznie
ze frodel godnych zaufania.

<tal

| Zainstaluj | l Anuluj ‘

Opcje pozwalajace zarzadzac¢ dzialaniem Thunderbirda w zakresie bezpieczen-
stwa zawiera kategoria Prywatnosc.

Odbierajgc poczte elektroniczng, narazamy sie na potencjalne klopoty. Zawsze
jesteSmy zagrozeni np. atakiem jakiego$ wirusa. Mozemy by¢ réwniez narazeni
na ataki hakeréw rozsylajacych np. korespondencje, ktéra ma nas sktoni¢ do poda-
nia jakich$ poufnych danych (phishing), numeru karty kredytowej, haset itp.
Thunderbird stara sie pomdc w tego typu sytuacjach. Ma np. modul sprawdzajacy
wiadomosci, czy nie zawierajg elementéw czesto wykorzystywanych przez oszu-
stow (podkategoria Falszywe wiadomosci).

Podkategoria Ochrona antywirusowa pozwala na zezwolenie programowi anty-
wirusowemu na poddawanie podejrzanych wiadomosci kwarantannie.

144



Programy pocztowe

Thunderbird moze zapamietywac¢ hasta wpisywane np. podczas logowania sie do
serweréw, obslugi r6znych kont e-mailowych itp. Jest to wygodne rozwigzanie,
gdyz zwalnia z konieczno$ci pamietania hasel. Slabg strong takiego rozwigzania
jest to, ze hasta rzadko wprowadzane sa zapominane, a jezeli nie sg nigdzie za-
pisane, oznacza to ich bezpowrotng utrate. Dodatkowa wadg jest to, ze Thun-
derbird zainstalowany na Twoim komputerze zawsze bedzie wprowadzal auto-
matycznie zapamietane hasla, niezaleznie od tego, czy przed komputerem siedzisz
Ty, czy wlamywacz, ktéry ukrad! Ci komputer. W kazdym razie Swiadoma decy-
zje w tej sprawie mozna podja¢ w podkategorii Hasla.

Podkategoria Niechciana poczta pozwala zmieni¢ domyS$lne ustawienia dotyczace
niechcianej poczty. Aby zmieni¢ ustawienia dotyczace konkretnego konta, nalezy
skorzystac¢ z konfiguracji kont.

Kategoria Zalgczniki pozwala zdecydowaé, w jaki sposéb majg by¢ traktowane
elementy dotaczane do listéw elektronicznych. Sa to potencjalnie niebezpieczne
elementy, czesto no$niki wiruséw. Dlatego tez z wielkg rozwaga nalezy podej$¢
do kwestii automatycznego otwierania przez Thunderbirda réznych typéw za-
Iacznikéw, ktore beda towarzyszyly odbieranym przez nas listom elektronicznym.

Kategoria Zaawansowane jest przeznaczona do zarzadzania pracg w trybie off-
line (gdy nie jesteSmy podiaczeni do internetu), limitem czasu polaczen, aktuali-
zacja programu itp.

Pozyteczng funkcja Thunderbirda jest mozliwo$¢ importowania nie tylko ksigzek
adresowych, ale réwniez ustawien czy samych listéw. Z menu nalezy wybraé
Narzedzia/Importuj i wskazac, co chcemy importowac. Mozemy wczytywac dane
z programéw pocztowych, takich jak: Outlook, Outlook Express i Eudora. Dzieki
tej funkcji mozemy bez problemu zamieni¢ te programy na Thunderbird i w spo-
s6b zupelnie bezbolesny odtworzy¢ historie naszej korespondencji i wszystkie
zebrane do tej pory kontakty.

Wysylanie i odbieranie korespondencji

Thunderbird ma wbhudowany wlasny edytor przeznaczony do tworzenia listow.
Jezeli chcemy wysta¢ list elektroniczny, wystarczy, ze naci$niemy przycisk Na-
pisz, by na ekranie pojawil sie edytor, ktéry umozliwi przygotowanie, zaadreso-
wanie i wyslanie listu (rysunek 5.26).

m W linii oznaczonej symbolem Do: nalezy wpisa¢ adres osoby, do ktérej
chcemy wysltaé dany list. Po naci$nieciu przycisku oznaczonego strzalka
skierowana w dé61 bedziemy mogli wpisa¢ rowniez inne adresy, np. ten,
pod ktéry ma by¢ skierowana kopia wysylanego listu (Kopia:).
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Tworzenie: (bez tematu) | [
Plik Edycja Widok Wstaw Format Marzedzia Pomoc
7] abc il ¥
I—l::;l- e v - @ - 8’ - . -
Wyslij Adresy Pisownia  Zatacz  Zabezpieczenia  Zapisz jako
Nadawca: | Srok Wawelski <dragon.wawelski@onet.eu> - dragon.wawelski@onet.eu |z|
=] Do: | 4=
Temat:
Treid Zmienna szerokosé ._A AlB I U]|: % R T 7

b

V51 SRS Okno, w ktarym wpisujemy tekst listu elektronicznego

m W linii Temat: wpisujemy kroétka informacje o temacie listu. Informacja ta
z formalnego punktu widzenia nie jest niezbedna do wystania listu, natomiast
ulatwia zycie odbiorcy.

m W polu w dolnej czeSci okna nalezy wpisaé tres¢ listu.

m Na koncu naciskamy przycisk Wyslij, a skomponowany list zostanie wyslany.
Jego kopia zostanie automatycznie umieszczona w folderze Wystane.

Czasami zdarza sie, ze chcielibySmy przesla¢ pocztq elektroniczng nie tylko tekst,
ale rowniez grafike czy np. dokument napisany w edytorze MS Word. Thunder-
bird umozliwia bardzo latwe dolaczanie do korespondencji dowolnych plikéw.
Wystarczy nacisna¢ przycisk Zalgcz. Rozwijane menu pozwoli nam zdecydowac,
czy chcemy dolaczyé zwykly plik, czy tez strone WWW. Adres musimy wpisaé
recznie, natomiast we wskazaniu wlasciwego pliku pomoze standardowe okno
wyboru pliku w Windows. Pelna lista plikow i stron, ktore zostaty dolgczone do
naszego listu, jest ujawniana w sekcji oznaczonej jako Zalgczniki.

OczywiScie, decyzje o dolgczeniu jakiego$ elementu do listu mozna cofngé. Wy-
starczy wskaza¢ wlasciwy element i nacisna¢ klawisz Del.
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Thunderbird otwiera przed nami duze mozliwosci formatowania tekstu. W zasa-
dzie jest tu wbudowany maty edytor, ktéry bez problemu poradzi sobie ze skom-
ponowaniem nawet skomplikowanych listéw. Mozna juz nie tylko zmieniaé
czcionki i ich wielko$¢. Istnigje mozliwo$¢ automatycznego wyliczania, nume-
rowania, a nawet definiowania styléw. List przed wystaniem mozna spraw-
dzi¢ za pomocg korektora ortograficznego (réwniez polskiego — jezeli zostal zain-
stalowany). Mozna tez list zapamieta¢ w folderze Szkice, aby wykorzystaé go
w przyszlosci.

Jak na przyzwoity edytor przystato, w tresci listu moze pojawié sie réznego ro-
dzaju grafika, 1acza, linie i tabelki. Dzieje sie tak, poniewaz Thunderbird moze
tworzy¢ i odczytywac listy w jezyku HTML, a wiec kazdy list moze zawierac
wszystkie elementy, jakie spotykamy na stronach WWW.

Thunderbird daje ciekawg mozliwos¢ przesylania nie tylko najrozmaitszych pli-
kéw w najdziwniejszych formatach, ale réwniez — 1i jest to rzecz zupelnie fanta-
styczna — calych stron WWW! Wystarczy nacisnagé¢ przycisk Plik/Zatqcz/Strone
WWW i wpisac pelny adres zadanej strony.

Otrzymywanie korespondenc;ji jest tak samo przyjemne jak jej wysylanie. W przy-
padku Thunderbirda obie czynnosci sg jednakowo proste i przyjemne.

Po uruchomieniu program automatycznie dokonuje cyklicznego sprawdzenia, czy
przyszla jakas nowa korespondencja. Jezeli tak jest, to na pasku narzadzi Windows
pojawi sie mata kopertka ze strzalka. Oznacza to, ze przyszed! nowy list i mo-
zemy go pobrac z serwera. Aby to zrobi¢, wystarczy nacisna¢ przycisk Pobierz.

Pamietajmy, ze listy przychodzace sg umieszczane w folderze Odebrane. Jezeli
otrzymali$my list, do ktérego zostala dolgczona jakas strona WWW, wowczas jej
zawarto$¢ pojawi sie po tekscie listu. Po prostu tak, jakby zostala dopisana na
konficu. Ponizej zamieszczono przyklad listu, do ktérego zostala dolaczona strona
(rysunek 5.27).

W oknie pojawit sie zwykty hipertekst udostepniony w takiej samej formie, w jakiej
zrobitaby to sama przegladarka. Nie tylko znajduje sie tu grafika, ale takze wszyst-
kie 1acza moga by¢ aktywowane po kliknieciu ich mysza. Wéweczas zostaje wia-
czona przegladarka, ktéra zrealizuje zadane polaczenie.

Jezeli wiec chcialby$ napisa¢ koledze o fantastycznej stronie, jakg znalazle$ na
antypodach, nie musisz juz uzywac miliona stéw, by opisaé, co sie na niej znaj-
duje. Po prostu dotacz jg do Twajego listu! Adresat od razu jag obejrzy i bedzie
mogl od niej rozpoczaé podréz po cyberprzestrzeni przy uzyciu laczy w niej
zawartych.
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&9 Odebrane - Thunderbird

=[E

Plik Edycja Widok Przejd Wiadomoi¢ Narzedzia Pomoc
* =l ol L] ] _ A
< ./ @ = T & 67 . X N‘ =L S o Wytwieth | wszystie
Pobiez  Napisz Adresy | Odpowiedz Odpowiedzwszystkim Przekaz | Eykieta  Usud  Niechciana Drukuj | Oznacz
Ostatriie foldery v 0 Temat - &3 Nadawca M Data L
(= Odebrane (1) strona Helionu! - Smok Wawelski - 18:38
|| szablony wazne! + Smok Wawelski - 17:9
I, do zatatwienia = Witamy w OnetPoczcie » OnetPoczta # 1970-01-01 01:00
[} ZALATWIONE . wizyta kp - 18:10
zapytanie < kp - 18:08
= Temat: strona Helionu!
Od: Smok Wawelski
Data: 18:38

Do: dragon.wawelski@onet.eu

Tt
e/ TWOJ KOSZYK | PROMOCJE | POMOC | TWOJE KONTD | ZAL0GUJ $IE G = BB &0
NOWOSTI'WYDAWNICZE e _ OTZAKUPACH

1. Twoj Koszyk
2. Przechowalnia
3. Koszty Wysyki
4. Formy Platnogci
5. Sposoby Wysyli
8. Wiece] »

WWiece] nowrosci »

POLECAMY:

i i,
e

Opanuj kroki tVista.

-

W= KATACOE KSTRZEK: of
Bazy danych » [
Biznes IT »

«

@]

helion.pl

Niepreczytane: 1 Razem: 5

I -V Tak wyglada list odczytany przez Thunderbirda, do ktérego zostata

dotaczona cala strona

Jezeli do listu zostat dotaczony plik zawierajacy dzwiek lub film, wéwczas w oknie
Thunderbirda pojawi sie znaczek symbolizujacy dotaczony plik. Jego klikniecie
spowoduje wlaczenie przegladarki i odtworzenie dolgczonego pliku.

Aby odpowiedzie¢ na list, wystarczy nacisna¢ przycisk Odpowiedz na pasku gléw-
nym programu pocztowego po uprzednim wskazaniu wlasciwego listu. Pojawi
sie okno, podobne jak przy tworzeniu nowego listu — z ta wszakze réznica, ze
automatycznie zostanie wstawiony adres nadawcy listu, na ktéry odpowiadamy
(rysunek 5.28). W tresci pojawi sie specjalnie oznaczona, pionowymi niebieskimi
liniami, zawartos$¢ listu, na ktéry odpowiadamy.

Ksigzka adresowa

Ksigzka adresowa jest niestychanie pozyteczng funkcjg Thunderbirda. Dzieki niej
ominie nas watpliwa przyjemno$¢ wklepywania diugich ciagéw znaczkéw two-
rzacych adres pocztowy. Moze to by¢ irytujace zwlaszcza wtedy, gdy czesto pi-
szemy do tej samej osoby.
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anc

Tworzenie: Re! wizyta = | B ||

Plik Edycja Widok Wstaw Format Marzedzia Pomoc
3 ab [ -7
BN L v . @ - \‘91 = e

Wyslij Adresy Pisownia  Zalacz  Zabezpieczenia Zapiszjako

Madawea: | Smok Wawelski <dragonwawelski@onet.eu> - dragonwawelski@onet.eu IEI

=] Do: | 2= k p <krzysztof.pikon @wp.pl>

Temat: | Rewizyta

Treid |E| Zmienna szerokosé |E| .I_ AMA B T

=
1
(5 =
1
+*
*
il
1]
]
4

k p pisze:

m

Drogi Smoku!
Dragng potwierdzié termin wizyty w Smoczej Jamie - 25 czerwea br.

pozdrowienia

1LV ES I Bl Okno tworzenia listu pojawiajgce sie po naciénigciu przycisku Odpowiedz,
pozwalajgce na zredagowanie odpowiedzi na odebrany list.
Automatycznie dotgczona jest jego tresc

Pelnych operacji na ksigzce adresowej mozna dokonywac po naci$nieciu przyci-
sku Adresy. Na ekranie pojawi sie wéwczas okno, takie jak na rysunku 5.29.

Ksigzka adresowa jest zorganizowana tak jak system zaktadek. Mamy wiec foldery
grupujace tematycznie karty z adresami. Standardowymi folderami sg Osobista
ksiqzka adresowa i Zebrane adresy. Ten ostatni jest tworzony automatycznie
przez Thunderbird na podstawie adreséw, do ktérych wysylaliémy koresponden-
cje lub spod ktérych jg otrzymywaliSmy.

Najczesciej uzywane operacje mozna wykona¢ za pomoca zestawu przyciskéw,
ktére omawiamy ponizej:

e — umozliwia dopisanie pozycji do ksigzki adresowe;j.
Nowa wizytéwka Na ekranie pojawi sie okno, do ktérego bedziemy
musieli recznie wpisa¢ dane okreslonej osoby.

1 — umozliwia sporzadzenie nowej listy wysytkowe;.

T
Mowa lista dystrybucyjna
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[ Ksiazka adresowa = oS |

Plik Edycja Widok Marzedzia Pomoc

1 D
23 =" L1 ;‘/ X S, Imie, nazwisko lub adres e

Mowa wizytowka MNowa lista dystrybucyjna | Wiasciwosci  MNapisz Usun

Ksiazki adresowe Imiei nazwisko E-mail Komunikator Firma/Organizacja Telefon shuzbowy ==
m Osobista .., adresowa |2=/dragen.wawel... dragen.wa...
m Zebrane adresy |2=/Helien helicn@he...

= Smok Wawelski dragon.wa...

Wizytéwka dla Smok Wawelski

Wydwietlana nazwa: Smok Wawelski
Pseudonim: Dragon
E-mail: dragon.wawelski@onet.eu

Liczba adresdw spetniajacych kryteria wyszukiwania: 3

L

IV & Il [isiazka adresowa w calej okazalosci — okno pozwalajace

na zarzadzanie wpisami

(7) — ujawnia wlasciwos$ci wskazanej karty adresowej
Wiagciwoéci i umozliwia jej modyfikacje.

. / — sluzy do komponowania i wystania nowego listu.
e Po jego nacis$nieciu na ekranie pojawi sie okno

zawierajace narzedzia do utworzenia
i zaadresowania listu.

X — sluzy do usuniecia wskazanej karty adresowe;j.
Usuh Ten sam efekt mozna osiagna¢, naciskajac
na klawiaturze Del.

Do ksigzki adresowej kolejne wpisy mozemy dodawac, korzystajac z przycisku
Nowa wizytéwka. Mozemy réwniez sprawic, by wykorzystane zostaty dane np.
z listu, ktéry odebraliSmy. Wéwczas, nie wchodzgc nawet do modulu ksigzki ad-
resowej, klikamy adres w gtéwnym oknie Thunderbirda — tak jak to wida¢ na
rysunku 5.30. Uwidoczni sie menu, z ktérego nalezy wybraé¢ Dodaj do ksigzki
adresowej. Nastepnie na ekranie pojawi sie okno dialogowe Nowa wizytowka
(rysunek 5.31). W poszczegélnych rubrykach zostang automatycznie wpisane dane
nadawcy listu, ktéry zostal wskazany. Mozemy teraz poprawic, uzupeinié¢ czy
wrecz zupelnie zmieni¢ zawarto$é rubryk. Naciéniecie przycisku OK spowoduje
zapamietanie wprowadzonych danych.

Od tej pory latwiej bedzie wysyla¢ listy. Komponujac list (przycisk Napisz), wystar-
czy nacisna¢ przycisk Adresy, a na ekranie pojawi sie okno z listg zapamietanych
adres6w. Wskazanie zagdanego adresu spowoduje umieszczenie go w linii Do:.
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Rysunek 5.30.

Dodawanie
wpisu do ksigzki
adresowej

na podstawie
otrzymanej
korespondencji

Rysunek 5.31.

Dotaczanie
kolejnego adresu
do ksigzki
adresowej

= Temat:
Od:
Data:

wazne!
Smok Wawelski
17:29

Do: dragon.wawe
Etykiety: Do zrobienia

Smok moze piszad sam Lrif mili b [T 2l 2l

Wryilij wiadomesd do

dragon.wawelski@onet.eu

Wawelski Kopiuj adres e-mail

Utwarz filtr na podstawie wiadomoéci...

r

-
MNowa wizytowka: Smok Wawelski @
Dodajdo: | Osobista ksiazka adresowa IZ|
Kentakt Adresllnne
Mazwa
Irie: | Smok
Nazwiske: | Wawelski
Pokazuj jako: | Smok Wawelski
Pseudonim: | Dragon
Internet
E-mail: | dragon.wawelski@onet.ed|
Dodatkowy e-mail:
Komunikator:
Preferowany format otrzymywanych wiadomosci: | Nieznany IZ|
[[] Zezwél na zdalne obrazki w wiadomosciach HTML
Telefony
Praca:
Dorm:
Faks:
Pager:
Telefon komdrkowy:
[ ok | [ Aoy |

Ksigzki adresowe sg zapamietywane w postaci plikéw dyskowych o specyficznym
formacie. Mozemy bez problemu wyeksportowac¢ ksigzke adresowa np. do pliku
tekstowego. W tym celu z menu modutu ksigzki adresowej wybieramy Narzedzia/

Eksportuj, a nastepnie wskazujemy zadany format.
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Istnieje mozliwos¢ wezytywania ksigzek adresowych uprzednio zapisanych na
dysku. Thunderbird potrafi réwniez importowaé ksigzki adresowe innych pro-
gramow, takich jak Outlook (rysunek 5.32). W tym celu wystarczy z menu wy-
bra¢ Narzedzia/Importuyj.

Rysunek 5.32.

Okno, w ktdrym
mozna wybraé
format importu
ksigzki
adresowej

(" |
Kreator importu &J

Wybierz program lub format pliku, z ktérego beda importowane dane:

Eudora

Outlook

| Outlook Express
Plik tekstowy (LDIF, .tab, .csv, .td)

Poczta i ksiazki adresowe programu Outlook Express

< Wstecz ]’ Dalej = ] ’ Anuluj






