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Cwiczenia w

Bat!

Niezawodny program pocztowy

The Bat to doskonaty klient poczty elektronicznej. Dla wigkszosci uzytkownikéw jest
spetnieniem wszystkich zyczen i oczekiwan, jakie tylko mozna mie¢ w stosunku do
takiej aplikacji. Umozliwia obstuge wielu kont, nie uruchamia zatacznikow, posiada
polska wersje jezykowa, pozwala na filtrowanie spamu i kontrole antywirusowa poczty...
petna lista jego zalet zajetaby kilka stron. Mozliwosci programu The Bat sg naprawde
ogromne.

,The Bat! Cwiczenia praktyczne” to podrecznik dla wszystkich, ktérzy chca
zrezygnowac z ,,oficjalnie obowiazujacego” programu pocztowego i zaczaé korzystaé

Z czegos$ znacznie wygodniejszego i bezpieczniejszego. Opisuje sposdb skonfigurowania
programu, obstugi poczty oraz kilka jego innych funkgii.

* Instalacja programu The Bat!

* Zaktadanie kont uzytkownikow

» Wysytanie poczty elektronicznej

* (Qdbieranie, sortowanie i filtrowanie wiadomosci

* Tworzenie i stosowanie szablonéw

* Archiwizowanie danych i odtwarzanie z kopii zapasowe;j
* Filtrowanie spamu i ochrona antywirusowa

SN



http://helion.pl
http://helion.pl/zamow_katalog.htm
http://helion.pl/katalog.htm
http://helion.pl/zakupy/add.cgi?id=cwbat
http://helion.pl/emaile.cgi
http://helion.pl/cennik.htm
http://helion.pl/online.htm
mailto:helion@helion.pl
http://helion.pl/ksiazki/cwbat.htm

Rozdzial 1.
Rozdzial 2.
Rozdziat 3.
Rozdziat 4.

Rozdziat 6.

Rozdziat 7.

Wstep ]
Wybrane CeChy PrOZIAMUL......cc.eiiiitiiiiiriintieie ettt ettt st sttt e e e e 6
Pozyskiwanie The Bat! 9
Instalowanie i pierwsze uruchomienie programu 13
Lakiadanie i modyfikacja kont 25
Redagowanie i wysylanie listow 31
Narzedzia do redagowania WiadOmOSCI .......cevveeeriieriieieiiee e 38
INAJPTOSESZY LISt ..ttt ettt et ettt st sbe et s e b e e 41
POtWICTAZENIE ZWTOTNE ...ttt 42
LSt PIIOTYEEEOWY . .eveiientieiieiteeit ettt ettt ettt ettt et sttt st sbe et et sbeenbeeasesbeen 43
WySylanie zZ OPOZNICNICII. ... ..ccuieeiieieeiieie ettt et ete ettt eee sttt eetestee e saeesaeenseeneeseeas 44
UProSzczone adrESOWANIE ......c..ccuerueieiiieieienieteteteteteste et see st ssesae e sae e e sae e nenens 45
List Z ZalaCzZniKiCm........ccveiiiiiiiiicciie ettt et enns 47
Cwiczenia do samodzielnego WyKONANIa ..............c...cvevveveeereoeresieeseeeeseeieeeees e 49
Odbieranie wiadomosci o1
Odbieranie wiadomosci z jednego KONta ...........covuievuiiieiiieiiiiieneee e 51
Odbieranie wiadomoS§ci Z WIelu KONL........coecviiieiiieiiiieiieie et 53
Przegladanie i porzadkowanie KOreSpondencji..........coeceereereriereenienieneeie e 55
Wybieranie listOW dO SCIAZNIQCIA .....ecvervreriieiiitieiieieseeieetesete e eae st e e eaesreebeessesseesseees 59
ZachOWywanie WiadOMOSCI ......eeueeruieriiiieriieie ittt ettt st eeee b e 62
Odpowiadanie na listy 61
Odpowiadanie NAdaWCY ISt ........ecuirieiieieiieie et 67
PrzekazyWanie TISTU ........cocueiieriiiieiceie ettt st sttt st nae s 69
Przeadresowanic WiaddOmMOSCi ... ..ueiuieruieieriieiieiesieeie e ste et et este e e ssaesbeeseesaeeseessessaensens 70
Filtracja wiadomosci [£]
Zakladanie fOlARTU . ........ccuiiiiieiiieie et et sbe e enee 74
Sortowanie poczty Na StACH TODOCZE].....eervirueertieiieiiesieeie ettt et seee e e 75
TWOTE LY e 83

ANAlIZOWANE POIA ...ttt bbbt 83

Warunki LOZICZNE ........cueevireieiieiieieeie ettt et eeae e seenes 84

OPCIACTC ...veenvienteeeteeeieetteeteeteeteetesete s et e st enteesteessesseenseeseansesnsesssesseenseenseensennsensanns 84

Cwiczenia do samodzielnego WYKONANIA ................cocvvvviveieireeeeeeeeeeeeeeeeeseeeee e 85



] The Bat! Cwiczenia

Rozdziat8. Szablony 81
IMAKTOPOIECEIIA ......eevieeiieeieiieie ettt ettt ettt et et e et et e eaaesaeesseesaesseesseensesseenseensessean 87
SZablony dOMYSINE. ......cceeiiiiiiieiieie et s 90
SZabloNy UZYtKOWIIKA. .....ccuieiiiiiieeiieieciiesti ettt ettt e sttt aesteesbesaaesbeensessaesesaseens 92
Rozdziat9. Archiwizacija i odtwarzanie danych 101
Kopia StandardOWa .........co.eevuiriiiiiriireeeee ettt 102
Odtwarzanie danych z kopii StandardOWej ............ceeveriiecierienieienieie e 105
KOPIA TOZNICOWA. ...ttt sttt ettt sttt sttt et sttt st e bttt st e bt et e saeenbeenneeaes 108
Odtwarzanie danych z KOPil TOZNICOWE]......ecvieveruieiieiesiieieeiesieeieere e esreeenesseeneeseeennes 110
Rozdzial 10. Ochrona przed wirusamii spamem 119
WalKa Z€ SPAMEINL...cueiiiiiieiiiiiieieete ettt ettt et sttt st sb et s e b e 115

OChrona Przed WITlSAM.......ccouiiieiieiieie sttt ettt ettt e et see et eenaesaeeseeneenees 118



Rozdziat 1.

Filtracja wiadomosci polega na segregowaniu przez program The Bat! listow:
+ odbieranych,

 wysytanych,

+¢ przeczytanych,

+ na ktore odpowiedziano.

Filtracje mozna zastosowa¢ np. do automatycznego rozdzielania listow do folderow,
w zalezno$ci od:

+¢ adresu nadawcy,
+¢ tematu,
+ tresci,
+* priorytetu itp.
Uzywajac analogii do techniki biurowej — folder dla poczty elektronicznej petni rolg

identyczna jak segregator dla dokumentow papierowych. Filtr zast¢puje cztowieka, ktory
sortuje dokumenty na podstawie zadanego kryterium i wpina je do segregatorow.

Filtry nalezace do grupy Selective Download umozliwiaja przetwarzanie listow znajdu-
jacych si¢ na serwerze. The Bat! nie pobiera catych listow, a jedynie ich nagtéwki. Na
tej podstawie podejmowana jest decyzja, czy list ma zosta¢ usunigty ze skrzynki pocz-
towej, czy pozostawiony do $ciagnigcia.
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Liczba folderéw zaktadanych w trakcie instalowania programu jest niewystarczajaca,
jesli cheesz filtrowa¢ korespondencjg na podstawie wielu kryteriow. Wykonujac ¢wiczenie
7.1, dowiesz sig, jak w programie The Bat! mozesz zatozy¢ folder o dowolnej nazwie.

Cwiczenie71. — 23 o

Utworz folder.
1. Uruchom program The Bat!

2. Zaznacz nazwe konta, dla ktorego chcesz utworzy¢ folder (rysunek 7.1).

Rysunek 7.1 = {3 Pigtr Czarny.

Nazwa zaznaczonego konta + a Odebrane
zostata wyrézniona

3. Kliknij nazwe konta prawym przyciskiem myszy.

4. Wyswietlone zostatlo menu podrgczne. Wybierz z niego polecenia: Nowy/Folder

(rysunek 7.2).
Rysunek7.2. =3 Piokr Czarny 41~ |
Menu podreczne H S D0 Mawy »  Folder... Ins
D Folder wirtualrey, .,

9. Wyswietlone zostato okno Utwdrz nowy folder. W polu Nazwa folderu wpisz nazwe
zaktadanego folderu (rysunek 7.3). Powinna ona kojarzy¢ si¢ z korespondencja,
ktora bedzie w nim przechowywana. W ¢wiczeniu utworzymy folder, do ktorego
beda zapisywane informacje wysytane przez Wirtualng Polske.

Rysunek1.3. - -
¥ Utwo fold

Folder bedzie nosit rz nowy folder

nazwe Wirtualna Polska Cgélne | Nowa || Odpowieds

Mazwa Folderu:
Wirtualna Polska

6. Pozostale opcje folderu pozostaw niezmienione (rysunek 7.4).
1. Kliknij widoczny w dolnej czgsci okna Utwérz nowy folder przycisk OK.

8. Okno Utwérz nowy folder zostato zamknigte. W oknie The Bat! pojawit si¢ nowy
folder (rysunek 7.5).
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Rysunek7.4. opcie
Opcje folderu Katalog | <domysiny=

‘Webierz ] [ Qczysd

Pokazuj nieprzeczytane na tablicy informacyinej
[ ustawienia druku specyficzne dia tego folderu
[]Maksymalna liczba praechowywanych wiadomosc
[] Trzvmaj wiadomasei w bazie przez (dri):

Ma zakoriczenie

[ usun stare wiadomosci [ kompresuj folder
Kolumny lisky wiadomosc: | Ustawienie kolumn specyficzne dla tego Folderu w
Stosuj da...
Rysunek 7.5. =H{Z3 Piotr Czarny
Folder Wirtualna Polska + Odebrane
Do wysytki

E@, Wystane

i Kosz

Eﬁ 0d znajormych

Sortowanie poczty na stacji rohoczej

Po zatozeniu folderéw mozna zdefiniowac filtry, ktore beda zapisywaty w nich listy.

W ¢wiczeniu 7.2 opisane zostato zaktadanie filtru sortujacego pocztg na podstawie kryte-
rium wybranego przez definiujacego filtr.

The Bat! wyposazony jest w ksiazke adresowa. Cwiczenie 7.4 pokazuje zaktadanie filtru
umieszczajacego w folderze Od znajomych listow otrzymywanych z kont zapisanych
w ksiazce adresowe;.

m Uaktywnienie porzadkowania korespondencji wedlug watkéw — adresu nadawcy ulatwia
zorientowanie si¢ z jakich kont otrzymujesz listy.

Adres nadawcy widoczny jest w polu Od (rysunek 7.6).

Rysunek 7.6. 0d: ‘Wirkualna Polska <info@wp, pl=
Po otworzeniu listu Do: pezarmy43@wp.pl
mozna przeczytac

kto jest jego nadawcq
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Cwiczenie1.2. — 23 .

Utworz filtr kopiujqcy listy do utworzonego folderu.
1. Uruchom program The Bat!

2. Zaznacz nazwe konta, dla ktorego chcesz utworzy¢ filtr (rysunek 7.7).

Rysunek 7.1. =N

Zaznaczona nazwa konta

3. Wybierz polecenia Konto/Filtracja wiadomosci (rysunek 7.8).

Rysunek7.8. Konto  Marzedzia ‘Widok Opcje

Polecenia umozliwiajqce
Mawe, ..

dostep do okna .

. . . 50

definiowania filtrow
Filtracja wiadamasc, .
Whasciwosci...

4. Wyswietlone zostato okno Sortowanie i filtracja. Zaznacz pozycje Incoming messages.

9. Wybierz polecenia: Plik/Nowy/Filtr (rysunek 7.9).

nVSIIIIEK. 19. . 22 Sortowanie i filtracja
Polecenia powodujqce
. Plik.  Edycja
utworzenie nowego filtru
My » %Filtr

6. W polu Nazwa wpisz nazwe, jaka chcesz nadac filtrowi (rysunek 7.10). NajczeSciej
jest ona identyczna z nazwa folderu, do ktorego zapisuje on wiadomosci.

nvs“nek 1:10' ) 22 Sortowanie i filtracja g@
Filtr bedzie miaf nazwe

K X Flik. Edycja
tatwo kojarzqcq sie o _ -
z Zapisywanymi Konko: Pickr Czarmy hd Quine | Qperacje || Opcie
do niego listami = Incoming messages Mazwa:
Sy <Knownz WWirtualna Polska
g Mew filker _
[ 5ent messages Kryterium;

[(5) Read messages
[E5) Replied messages
[E5) Selective Download

Nadawca- zawiera - l:l

[ &dd ][ Block ][ Delete ]

[ re-fiter selected Folder after editing I OF l ’ Help ]

1. W ramce Kryterium widoczne sg listy dostepnych opcji. Kliknij strzatke skierowana
ku dotowi obok napisu Nadawca (rysunek 7.11).
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Rysunek 7.11.
W ramce widoczne jest
tyko aktywne kryterium

Erykeriurm:

8. Wyswietlona zostala lista kryteriow, ktore moga by¢ wykorzystane przy konstruowaniu
filtru (rysunek 7.12). Zapoznaj si¢ z nimi. Zaznacz pole Nadawca.

Rysunek 7.12. Nadawca
Kryteria, ktore Odbiorca

moze sprawdzac filtr Temat

Kamentarz

Tresc

Maghduwek

Zrodto wiadomogci
Pole naghawka
Motatka

Flik.

Rozmiar wiadomosci
Wik,

Priorytek

Kolor

Wiadomose {atrybuty)

Ksigzka adresowa
Grupa adresow

Falder 2rddtawy

Time of

Whgaszacz ekranu jest
Date of

Dowaolna wiadomosé

9. Rozwin liste¢ warunkow logicznych. Kliknij strzatke skierowana ku dotowi
(rysunek 7.13).

Rysunek 7.13.
Widoczny
jest warunek aktywny

10. Wybierz funkcj¢ logiczna, ktéra powinien spetniaé list (rysunek 7.14).

Rysunek7.14. %za"iera
Lista warunkow nie zawiera
logicznych pasuje do
nie pasuje do
jest
nie jest

rozpoczyna sie od

nie rozpoczyna sie od
koficzy sie na

nie korczy sie na
conkains any of
caontains all

contains none of

at least one is absent
matches any of
matches all as RegExp
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1. W ramce wpisz warto$¢ parametru (rysunek 7.15).
Rysunek 7.15.

Warunek nalezy
wpisac z klawiatury lub
skopiowac ze schowka

12. W oknie Sortowanie i filtracja kliknij karte Operacje.

13. Zaznacz rodzaj operacji, ktora zostanie wykonana po spelnieniu przez list zadanego

warunku (rysunek 7.16).

Rysunek 7.16.

Listy spetniajqce
zadany waunek

bedq kopiowane

do wyspecyfikowanego
folderu

1. W oknie Sortowanie i filtracja kliknij przycisk Dodaj.

Ogalne | Operacie | Opcje

Dostepne operacie:

MMowe the message ko a Folder
Copy the message to a Folder

ey

15. Wyswietlone zostato okno Move Message To a Folder. Wskaz folder docelowy
(rysunek 7.17). Kliknij przycisk OK.

Rysunek 7.11.
Folder docelowy
nosi nazwe
Wirtualna Polska

# Move Message To a Folder

Falder docelowy:
WPiokr CzarmyWirtualna Polska

[ Twirz automatycznie w razie potrzeby

Foldery:
= [@ Piotr Czarny
Odebrane
Do wwysytki
[ Whystane
9 Kosz
Od znajorych

(= Mfirtuaina Polska

{7 office
Odebrane
Do wwysytki
[ Whystane
T

Anuluj

Lo By |

) [

16. Ponownie wys$wietlone zostato okno Sortowanie i filtracja. Kliknij karte Opcje

(rysunek 7.18).

11. Zaznacz pola Ten filtr jest aktywny 1 Zgodnie z konfiguracjq konta.

18. Kliknij przycisk OK.
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HVSI!HEK 118. ) 25 Sortowanie i filtracja g@
que s?rtowanla Pk Edycia
i filtracji — . T once
Konko: Piakr Czarmy Ed Oadine | Operacje | OPCH %
=) s .Incoming e Ten filkr jest akbywny
Ty <Known:
o Mew filker ] Tyl wevzwalanie reczne
[ Sent messages [ kontynuu dzistanie nastepriych Filkrde
[(5) Read messages
5 ReplieFl Mmessages Wiysytaj ubworzone wiadomosc
(& Selective Dowinioad (#) Zgodnie z konfiguracig konta
() Matychmiast
(Do kolejki weysythowej
[Cluruchom Filkr uzyweajac Klawiszy skrdbu:
< >
[ re-filker selected folder after editing ok l [ Help
Cwiczenie1.3. —2d o
Przefiltruj wiadomosci.
m Do wykonania ¢wiczenia 7.3 konieczne jest utworzenie foldera i zdefiniowanie filtru.

1. Uruchom program The Bat!

2. Kliknij prawym klawiszem myszy folder (np. Odebrane), w ktorym znajduja sie
listy przeznaczone do filtrowania.

3. Z podrecznego menu wybierz polecenie Przefiltruj wiadomosé (rysunek 7.19).

Rysunek 7.19. = [@ Piotr Czarny 35[a] @ U

Wybranie polecenia + Mowey

Przefiltruj wiadomosé D wys

powoduje uaktywnienie [ whystan

ﬁltru ﬂ; Kosz Pobierz nowa poczte
0d znaj

[ wirtualn  Wyszukaj wiadomase

Ziznace wszyskko jako pr

=H= office - -
% Odehra LS zawartase..,
% Przefiltruj zawartose. .,

Do vy

4. Wyswietlone zostato okno Filtrowanie poczty. Zaznacz w nim opcje jak na rysunku 7.20.

9. Kliknij przycisk OK.

6. Filtr zostat uruchomiony. W oknie Filtrowanie poczty wy$wietlane sg informacje
0 zaawansowaniu operacji (rysunek 7.21).
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Rysunek 7.20.
Filtrowane bedq listy
odebrane, a wynik
operacji zapisywany
w dzienniku filtracji

Rysunek7.21.

O zaawansowaniu
wykonywanej operacji
informuje pasek postepu

Filtrowanie poczty w Odebrane

Filtrawanie jak dla:
Poczty praychodzgce)
[ 'wiadomoéci przeczytanych
[ wiadomosci z odpowiedzig

[CJroczty wychodzacei

[ 7vlka filtracia reczna
Zapisuj w dzienniku weeniki Filtracii

[ Filkrug blkn wevbr ane wiadomoge

Kaniec ] ’ Pomoc ]

I

Filtrowanie poczty w Odebrane

Postep
Przetworzono wiadomosci: 52
‘Wiadomosci odfiltrawans: 5

%’ Koniec H Pomoc ]

1. Po zakonczeniu filtrowania wyswietl zawarto$¢ foldera docelowego.
Zostaly do niego przeniesione listy spetniajace zadane kryterium (rysunek 7.22).

Rysunek7.22.

Listy przeniesione
do folderu w wyniku
dzialania filtru

Mazwa Moweg i - 'y
= [@ Piotr Czarny 35(al i @ i @ il |_| T ri] [ﬁ @ @ \:J B
i Tovld | TR o Tema

[ Whystane . s Witualna Polska  pozamyd3@Ewppl  eRONTO obwiera Ci drzwi
= Kosz . + itualnaPolska  pozamyd3E@wppl  pieniadze z Intemetu
3 0d znajomych - + Witualna Polska  pozamyd3izwppl  Pojawiky sie nowe osohy.
=) * s Wirtualna Polska  pezampd3@wp.pl  Domeny .pl o B0 % tanie]?

= office . + witualha Polska  pozamyd3i@wp.pl 78 gier online. WSZvSTEIE ...
E& Odebrane * +  Witualna Polska  pozampd3i@wppl  Rozwijasz swoig fime? Chee...

Cwiczenie74. — D@ o

Uaktywnij filtr kopiujqcy listy przysylane z adresow znajdujqcych sie w ksiqzce adresowej
do foldera Od znajomych.

[i]

1. Uruchom program The Bat!

Przed wykonaniem ¢wiczenia dodaj do ksiazki adresowej adres nadawcy listow,
ktore cheesz umiesci¢ w folderze Od znajomych.

2. Zaznacz nazwe konta, dla ktorego chcesz utworzy¢ filtr (rysunek 7.23).

Rysunek 7.23.

Zaznaczone konto

= [@EPiutr Czarny
Odebrane






