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Poznaj mozliwosci komputerow przenosnych

Konczy sie epoka notesow, kalendarzy, zottych karteczek i notatek na kawiarnianych
serwetkach. Rozwdj technologii informacyjnej spowodowat, ze dzisiaj wszystkie te
~pamieci podreczne” zastepuje jedno urzadzenie wielkosci portfela. Co wigcej — za
pomoca tego urzadzenia mozemy réwniez wystac i odebraé poczte elektroniczna,
przegladac strony WWW, napisac i wydrukowac tekst, sporzadzi¢ szybkie zestawienie
wydatkéw, a w wolnej chwili — zagra¢ w pasjansa. Tym urzadzeniem jest kieszonkowy
komputer — Pocket PC. Dzieki niemu w kazdej chwili mamy dostep do kalkulacji, uméw,
raportdw i innych danych, ktére moga okazaé sie przydatne wtedy, kiedy najmniej sie
tego spodziewamy.

Ksigzka ,Pocket PC” jest propozycja dla tych, ktdrzy chca poznac wszystkie mozliwosci
drzemigce w urzadzeniu noszonym w kieszeni. Opisuje podstawy obstugi Pocket PG,
sposoby wykorzystania go jako notatnika i terminarza, mozliwosci jego systemu
operacyjnego i aplikacji zapisanych w jego pamieci.

* Korzystanie z Pocket PC

e |nterfejs systemu operacyjnego

* Wprowadzanie tekstu

 taczenie Pocket PC z komputerem i synchronizacja danych

e Zarzadzanie kontaktami

e Terminy i notatki

* Pocket Word i Pocket Excel

 Korzystanie z internetu i poczty elektronicznej

* Przegladanie plikéw multimedialnych

 Naktadki spolszczajace

e Przeglad oprogramowania dla Pocket PC
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Korzystanie z poczty
elektronicznej — program Inbox

W Pocket PC mozna wysyta¢ i odbiera¢ poczte
elektroniczng na kilka sposobdw, zaleznie od tego,
czy jestes akurat w biurze, w domu czy na przyktad
na lotnisku. Jesli urzadzenie nie ma niezaleznego
polaczenia z internetem, wowczas bedziesz mogt
uzy¢ programu ActiveSync do synchronizowania
programu Inbox zainstalowanego w Pocket PC

z programem Outlook na komputerze. W ten
sposob poczta odebrana na komputerze znajdzie
si¢ rowniez w Pocket PC, a wigc bedziesz mogt
z niej korzysta¢ w trakcie pracy z urzadzeniem.
Bedziesz mdgl odpowiada¢ na wiadomosci
pocztowe, bedac w dowolnym miejscu,

a odpowiedzi te zostang wystane przez Outlooka
W momencie nastgpnej synchronizacji.

Mozesz rowniez taczy¢ si¢ z internetem
bezposrednio, aby korzystajac z Pocket PC
wysytac i odbiera¢ poczte. W tym celu mozesz
uzy¢ metody pass-through, polegajacej na tym,
ze Pocket PC, bedac polaczony z komputerem,
bedzie wykorzystywat polaczenie z internetem
nawiazane przez ActiveSync na komputerze.

xoquj wniboad

Jesli Twoj Pocket PC ma mozliwosé
bezposredniego potaczenia z internetem przy
uzyciu na przyktad Wi-Fi, karty sieciowej, karty
modemowej czy Blutetooth, wowczas bedziesz
mogl korzystaé z programu Inbox do wysylania

i odbierania poczty niezaleznie od komputera.
Nawet jesli nie uzywasz Outlooka zainstalowanego
na komputerze, wysylanie i odbieranie poczty
bezposrednio w Pocket PC sprowadzi si¢

w praktyce do tego samego, co przeprowadzanie
synchronizacji na przyktad z programem Eudora,
o ile program pocztowy, znajdujacy si¢

na komputerze, nie bedzie usuwat z serwera
pobranych przez siebie wiadomosci pocztowych.
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Synchron

Rozdziat 11.

Synchronizowanie poczty
elektronicznej z Outlookiem

Gdy przeprowadzisz synchronizacje programu
Inbox zainstalowanego w Pocket PC z Outlookiem,
znajdujacym si¢ na komputerze, wiadomosci beda
obecne w obu tych urzadzeniach jednoczes$nie.
Jesli Pocket PC jest podltaczony do komputera

i Outlook odbierze nowa wiadomos$¢, automatycznie
zostanie ona natychmiast skopiowana do urzadzenia.
Do przeprowadzenia synchronizacji poczty
elektronicznej Pocket PC nie musi mie¢ niezaleznego
polaczenia z internetem.

Aby zsynchronizowa¢ poczte elektroniczng:

1. W programie ActiveSync na komputerze kliknij
ikone Options 2. .

2, Na zaktadce Sync Options kliknigciem zaznacz
pole wyboru Inbox, a nastgpnie kliknij OK
(rysunek 11.1).

Gdy nastgpnym razem przeprowadzisz
synchronizacjg, uzywajac ActiveSync, wszystkie
wiadomosci pocztowe, znajdujace si¢ w Outlooku
na komputerze, zostang przetransferowane

do programu Inbox w Pocket PC. ) - )

Sync Options I Schedulel Rules I

Desktop

To synchronize a type of information, select its check box.
To stop synchronization, clear the check box.

Mobile Device I ~ Settings...
V=] Calendar

WIF=] Contacts

VI [#] Tasks

E“ Favorites
D@ Pocket Access
I Inbox
S Notes
VI3 Files

Upewnij sie, ze pole wyboru
Inbox jest zaznaczone

Dwukrotnie kliknij pozycje Inbox,
aby wigczy¢ synchronizacje poczty

I¥ Synchronize mobile device clock upon connecting.

Server

To enable, disable or modify synchronization with a server,
connect your device.

r Lo |
=]

Cancel |

Rysunek 11.1. Pole wyboru Inbox musi by¢ zaznaczone, aby
przeprowadzana byla synchronizacja poczty elektronicznej
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T, — o or L] . o o0
Mail Synchronization Settings Aby zmieni¢ ustawienia synchronizacji:
@ Meal oz tor 1. W programie ActiveSync na komputerze kliknij
Synchronize the e-mail messages in Mail on your mobile 1 1 Swiet]ié
device with either Microsoft Outlook or Microsoft qukI'Otl’llC pOZyC‘]Q Il’lbO)C? aby WyszetllC okno
Exchange on this computer. dialogowe Mail Synchronization (rysunek 11.2).
Mail Folders . .
T Deliodlions y 2. Za’znacz pola Yvyboru, 0@pow1adaj ace folderom,
<8 Drats ktére majg by¢ synchronizowane z Pocket PC.
=-7Ea Inbox
E% Eea!lwith 3. Aby ograniczy¢ liczbg wierszy wiadomosci,
vl armily . , . .
W55 Fraslancing jaka ma by¢ kopiowana do urzadzenia, zaznacz
E% Info to keep pole wyboru To save space, copy at most:
[ Personal . . 5 .
WI<E) Packet P Book i wpisz maksymalng liczbg wierszy tekstu.
W55 School , . . .
I Tracy 4. Aby wskazaé¢ maksymalna liczbe dni, sprzed ilu
<5 Outbo = moga pochodzi¢ synchronizowane wiadomosci
W Tasave space, copy at most: 150 lines pOCZtOWG, Zaznacz pole wyboru COpy messages
[ Copy messages friom the last: 4 days fl"()m the last: 1 WpiSZ llCZbQ dni.
IZHinchice e stzebuel; 5. Jesli synchronizacji maja rowniez podlegad
T e cL zataczniki, zaznacz pole wyboru Include file
ok |  Cancel | attachments.

6. Aby ograniczy¢ rozmiar zatacznikow, zaznacz
pole wyboru Limit attachment size i w polu KB
wpisz ich rozmiar w kilobajtach.

Rysunek 11.2. W oknie dialogowym
Mail Synchronization definiuje sie sposob
przeprowadzania synchronizacji

poczty elektronicznej 7. Gdy ustawisz juz wszystkie opcje, kliknij OK.
Wskazowka

B Naszym zdaniem lepiej jest poda¢ mniejsza
liczbe dni, sprzed ilu moga pochodzié
synchronizowane wiadomosci oraz wigksza
liczbe wierszy tekstu, ktory bedzie
synchronizowany.

Poczta WWW w Pocket PC

Jesli uzywasz ustugi pocztowej WWW, takiej jak Yahoo Mail czy Hotmail, mozesz sprawdzac
poczte, korzystajgc z Pocket Internet Explorera znajdujgcego sie w Pocket PC. Czesto jest
to jednak bardzo irytujace.

Jesli posiadasz konto Yahoo Mail i rozszerzysz je do Yahoo Mail Plus, bedziesz mégt
sprawdzac poczte, korzystajac z Outlooka zainstalowanego na komputerze, a nastepnie
zsynchronizowac jg z Pocket PC.

Uzytkownicy ustugi Hotmail mogg sprawdzi¢ poczte na specjalnej stronie sformatowanej
z my$lg o Pocket PC, znajdujacej sie pod adresem www.mobile.msn.com/pocketpc.

Istniejg rowniez programy producentéw niezaleznych, na przykfad lzyMail, umozliwiajgce
przeprowadzanie synchronizacji Pocket PC z pocztg WWW. Inne programy, takie jak
SyncExpress, pozwalajg synchronizowaé urzadzenie z Outlook Express. Wigcej informacji
na temat programéw producentéw niezaleznych znajdziesz w dodatku B.
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Inbox

igurowanie programu

Rozdziat 11.

Konfigurowanie
programu Inbox

Podobnie jak w przypadku programow
pocztowych na komputerze, rdéwniez

w programie Inbox trzeba wykonac kilka
czynnosci konfiguracyjnych, aby przystosowac
go do swojego konta pocztowego. Potrzebne
beda te same informacje na temat serwera,
nazwy uzytkownika i hasta, jakie musiates
podaé, konfigurujac poczte na komputerze.

Tak naprawd¢ powinienes zastosowaé doktadnie
te same ustawienia, jak w programie pocztowym
na komputerze.

Aby vtworzyé nowe konto pocztowe:
1. Stuknij Start/Inbox.
albo

W Pocket PC nacisnij przycisk sprzetowy
Inbox.

Wyswietlony zostanie ekran Inbox.

2. Stuknij Accounts/New Account...,
aby wyswietli¢ ekran E-mail address
(rysunek 11.3).

3. Wpisz swdj adres pocztowy i stuknij Next.

4. Na ekranie Auto configuration stuknij Next,
gdy w polu Status pojawi si¢ wartos§é
Completed.

5. Na ekranie User Information wpisz swoje
imi¢ i nazwisko, nazwe uzytkownika i hasto
(rysunek 11.4).

Wpisz imi¢ i nazwisko doktadnie tak, jak
chcesz, by pojawiato si¢ ono w polu From:
wiadomosci. Nazwa uzytkownika i hasto
musza odpowiadaé nazwie uzytkownika

1 hashu uzywanemu przez program pocztowy
na komputerze.

6. Jesli cheesz, by Pocket PC zapamietat
Twoje hasto i by$ nie musiat za kazdym
razem go wpisywac, zaznacz pole wyboru
Save password.

.ii' Inbox et £ 1:15
L) »

E-mail Setup {1/5) o

E-mail address

Enter e-mail address:

|youremai|@\;ouremail. om |

|Eance| || Back || MNext |
123(1[2[3[4[5][6[7[8[9]0]-[=[«
Tabla[wle[r [t][y[u]i]o][p]|I
caPla[s(d[f[aln[i[k[1][:]"
shiftfz[x[c[v[b]nm], ].]
culai] " [\] [4]1

Edit 3 =]

Rysunek 11.3. Na pierwszym z pieciu ekranow
konfiguracji konta pocztowego wpisz pelny adres
swego konta

E-mail Setup {3/5) (7]

User information

aur name: |Humbert Hurnbert |

User name: |yuuremai| |

Password'l********** |

Save password
|Eancel || Back || Next |

Rysunek 11.4. Wpisz swoje imie i nazwisko, nazwe
uzytkownika pocztowego i hasto (w odréznieniu

od antybohatera z ksiqzki Nabokowa, Twoje imig

i nazwisko bedq sie zapewne roznié)

Sprawdzanie réznych
kont pocztowych

W programie Inbox mozesz wysytaé

i odbiera¢ poczte z réznych kont
pocztowych. Dla kazdego konta
wystarczy powtdrzy¢ przedstawione
powyzej czynnosci i nada¢ kazdemu
z nich inng nazwe. Aby zmieni¢ konto
w trakcie pracy z programem Inbox
w Pocket PC, stuknij menu Accounts,
a nastepnie stuknij konto, z ktérego
chcesz korzystaé w trakcie ses;ji.

W menu zostang wyswietlone wszystkie
konta skonfigurowane w Pocket PC.
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Sprawdz ustawienia poczty na komputerze, jesli nie 7. Stuknij Next, by wyswietli¢ ekran Account

jestes pewien, jakiego typu jest Twoje konto pocztowe information (rysunek 11.5).

8. W polu Account type wybierz POP3 lub IMAPA4.
E-mail Setup (4,/5) (2] Wigkszo$¢ kont pocztowych to konta POP3,
Account information lecz stale rosnie liczba serweréw pocztowych

obstugujacych IMAP4. Réwniez w tym
account type; [T ~| przypadku powiniene$ wybraé ten sam typ
Name: [H's personal mai | konta, jaki zostal wskazany w programie

pocztowym na komputerze.

9. W polu Name: wpisz nazwe swego konta
pocztowego i stuknij Next.

|Eancel || Back “ Next |

Domyslng nazwa konta typu POP3 jest POP3,
a konta IMAP — IMAP4. Takie nazwy
wystarcza, jesli bedziesz korzystat tylko

Rysunek 11.5. Podaj typ swojego
konta pocztowego i nadaj mu nazwe

Inbox & 42 155 z jednego konta. Jesli jednak planujesz

Al SEHITR/5) © sprawdzanie w Pocket PC wigkszej liczby kont
pocztowych, lepiej bedzie nada¢ kazdemu

per¥etinformation z nich bardziej opisowa nazwe.

Incoming mail: |pop.youremai|.com

10. Na ekranie Server information wpisz nazwy
serweréw pocztowych oraz ich domeny,
Demain: [youremal.com jesli taki jest wymog dostawcey internetu

(rysunek 11.6).

|
Oukgaing mail: |smtp.youremai|.com |
|

[ Cancel |[ Back |[‘Finish ] Nazwy serwerow oraz domeny dostawcy
2312[3[4]5[6[7[a[o]0]- |-« internetu (ISP) mozna znalez¢ w instrukcjach
Eﬂl?l\ille d||rf||tg| |¥h||ui||'k||°| ||p;||[.| |] dotyczacych konfiguracji lub na jego stronach
Shitt| z[®[c[¥[b[n[m[, [.[/[+ WWW. Mozesz je tez odczytaé z ustawien
ctifaii]* [ ] [4[t]e]> programu pocztowego na komputerze,

s =] najprawdopodobniej w menu Opcje

Rysunek 11.6. Wpisz nazwy serwerow (w Outlooku znajduja si¢ one na zaktadce

pocztowych (oraz domeny, jesli jest wymagana) Serwery w Narzedzia\Konta\Wtasciwosci).
Wskazowka

B Na ekranie Server information z kroku 10. mozesz
ustawi¢ dodatkowe opcje konta pocztowego.
W tym celu stuknij przycisk Options (mozesz to
zrobié réwniez w pdzniejszym czasie juz po
skonfigurowaniu konta, wybierajac na ekranie
Inbox pozycje¢ Tools/Options). Bedziesz mogt
wskazad, jak czesto Pocket PC powinien
sprawdzaé pocztg czy serwer wymaga
uwierzytelnienia lub korzysta z potaczenia SSL
(to mozesz sprawdzi¢ u swego dostawcy internetu
lub w ustawieniach poczty na komputerze)
oraz jaka czgs¢ kazdej wiadomosci Pocket PC
ma pobierad.
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Wysytan

Rozdziat 11.

Wysylanie i odbieranie
wiadomosci pocztowych
w Pocket PC

Nawet gdy Pocket PC jest odtaczony od komputera,
wciaz mozesz pisac i czyta¢ wiadomosci pocztowe
zsynchronizowane z urzadzeniem. Jesli Pocket PC
nie ma niezaleznego polaczenia z internetem, nie
dotra do niego zadne nowe wiadomosci, a te, ktore
,,Wyslesz”, zostang tak naprawde¢ wystane dopiero
w trakcie nastgpnej synchronizacji.

Jesli mozesz potaczy¢ Pocket PC z internetem przy
uzyciu karty sieciowej, modemu czy Bluetooth
(patrz rozdziat 10.), bedziesz mogt rowniez
bezposrednio wysyta¢ i odbiera¢ wiadomosci. To
bardzo ekscytujace (ocierajace si¢ 0 magi¢) zajecie,
zwlaszcza gdy uzywasz potaczenia Wi-Fi — mozesz
bowiem czesto znajdowaé si¢ w zasiggu dostepne;j
sieci bezprzewodowej 1 automatycznie sprawdzaé

i wysylaé poczte, nie poswigcajac najmniejszego
wysitku nawiazywaniu potaczenia z siecia.

Aby odczytaé windomos¢ pocztowq:
1. Stuknij Start/Inbox.
albo
Nacisnij przycisk sprzgtowy Inbox.

Wyswietlony zostanie ekran Inbox, zawierajacy
dwuwierszowe podsumowania kazdej wiadomosci
pocztowej. W podsumowaniach tych bedzie
wskazany nadawca wiadomosci, data, rozmiar
oraz temat (rysunek 11.7).

2. Stuknij podsumowanie wiadomosci, aby
wyswietli¢ calq jej zawartos¢ (rysunek 11.8).

Wskazowka

W Zaleznie od tego, jaka cz¢$¢ wiadomosci bedzie
pobierat Pocket PC zgodnie ze wskazanymi przez
Ciebie ustawieniami, na ekranie moze zostaé
wyswietlony tylko fragment tej wiadomosci.
Aby pobracé reszte jej zawartosci, stuknij Edit/
Mark for Download. Gdy nastepnym razem
otrzymasz nowa wiadomos$¢ lub przeprowadzisz
synchronizacje, do Pocket PC zostanie rowniez
skopiowana pozostata czgs$¢ zaznaczonej
wiadomosci.

Inbox ~ Received Date ~
2:19 PM 1K | &

g Joe Oliver

I need Louis back please
Frank Booth

2:17 PM

Heineken? HEINEKEN?

Halliburton Corp. 2:16 PM 1K

Update on war profits

The Cowboy 2:12 PM 1K

There is sometimes a wagon

Marcellus wWallace 2109 PM 1K

Zould wou take Mia out

Dolores Haze 2:08 PM 1K

I guess you're Dad now

Frank Minna 2:07 PM 1K —

Go to Brooklyn, dorks

= Fyodor D. 2:05 PM 1K ||
A sick man, a spiteful man

B

BB B E

4

Inbox: AckiveSvnc 12 Ikems, 11 Unread,
Mew Tools Accounts ‘E_l %_‘1

E|A

Rysunek 11.7. Na ekranie Inbox wyswietlane

sq rozwijalne podsumowania wszystkich
wiadomosci pocztowych

Inbox

From; "Clare Quilty"
Subject: Where I am now
Sent: 9Y25/035 4:15:48 PM ¥

& 2218 (D

That would be somewhere in the western LS, .,
ar is the east? It's a hotel,

anyway, H., nice and private Good luck, Oh,
by Ehe way, Lo says hi,

Clare

Edit 2 = ¢ &

Rysunek 11.8. Stukniecie podsumowania
wiadomosci na ekranie Inbox spowoduje
wyswietlenie calej jej zawartosci

E|A

Sortowanie wiadomosci

Domyslnie wiadomo$ci pocztowe
sg sortowane wzgledem daty ich
otrzymania (Received Date), mozesz
jednak posortowac je alfabetycznie
wzgledem nadawcy (Sender) lub
tematu (Subject). Stuknij strzatke
w dot, znajdujaca sie obok kolumny
Received Date, po czym wskaz
najbardziej odpowiadajace Ci
kryterium sortowania.

228



Korzystanie z poczty elektronicznej — program Inbox

Stuknij To:, aby wybrac¢ adresata z listy kontaktow
Stuknij wyréznione pole, aby wpisac
adres pocztowy odbiorcy

Send|Subj: <., > ¥

R Pl | 72X
Edit My Text [5] = (=4

Rysunek 11.9. Na ekranie tworzenia wiadomosci
tworzy sie nowq wiadomosé pocztowq

s ho 09 (3

479 | To:satchmo@notlins.net ——— StUan kontakt

Send|5ubj: <... > v N
aby wpisac adres

Pocketpc « [Find a name ]
#ab[cde] foh[ ik [Imn]opa] rst Juww] x
Armstrong, L... satchmo@notlins.n...e
Bastion, Miles miles@email.goy e
Caesar, Julius emperor@rome.mil e
Chomsky, No... NC@intellectuals.nete |5
Clark, Wesley d4star@expentagon...e
Diddy, P. puffnomore@hipho...e
Mankiller, Wi... chief@alltribes.gov e

123|1|2|3|4|5|ﬁ|7|8|9|[l| [=
Tabla[wle[r[t[y[ufi]o Inll

pocztowy
odpowiadajgcej mu
o0soby w polu To:

[ R

[«
1

il
pul]

T—_

Shlft|z|x|c|v| | |,l
ctifaa] " T ] [i[t]<]>
Edit My Text . = H

Rysunek 11.10. Z wyswietlonej listy wybierz
wiasciwq osobe

bo 9 {3

#=7 | To! satchmo@norling. net
Send|5ubj: Mate from Joe ¥

}ley, Joe Oliver really misses you, You sure
wou're happy in MY?

tEHsEoE | ?|X
Edit My Text [ [= [+

Rysunek 11.11. Napisz wiadomos¢ dokiadnie
tak samo, jak robisz to w programie pocztowym
na komputerze

Aby odczytaé nastepng wiadomosi:

1. Stuknij ikong Next email % .

Wyswietlona zostanie nastgpna wiadomosc,
znajdujaca si¢ w skrzynce pocztowe;.

Aby odczytaé poprzedniq wiadomosé:

1. Stuknij ikone Previous email @ .

Wyswietlona zostanie poprzednia wiadomosé,
znajdujaca si¢ w skrzynce pocztowej.

Aby odebra¢ nowq windomosi:

1. Po potaczeniu Pocket PC z internetem

stuknij ikone %1, aby odebraé¢ nowa
wiadomos¢ pocztowa.

Jesli Pocket PC nie ma potaczenia

z internetem, wowczas w trakcie
synchronizacji wiadomosci, znajdujace si¢
w skrzynce nadawczej Outbox urzadzenia,
zostang przetransferowane do Skrzynki
nadawczej programu Outlook na komputerze
i stamtad wystane do adresata.

Aby vtworzyé nowq wiadomosé:

1. W programie Inbox stuknij menu New,

aby wyswietli¢ ekran tworzenia nowej
wiadomosci (rysunek 11.9).

2. Stuknij w wyréznionym polu 7o. <...>

i wpisz w nim adres pocztowy osoby,
ktora ma otrzymac¢ wiadomosé.

albo

Stuknij To:, aby wyswietli¢ listg kontaktow
i wybra¢ z niej osobe, ktorej adres ma si¢
pojawi¢ w polu To: (rysunek 11.10).

3. Stuknij pole Subj.: <...> i wpisz w nim

temat wiadomosci.

4. Stuknij w dowolnym miejscu pustego pola

zawartosci wiadomosci, aby rozpoczac
wpisywanie jej tresci (rysunek 11.11).

5. Gdy skonczysz wpisywanie tekstu

wiadomosci, stuknij ikong Send am.
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Rozdziat 11.

Wskazowki

B Tworzenie nowej wiadomosci mozesz
réwniez rozpoczaé poprzez stuknigcie
i przytrzymanie pidrka na kontakcie
zapisanym w programie Confact oraz
wybraniu z menu podrgcznego pozycji
Send Email. Otwarty zostanie program
Inbox oraz pojawi si¢ ekran tworzenia
wiadomosci z juz wpisanym adresem
pocztowym wybranej osoby.

m Stuknigcie ikony Send nie spowoduje
natychmiastowego wystania wiadomosci.
Jesli Pocket PC jest potaczony z internetem,
zostanie ona wystana dopiero, gdy stukniesz
ikone Send/Receive B . Jesli urzadzenie
nie ma potaczenia z internetem, wiadomos¢é
zostanie wystana w trakcie nastgpne;j
synchronizacji.

B Mozesz okresli¢, czy cheesz zachowywac
kopie wystanych wiadomosci w folderze
Sent Items. W tym celu stuknij Tools/
Options 1 zaktadke Message i zaznacz
(jesli chcesz zachowywacé kopie) lub

wyczys¢ (jesli nie cheesz, by kopie byty
zachowywane) pole wyboru Keep copy
of sent mail in Sent folder.

Wysytan

Aby usung¢ wiadomosé:
1. Stuknij ikong Delete mail &.
albo

Nacisnij i przytrzymaj pioérko

na podsumowaniu wiadomosci pocztowej
widocznym na ekranie /nbox,

a w wyswietlonym menu podrecznym
stuknij Delete.

Wskazowki

B Podobnie jak w programach pocztowych dla
systemu Windows, gdy usuniesz wiadomos¢,
tak naprawde nie zostanie ona zniszczona,
lecz jedynie przeniesiona do folderu
elementéw usunietych Deleted Items. Stamtad

mozesz ja przenies¢ do innego folderu, aby B Jesli usuniesz wiadomo$¢ pocztowa
jednak ja zachowac lub usuna¢ na dobre, w Pocket PC, zostanie ona rowniez
stuknij Tools/Empty Deleted Items. usunigta z Outlooka na komputerze.
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.{; Inbox &+ o2 3:56 @
#—7 | To:reader

Send|Subj: P Where T am now
Fheck this out

I A

From: "Clare Quilty"
Senk: 9f25003 4:15:48 PM
Subject: where I am now

That would be somewhere in the western
Us... or is the east? It's a hotel,
arvaway, H., nice and private Good hck,
Oh, by the way, Lo says hi.

Clare 1

Edit My Text [5] = E|‘

Rysunek 11.12. Gdy przesylasz wiadomos¢ dalej,
tres¢ wiadomosci oryginalnej jest umieszczana
u dotu

Inhn:-: +F £ 3:40 @

Status

On nexkt connect
Messages to be sent:
Messages to be copied:
Attachments to be copied:
Messages to be deleted:

[P e T e T =Y

E|A

Rysunek 11.13. Ekran Status zawiera informacje
o tym, ile wiadomosci i zalqcznikow czeka
na wystanie, skopiowanie do Outlooka i usuniecie

Aby odpowiedzie¢ na wiadomosé:

1. Stuknij ikong Respond [ i w menu
podrecznym wybierz Reply (aby
odpowiedzie¢ tylko nadawcy) lub Reply All
(aby odpowiedzie¢ wszystkim, do ktorych
wiadomos¢ zostata wystana).

Utworzona zostanie nowa wiadomo$¢
pocztowa, zawierajaca adres nadawcy
oraz oryginalna tres¢ wiadomosci.

2, Gdy skonczysz pisanie odpowiedzi, stuknij
ikone Send &h.

Wskazowka

B Mozesz zmieni¢ sposob wyswietlania tresci
oryginalnej wiadomosci w odpowiedzi
na niag. W tym celu stuknij Tools/Options
i zaktadke Message 1 na ekranie Options
wskaz, czy tre$¢ oryginalnej wiadomosci
w ogoble ma by¢ cytowana w odpowiedzi,
czy tre$¢ ta ma by¢ wcigta oraz jaki znak
ma ja poprzedzac.

Aby przestaé¢ windomosé dalej:

1. Stuknij ikong Respond [ i z menu
podrecznego wybierz pozycje Forward.

Utworzona zostanie nowa wiadomos$¢
pocztowa, zawierajaca tres¢ wiadomosci
oryginalnej (rysunek 11.12).

2. Gdy skonczysz tworzenie wiasne;j
wiadomosci, stuknij ikong Send .

Wskazowki

B Mozesz rowniez odpowiada¢ na wiadomosci
lub przesytac je dalej, naciskajac
i przytrzymujac pidrko na wiadomosci
widocznej na ekranie /nbox, a nastepnie
wybierajac w menu podrgcznym polecenie
Reply, Reply All lub Forward.

B Mozesz sprawdzic, ile wiadomosci
pocztowych czeka na wystanie. W tym celu
stuknij Tools/Status (rysunek 11.13).
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Zalqezanie plikéw

Open
Podobnie jak na komputerze, w Pocket PC

mozesz wysyla¢ i odbiera¢ wiadomosci pocztowe, Foider: | Ay RRAE
zawierajace obrazki, dokumenty i inne pliki. Type: 2l Flles (*.*) v
Mozesz rowniez wskazac, by byty one TR [Fader  oate  |<

przechowywane na karcie pamigci masowe;j. &lchanged Co... My Music | 9/1094

b taé olik zat ik @lEarle Trackdl My Music  9/13 3:4
A y wystac plik zargeznika: (»‘_"!From Clare t... My Music  9/18 9:5]=

1. Utwdrz wiadomo$¢, lecz nie stukaj jeszcze €lIm Here to ... My elE Sitrea
ikonv Send @Jackson My Music 919 9:4q |

Y sends & Playlist My Music 919 9:4

2. Stuknij Edit/Add Attachment..., aby wy$wietlic ~ |[&]Piaylst #2 My Music  9/19 9:4
ekran Open file attachment (rysunek 11.14). -&*_:'I;Thankl You... MyMusic  5/13 10:6

- . . . 1] ] | [»
3. Stuknij liste rozwijana Folder: i przejdz do E|‘

folderu, w ktérym znajduje si¢ plik zatacznika.
B ) Rysunek 11.14. Na ekranie Open wybierz plik,
4. Stuknij nazwge pliku, ktory chcesz wystaé ktory cheesz zalaczyé

wraz z wiadomoscia w formie zatacznika.

& e 102 (D

Ponownie wyswietlony zostanie ekran

~§ tworzenia wiadomosci, na ktérym widoczny ~ |T=3 | Toi reader
. . . . Send |Subj: FW: Where T am now ¥
o= bedzie zataczony plik — bedzie on miat :
L. - - Check this out a
2. posta¢ ikony, znajdujacej si¢ u dotu ekranu —
.‘E' (rysunek 11.15). | Original Message-----
= 5 Gdy deZieSZ juZ gotowy na wyslanie From: "Clare Quilty" <xochi@iecc, com:=
N . ¢ 165 W - Sent: 9/25/03 4:15:48 PM
b wiadomosci z zatacznikiem, stuknij ikone Subject: Where T am now g
s Send .-
N That would be somewhere in the western
IJS... or is the east? It's a hotel,
anyway, H., nice and private Good luck.
Oh, by the way, Lo says hi, —
Clare i
&]From Cla...
Edit My T{xt [ B

Plik zatacznika pojawi sie
u dotu wiadomosci pocztowej

Rysunek 11.15. Plik zostal zalqczony
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Przechowywanie zatacznikow
na karcie pamieci masowej

Pliki zatgcznikdbw mogg zajmowac
znaczng ilos¢ pamieci Pocket PC,
dlatego warto jest rozwazyé
przechowywanie ich na karcie pamieci
masowej. Najpierw upewnij sie, ze

w trakcie pobierania plikéw zatgcznika
karta znajduje sie w Pocket PC i jest
skonfigurowana.

W programie Inbox stuknij Options,
zaktadke Storage i zaznacz pole wyboru
Store attachments on storage card.
Ostrzezenie: Opc;ji tej uzywaj tylko

w odniesieniu do karty, ktorej nigdy nie
wyjmujesz bgdz wyjmujesz jg rzadko.
Jesli na przyktad Pocket PC faczy sie
z siecig, korzystajac z karty Wi-Fi
CompactFlash, nie powinienes
zaznaczac¢ tej opcji, gdyz oznaczatoby
to przechowywanie zatgcznikow
wiasnie na tej karcie!

Aby otworzyé¢ plik zalgcznika:

1. W programie Inbox stuknij wiadomos¢,

zawierajaca plik zalacznika, aby ja wyswietlic.

Wiadomosci, zawierajace zatacznik, sa na
ekranie /nbox, zawierajacym podsumowania
wiadomosci, oznaczane ikong malego

spinacza [@].

2, U dotu ekranu stuknij ikong zatacznika,

aby go otworzy¢.

Plik zatacznika zostanie automatycznie
otwarty w programie, z ktorym jest zwigzany.

Wskazowka

B Jesli nazwa pliku zatacznika oraz ikona

spinacza s wyszarzone, oznacza to,
ze zatacznik nie zostal pobrany. Gdy
stukniesz zatacznik w trakcie nastgpne;j
synchronizacji, zostanie on pobrany.
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Organ

Rozdziat 11.

Organizowanie wiadomosci
pocztowych w folderach

Liczba wiadomosci pocztowych w skrzynce
bedzie sie stale zwigkszacd i trudno znalezé
najlepszy moment, by je jako$ pouktadac. Tym
niemniej dobrym pomystem bgdzie utworzenie
w folderze Inbox co najmniej kilku folderow,
reprezentujacych kategorie, na podstawie ktorych
latwiej bedzie Ci uporzadkowac wiadomosci
zgodnie ze swoimi wymaganiami. Jest to niezbyt
przyjemny obowiazek, jednak jesli go nie spetnisz,
z czasem wiadomosci pietrzace si¢ w folderze
Inbox beda coraz bardziej utrudniaé prace.

Niemal zawsze tatwiej i szybciej jest utworzy¢
i zarzadzac¢ folderami pocztowymi w Outlooku
na komputerze niz w Pocket PC. Pamigtaj:
wszystko, co zrobisz w folderze Skrzynka
odbiorcza na komputerze, zostanie w trakcie
nastepnej synchronizacji automatycznie
powtorzone w folderze Inbox w Pocket PC

i odwrotnie (Mozesz zdecydowacd si¢ rowniez
na synchronizowanie innych folderow oprécz
Inbox, jesli jednak tego nie zrobisz, zmiany
dokonane w tych folderach w programie
Outlook nie zostang powtdrzone w Pocket PC).
Powtoérzmy wiec: program Inbox pozwala

na organizowanie wiadomosci pocztowych,
znajdujacych si¢ w Pocket PC, w oddzielnych
folderach.

Aby vtworzyé nowy folder:

1. Na ekranie Inbox stuknij Tools/Manage
Folders..., aby wyswietli¢ ekran Manage
Folders (rysunek 11.16).

2. Stuknij jeden z istniejacych juz folderéw
pocztowych, takich jak Inbox, aby wskazaé
go jako ten, w ktérym ma zosta¢ utworzony
nowy folder.

3. Stuknij New, aby przejs¢ do ekranu
New Folder.

4. Wpisz nazwe folderu, jaki chcesz utworzy¢
(rysunek 11.17).

Inhm-: #4 4Z 1:06 @

Manage Folders

Select Folders For synchronization,

=43 H's persanal mail
-3 Deleted Items

New Tools Rename B E|*

Rysunek 11.16. Na ekranie Manage Folders
tworzy sie nowe foldery

Mew Folder

Enker folder name:

|persnna|

Rysunek 11.17. Nadaj folderowi dowolnq nazwe
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& g3 D

Inbox

Manage Folders

Select folders For synchronization,

=53 H's persanal mal
{7 Deleted Iterns
~-lG3 Drafts
&= @ T
i persanal
=% Outbox
A sent Items

New Tools Hename B Q|A

Rysunek 11.18. Podfolder zostanie utworzony
w wybranym folderze

! 28 | Inbox &t o4E 1148 9
Inbox -~ Received Date -
Reply /03 1K

Reply all ke

| Forward /03 1K
Send/Receive /03 1K
Mark as Unread TS
Mark for Download jn

&y Marcellus Wallace 9/Z5/03 1K |
Could you kake Mia out b

Inbox; ActiveSync 13 Items, 9 Unread.

New Tools Accounts @ % -&|‘

Rysunek 11.19. Dzi¢ki przenoszeniu wiadomosci
z folderu Inbox do innych folderéw latwiej jest
Jje organizowa¢

Inbox

Move

Wl L T k]

Move selected messages to:

E-@ AckiveSync
{7 Deleted Ttems

@ Drafts

E1-453 Inbox

- dC3 Deal with

[T Family

I3 Freelancing

{C3 Info ko keep i

[»

{1 Pocket PC Book
£ school
f E| Tracy :

-

4] [ [T»

Rysunek 11.20. Stukniecie ikony + obok folderu
spowoduje wyswietlenie listy jego podfolderow

5. Stuknij OK, aby powr6cié¢ do ekranu
Manage Folders.

Folder, ktory zaznaczytes w kroku drugim,
bedzie teraz wyrdzniony, a obok niego
bedzie wyswietlony znak plus (+),
wskazujacy, ze zawiera on podfoldery.
Podobnie jak w systemie Windows,
stukniecie znaku plus spowoduje zmiang
ikony na znak minusa oraz wyswietlenie
podfolderu lub podfolderéw (rysunek 11.18).

6. Stuknij OK, aby powréci¢ do ekranu Inbox.

Aby przenies¢ wiadomosi do folderu:

1. Na ekranie Inbox naci$nij i przytrzymaj
pidrko na podsumowaniu wiadomosci
pocztowej, ktora chcesz przeniesé, i w menu
podrecznym stuknij pozycje Move...
(rysunek 11.19).

Wyswietlony zostanie ekran Move.

2. Przejdz do folderu, do ktérego chcesz
przenies¢ wiadomos¢. Jesli zajdzie taka
potrzeba, stuknij znak plus, aby wyswietli¢
liste podfolderéw (rysunek 11.20).

3. Stuknij nazwe folderu, do ktérego chcesz
przenie$¢ wiadomos¢.

Folder zostanie wyrdzniony.

4. Stuknij OK, aby przenie$¢ wybrang
wiadomos¢ do folderu.

Wskazowka

B Mozesz przenosi¢ kilka wiadomosci naraz.
W tym celu przeciagnij pidrkiem po
podsumowaniach widocznych na ekranie
Inbox, by je zaznaczy¢. Nie usuwajac
wyréznienia, nacisnij i przytrzymaj pidrko
w dowolnym jego miejscu, a w wyswietlonym
menu podrecznym stuknij Move.... Wszystkie
zaznaczone wiadomosci zostang przeniesione.
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Aby zmieni¢ nazwe folderu: & g z00 (D
1. Na ekranie Inbox stuknij Tools/Manage Rename Folder

Folders..., aby wyswietli¢ ekran Manage
Folders.

Enker folder name:

| nersonal

2. Stuknij znak plus (+) obok nazwy folderu,
aby wyswietli¢ utworzony w nim podfolder,
ktorego nazwe chcesz zmienid.

Mozesz zmienia¢ nazwy tylko tych folderow, Rysunek 11.21. Aktualna nazwa folderu
ktére sam utworzytes. Nie mozesz zmienic¢ Jjest wyrézniona, a wiec tekst, kidry wpiszesz,
nazwy zadnego folderu, ktory znajdowat si¢ ~ zastqpi tekst wyrdzniony

w programie /nbox zaraz po jego

zainstalowaniu (sa to foldery Deleted Items,

Drafis, Inbox, Outbox oraz Sent Items).

3. Stuknij folder, ktérego nazwe¢ chcesz zmienic.
Folder zostanie wyrdzniony.

4. W pasku menu stuknij pozycje Rename,
aby wyswietli¢ ekran Rename Folder
z wyrdzniong aktualng nazwa folderu,
ktérego nazwe cheesz zmienié
(rysunek 11.21).

5. Wpisz nowa nazwe folderu.

6. Stuknij OK, aby powrdci¢ do ekranu
Manage Folders.

7. Ponownie stuknij OK, aby powrdcic¢
do ekranu /nbox.

Wskazowka

B Podobnie jak w przypadku przenoszenia
folderow, mozesz zmieni¢ nazwe tylko tych
folderow, ktore sam utworzyles.
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Aby usungé¢ folder:

1. Na ekranie /nbox stuknij Tools/Manage
Folders..., aby wyswietli¢ ekran Manage
Folders.

2. Stuknij znak plus obok folderu, w ktorym
znajduje si¢ podfolder, ktdry sam utworzytes
i ktéry chcesz teraz usunac.

3. Stuknij folder, ktory cheesz usunag.
4. Stuknij ikone Delete folder E:.
Folder zostanie usunigty.

5. Stuknij OK, aby powroci¢ do ekranu Inbox.

Wskazowki

B Podobnie jak w przypadku przenoszenia
i zmiany nazw folderéw, mozesz usunaé
jedynie te foldery, ktére sam utworzytes.

B Jesli usuniesz folder, zawierajacy wiadomosci
pocztowe, zostang one usunigte wraz z tym
folderem. Jak juz jednak wiesz, usuwane
wiadomosci zostang tak naprawdeg usunigte
z Pocket PC dopiero, gdy oproznisz folder
Deleted Items.
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Wstawianie wczesniej
zapisanych tekstow

Jesli zorientujesz sig, ze stale wpisujesz

w wiadomosci te same stowa, na przyktad
,,Gdzie dzis$ idziesz na obiad?” albo ,,Uwierz mi,
t¢ wiadomos$¢ wystatem z Pocket PC”, mozesz
zaoszczgdzic czas i zapisaé te zwroty tylko raz
w narzedziu o nazwie My Text Messages.

Po wpisaniu beda one dostgpne w menu
podrecznym My Text.

Mozesz takze tworzy¢ wlasne sygnatury.

Sa one stosowane najczesciej jako podpis

pod wiadomoscia, na przyktad ,,Serdeczne
pozdrowienia, [Twoje imi¢]”, czesto zawieraja
réwniez dodatkowe informacje — na przyktad
nazwe firmy, adres poczty elektronicznej,
numer telefonu lub faksu, krétki cytat czy
cokolwiek innego, co przyjdzie Ci na mysl.

Aby vtworzyé wiadomosé My Text:

1. Na ekranie Inbox stuknij Tools/Edit My Text
Messages ..., aby wyswietli¢ ekran My Text
Messages (rysunek 11.22).

2. Zgodnie ze wskazdwka na ekranie stuknij
wiadomos¢ i edytuj ja w polu tekstowym.

3. Gdy zakonczysz edycje¢ wiadomosci
My Text, stuknij OK.

Od teraz, gdy w trakcie tworzenia nowej
wiadomosci, odpowiadania na wiadomos¢é
lub przesytania jej dalej stukniesz pozycje
My Text, wyswietlone zostanie menu
podreczne ze wszystkimi wiadomosciami
My Text (rysunek 11.23).

-ﬁ' oF o 215 @

My Text Messages

Tap a message, then edit below,

3

¥es,

Mo,

Tharks a lot.

Please call my mobile,
Please call rmy assistant, .
Il be right there,
I'm running late,

4]

B
(&4

Rysunek 11.22. Przeprowad? edycje juz istniejqacych
wiadomosci My Text, aby utworzy¢ wilasne

Send |subj: < ... =

i3

Yes, but only if there's coffee.

No.

Thanks a lot.

Please call my mobile.
Please call my assistant.

123 -

I'll be right there.
Tab . v o
CAH 'm running late.

shifl L'l get back to you.
ctl[| Ilove my Pocket PC!

Edit |My Text|[5] =]

Rysunek 11.23. Wiadomosci My Text mozna
dostosowywac do wlasnych potrzeb i wybiera¢
Jednym stuknieciem piorka

DT
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Korzystanie z poczty elektronicznej — program Inbox

Alternatywne
programy pocztowe:
WeblS Mail, riteMail i nPop

To, ze w Pocket PC od poczatku
znajdowat sie program Inbox, wcale
nie oznacza, ze wiasnie jego trzeba
uzywac. Istniejg rébwniez programy
producentéw niezaleznych, ktére mogg
bardziej przypas¢ Ci do gustu.

WeblS Mail jest chyba najlepszym

z nich. Posiada on kilka rozwigzan
nieobecnych w programie Inbox, jak
chocby rozszerzona struktura folderow,
mozliwo$¢ odczytywania wiadomosci
pocztowych w formacie HTML, r6zne
sposoby przeglgdania wiadomosci

oraz narzedzie Find, umozliwiajgce
przeszukiwanie wiadomosci pod katem
wystepujgcych w nich ciggdw znakow.
W trakcie pisania tej ksigzki WebIS Mail
kosztowat 25 USD.

Kolejnymi popularnymi programami
pocztowymi sg nPop oraz riteMail.
NPop jest darmowy, natomiast riteMail,
podobnie jak WeblS Mail, kosztuje

25 USD. Wiecej informacji na temat
programéw przeznaczonych dla Pocket
PC, stworzonych przez producentéw
niezaleznych, znajdziesz w dodatku B.

Aby wstawi¢ wiadomosé¢ My Text:

1. W trakcie tworzenia wiadomosci pocztowej
umie$¢ kursor w miejscu, w ktorym chcesz
wstawi¢ wiadomo$§é My Text i w pasku
menu stuknij My Text.

Wyswietlone zostanie menu My Text.

2, Stuknij wiadomos¢ My Text, ktéra cheesz
wstawic.

Tekst wiadomosci My Text zostanie
wstawiony w wiadomosci pocztowej.

Wskazowka

B Narzedzie My Text zawiera dziewigé
predefiniowanych wiadomosci, ktore
mozesz edytowaé w dowolny sposob.

Na koncu listy znajduje si¢ rowniez pusta
wiadomosé, ktora mozesz zdefiniowac
zupetnie od nowa, tworzac dziesiata
wiadomos¢é My Text.
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Rozdziat 11.

Aby vtworzyé sygnature:

1. Stuknij Tools/Options... 1 upewnij sig,
ze wybrana jest zaktadka Message.

2. Stuknij przycisk Signatures, aby wyswietli¢
ekran Signatures (rysunek 11.24).

3. Na liscie Select an account: wybierz konto,
dla ktorego chcesz zdefiniowac sygnature.

4. Stuknigciem zaznacz pole wyboru Use
signature with this account.

Signatures

Select an account:

|H's personal mail -

IJse signature with this account
IJse when replying and forwarding

Hurmbert Humbert B
English | French Translation
342 Lawn Street

5. Jesli cheesz, by sygnatura byta dotaczana

réwniez do wysytanych przez Ciebie
odpowiedzi oraz do wiadomosci
przesylanych dalej, zaznacz pole wyboru
Use when replying and forwarding.

Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje,
ze sygnatura bedzie dotaczana nie tylko

do wiadomosci pocztowych tworzonych
od poczatku przez Ciebie, ale réwniez
do wiadomosci stanowigcych odpowiedz
na inng wiadomos$¢ oraz do wiadomosci
przesytanych dale;j.

6. W duzym polu tekstowym na $rodku ekranu
Wpisz swoja sygnature.

Istniejacy limit liczby znakdéw pozwala
wpisa¢ okoto o$miu pelnych wierszy tekstu.

7. Gdy juz wpiszesz swoja sygnature,
stuknij OK.

Od teraz zdefiniowana sygnatura bedzie
automatycznie dotaczana do wiadomosci
pocztowych.

Wskazowki

B Dla réznych kont mozesz zdefiniowac rozne
sygnatury. Na przyktad jesli w Pocket PC
korzystasz z konta stuzbowego oraz z konta
prywatnego, sygnatura przeznaczona
dla konta stuzbowego moze by¢ bardziej
oficjalna, a sygnatura dla konta prywatnego
mniej oficjalna, a nawet Zartobliwa.

Ramsdale =
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Rysunek 11.24. Dzieki uzywaniu sygnatury mozesz
zaoszczedzi¢ czas potrzebny na ciqgle wpisywanie
tych samych stow

B Aby zrezygnowac z uzywania sygnatur,
wyczys¢ pole opcji Use signature with this
account. Sama sygnatura pozostanie
w takiej samej postaci, w jakiej ja wpisates,
lecz nie bedzie wigcej dotaczana do
wiadomosci pocztowych. Aby znow zaczaé
jej uzywacé, zaznacz ponownie pole wyboru.
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