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Adobe InDesign to jeden z najbardziej zaawansowanych programéw stuzacych do
sktadu wszelkiego rodzaju publikacji. W wersji 2.0 zostat wzbogacony o ponad 800
nowych funkcji — daje to pojecie o jego ztozonos$ci. Mozliwosci programu InDesign
powieksza sie jeszcze bardziej, jesli w procesie sktadu wykorzystamy inne programy
firmy Adobe: Photoshopa i lllustratora.

,P0 prostu InDesign 2.0” to wprowadzenie do tworzenia publikacji za pomoca programu
firmy Adobe. Ksiazki z serii ,,Po prostu...” pokazuja, jak wykonac konkretne zadanie,
dzieki czemu, gdy tylko napotkasz trudnosci przy pracy, szybko znajdziesz ich
rozwigzanie. Ksigzka jest wigc zardwno podrecznikiem, jak i pomoca dla osoby
uzywajacej InDesign.

W ksigzce przedstawiono:

* Rozpoczecie pracy z InDesign 2.0

* Konfigurowanie ustawien dokumentu

* Prace z tekstem: formatowanie, ramki tekstowe, typografia

* Tworzenie obiektow graficznych: umieszczanie ich na stronie i przeksztatcanie

* Importowanie grafiki i taczenie jej z tekstem

e Prace z tabelami i obszernymi dokumentami (tworzenie spisow tresci i indeksow)
¢ Drukowanie dokumentéw i tworzenie plikow PDF

Przystepny jezyk, liczne przyktady i szeroki zakres przedstawionych zagadnien to
niewatpliwe atuty tej ksiazki. Dzieki lekturze ,,Po prostu InDesign 2.0” i mozliwo$ciom
opisywanego programu niedtugo i Ty bedziesz maogt tworzy¢ profesjonalne publikacje
tatwo i szybko.
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Dlugie dokumenty

Wigkszo$¢ operatorow DTP zajmuje si¢ sktadem
publikacji, wsréd ktorych znajdziemy migdzy
innymi: broszury, biuletyny informacyjne,
menu, wnioski ubezpieczeniowe, magazyny,
ksiazki, dwustronne wizytowki itp. Sa to
projekty, na ktdre sktada si¢ wigcej niz

jedna strona.

Pracujac nad dokumentami wielostronicowymi,
bedziesz musiat korzysta¢ z r6znego rodzaju
metod umozliwiajacych dodawanie i numerowanie
stron oraz kierowanie przeptywem tekstu.

Jesli tworzone dokumenty maja ztozona strukture,
nalezy zadbac o to, by byta ona jednolita.

Opracowujac ksiazke, bedziesz musiat umieé
polaczy¢ poszczegdlne rozdziaty oraz utworzyé
spis tresci 1 skorowidz.

Ayuawin)jop a16njq
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Dodawanie pustych stron

Rozdziat 10.

Dodawanie pustych stron

InDesign umozliwia dodawanie stron na

kilka sposobow. Najprostszy z nich polega

na zdefiniowaniu liczby stron przed rozpoczeciem
pracy nad dokumentem (patrz strona 34).
Czesto jednak konieczne jest dodanie stron

w trakcie pracy.

Aby moc dodawac strony, nalezy wyswietli¢
palete Strony.

Aby wyswietli¢ palete Strony:

1. Wybierz z menu polecenie Okno/Strony
(rysunek 10.1).

lub

Kliknij zaktadke Strony, jesli paleta jest
ukryta pod innymi, we wspdlnym oknie
z zaktadkami.

» Widoczna w palecie Strony kratkowana
ikona strony (rysunek 10.2) jest informacja,
ze na tej stronie znajduja si¢ obiekty,
do ktorych dotaczono efekty migkkiego
wtapiania brzegdw lub przezroczystosci
(natywne lub pochodzace na przyktad
z Photoshopa) oraz dodano cienie.

Jesli konieczne jest dodanie tylko kilku stron,
mozna to zrobi¢ rg¢cznie.

Aby recznie
doda¢ do dokumentu puste strony:

1. Kliknij w oknie palety Strony ikong¢ Utworz
nowq strone — zostanie dodana jedna strona.

lub

Przeciagnij strong wzorcowa lub inng

z gbrnego panelu palety Strony do panelu
dolnego — jest to obszar dokumentu
(rysunek 10.3). Ze stron 219 — 222
dowiesz sie, jak korzystaé ze stron
wzorcowych.

2. Powtarzaj tg operacje tyle razy, ile stron
chcesz dodac.

Obszar siron wzorcowych

-
A-wWzorcowa [Ij —E
w |
- i i
—
[1] |
1strong w1 rozkbaddwee Bl T 4
Obszar stron dokumenly ‘
Litwdrz nowe siromg
Ustnt zaznaczone sfrony

Rysunek 10.1. Paleta Strony

Strony
[brak] []=
A-Waorcowa ﬂj o
i ot I+
£y
A el

=l
2 stron w 2 rozktaddwkach

Rysunek 10.2. Ta ikona strony oznacza, ze
na stronie znajdujq sie obiekty, do ktérych
przypisano przezroczystos¢ lub dodano cienie

e o
[beak] -
AW zorcowa _I

2 stron w 2 rozktadowkach

B T 2

Rysunek 10.3. Aby doda¢ strone do dokumentu,
przeciqgnij strong wzorcowq z gornego panelu
do dolnego
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Dtugie dokumenty

Strony “wiskam strany,..
[brak] Mowy waorzec..
Powiel rozktaddwke
Usur rozkbaddwke
ZAZNacs nIEl.IZ._',lWanE WEOTCE:

Ho
RN 3 K

A-wizoreoua

=
1 Opcie wearea..
Zagtosu) wzorzec do strony...

Usur wezpsthie przestoriceia lokalhe:

=0}
E}

L
2 stron w 2 rozkiaddwkach

Zapisz jako wzorzec
Odtgee weeysthie obiektp od wezorca

Nie dziel rozkfaddwki
Dopugé rekonfiguracie stron

<

Opcie palety.
Mumeracia i opcie sekeii

Sphaszczanie rozkkaddwki »

Rysunek 10.4. Polecenia menu palety Strony stuzq
do pracy nad stronami dokumentu

EFT"EEEEE_———
e =
. _ ki |

e
£l

o

Rysunek 10.5. Okienko dialogowe Wstaw strony
umozliwia jednoczesne dodanie wielu stron

Wstaw strony
Shony: I'I

Mfstaw: | Po stronie

HIE

P stronie
Przed strong
Ma poczatku dokumentu

W zorzec:

MNa karficu dokumentu

Rysunek 10.6. Menu Wstaw umozliwia okreslenie
miejsca, gdzie zostanq wstawione nowe strony

Jesli konieczne jest dodanie wielu stron, mozna
to zrobi¢ za pomoca jednego okna.

Aby doda¢ wiele stron:

1. Wybierz z menu palety Strony polecenie
Wstaw strony (rysunek 10.4). Pojawi si¢
okienko dialogowe Wstaw strony
(rysunek 10.5).

2. Wpisz w polu Strony liczbg dodawanych
stron.

3. Wybierz z listy Wstaw miejsce wstawienia
stron (rysunek 10.6):

A Jedli strony maja zosta¢ wstawione przed
okreslong strona, wybierz Przed strong
i podaj w polu obok numer tej strony.

A Jesli strony maja zosta¢ wstawione
za okreslong strona, wybierz Po stronie
i podaj w polu obok numer tej strony.

A Jesli strony maja zosta¢ wstawione
na poczatku dokumentu, wybierz
Na poczatku dokumentu.

A Jesli strony maja zosta¢ wstawione
na koncu dokumentu, wybierz Na korncu
dokumentu.

4. Wskaz na liscie Wzorzec strong wzorcowa,
na ktdrej bazuja wstawiane strony.

lub

Wybierz opcj¢ Brak, aby wstawiane strony
nie byly oparte na stronie wzorcowe;.

5. Kliknij OK. Nowe strony pojawig si¢
w gornym panelu palety Strony.
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Rozdziat 10.

Praca ze stronami

W dokumentach z duza liczba stron zachodzi potrzeba
sprawnej nawigacji migdzy poszczegdlnymi stronami.
InDesign umozliwia wykonanie tego zadania na kilka

sposobow.

Aby przejs¢ do okreslonej strony:

1. Kliknij dwukrotnie w gérnym panelu palety
Strony te strong, do ktorej chcesz przejsé.
Strona zostanie wyswietlona w oknie dokumentu.

lub

Kliknij dwukrotnie nazwe rozktadéwki, aby
w oknie dokumentu pojawily si¢ jej obie strony.

» Wybrana strona lub rozktadéwka jest
wyrézniona w palecie Strony (rysunek 10.7).

» Aby przemieszczac si¢ w obrebie dokumentu,
mozesz takze korzystac z paska przewijania
lub z narzedzia Rqczka z przybornika.

Aby skorzystaé
z przyciskéw do przemieszczania sie:
1. Kliknij jeden z przyciskow, aby przenies¢ sig
do wybranej strony (rysunek 10.8).
lub

Wpisz numer strony w polu numeru strony, aby

przejs¢ bezposrednio do strony o podanym numerze.

Aby przemieszczug¢ sie,
korzystajgc z polecets menu Uklad:
1. Wybierz jedno z polecen w menu Ukiad:

A Pierwsza strona — powoduje przejscie
do pierwszej strony dokumentu.

A Poprzednia strona — powoduje przejscie
do poprzedniej strony dokumentu.

A Nastepna strona — powoduje przejscie
do nastgpnej strony dokumentu.

A Ostatnia strona — powoduje przejscie
do ostatniej strony dokumentu.

A Wstecz — powoduje przejscie do strony
dokumentu, ktéra byta wczesniej aktywna.

A Naprzéd — powoduje przejscie do strony
dokumentu, ktdra byta aktywna przed
wyborem polecenia Wstecz.

Rysunek 10.7. Wybrana strona jest wyrézniona
w palecie Strony

. A-Master ] )
[Feame: | =|H 4[4 =1 v 4]

Rysunek 10.8. Te przyciski umozliwiajq
przemieszczanie si¢ miedzy stronami dokumentu
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Strony mozna réwniez powiela¢ i usuwac.

b

\ Aby powieli¢ strone:
1. Zaznacz strong lub rozktadowke, ktora chcesz powieli€.

I
al 2. Przeciagnij zaznaczone strony na ikone Utwdrz
i nowq strone.

4 lub

5 Strzalka wskazujaca Wybierz z menu palety Strony pozycje Powiel
Kierunek wstawiania rozkladéwkq. Polecenie to spowoduje powielenie

s KEltieych zaréwno rozktadowki, jak i pojedynczej strony.
Rysunek 10.9. Strony mozna przenosic za ,
pomocaq przeciqgania ich ikon w palecie Strony Aby usung¢ strone:

|:"‘n| s :'”'nl

ek P o 1. Zaznacz strony w dolnym panelu palety Strony.

strony strony » Wcisnij klawisz Shift, aby zaznaczy¢ strony
z [ znajdujace si¢ obok siebie. Jesli chcesz wybraé
ﬁ-‘ |12 strony potozone w réznych miejscach, wcisnij
E’ | Klawisz Crr1.

2. Wybierz w menu palety Strony polecenie Usun
rozktadéwke (rysunek 10.3).

lub

Kliknij ikon¢ Usun zaznaczone strony u dotu okna
palety Strony.

B E1

ol
o

Rysunek 10.10. Przy wylqczonej opcji Dopusé L . . . L
rekonfiguracje stron nowa strona umieszczona 3. W pojawiajacym si¢ okienku dialogowym potwierdz

Jjest pomiedzy innymi stronami, nie powodujqc operacjg¢ usuwania, naciskajac przycisk OK.
zmiany polozenia stron oryginalnych

» Wcisnij w trakcie usuwania stron klawisz A/z,
aby pomina¢ okienko dialogowe, zadajace

Praed przaciagnigciem  Po przeciagnigciy potwierdzenia operacji.

stromny strony
= |l B B W palecie Strony znajduja si¢ rowniez opcje umozliwiajace
El przestawianie potozenia stron w dokumencie.

Aby przestawié
polozenie strony w dokumencie:

El 1. Z menu palety Strony wybierz opcje Dopusc

rekonfiguracje stron.

ol*
/
e
el

2. Przeciagnij strong w potozenie obok lub pomigdzy
Rysunek 10.11. Przy wigczonej opcji Dopusé stronami rozktadowki (rysunek 10.9):
rekonfiguracje stron umieszczenie nowej strony

A Przy wlaczonej opcji Dopusé rekonfiguracy
wymusza przeniesienie jednej ze stron do nowej y wia ) ope] P vfig e

Stron umieszczenie nowej strony wymusza

rozkladcwki przeniesienie stron do nowej rozktadowki
(rysunek 10.10).

» Wskaznik oznaczony symbolem A Przy wylaczonej opcji Dopusé rekonfiguracje
strzalki pokazuje, po ktorej stronie stron nowa strona jest dodawana do istniejacej
odstepu migdzy stronami bedzie rozktadéwki bez zmiany potozenia innych stron
wstawiona nowa strona. (rysunek 10.11).
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Tworzenie rozktadowek

Rozdziat 10.

Tworzenie rozkiadowek
wielostronicowych

Wigkszos¢ dokumentéw sktada si¢ z pojedynczych
stron lub stron naprzeciwleghych (patrz strona 35).
Mozna jednak tworzy¢ rozktadowki o wickszej
liczbie stron. Takie rozktadowki mozna znalez¢
w specjalnych wydaniach niektorych magazynow.

Aby utworzy¢ rozktadowke
kilkustronicowq:

1. Wskaz w panelu dokumentu palety Strony
strony, ktore chcesz potaczy¢ w jeden ciag
stron.

2. Wybierz z menu palety Strony pozycje
Nie dziel rozkladowki.

> Numery stron zostang ujgte w nawias
kwadratowy. W kazdej chwili do zestawu
stron mozna dotaczy¢ kolejna strong
(rysunek 10.12).

3. Przeciagnij nastgpna strong, ktora chcesz
dotaczy¢ do zestawu.

4. Zwolnij klawisz myszy, gdy pojawi si¢ czarna
pionowa linia (rysunek 10.13). Jest to znak,
ze strona zostata dodana.

Aby zdekomponowaé
rozktadowke kilkustronicowq:

1. Przeciagnij poszczegolne strony poza
rozktadowke.

lub

Usun zaznaczenie opcji Nie dziel
rozkladowki w menu palety Strony.

2. 7 menu palety Strony wybierz opcj¢ Dopusé
rekonfiguracje stron. Zostanie wyswietlone
okienko dialogowe z pytaniem, czy chcesz
zachowa¢ aktualng liczbg stron
w rozktadéwce (rysunek 10.14).

3. Kliknij przycisk Nie. Rozktadéwka
wielostronicowa zostanie przekonwertowana
na rozktadéwke z liczba stron okreslona
przez ustawienia domyslne programu.

Rysunek 10.12.
[[2-41] Przyktadowa rozkladowka

wielostronicowa

¥ Rysunek 10.13. Czarna
pionowa linia wskazuje,
Ze nowa strona zostanie
dodana do rozkladowki

wielostronicowej

Adobe InDesign q ] |

Rysunek 10.14. Rozktadowke kilkustronicowq
mozesz zdekomponowac poprzez zmiane liczby
stron w rozkladowce
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¥ Pokaz opcie importu
¥ Eaorwertuj cudzyskom
v Zachawaj format

v Zastap wubrany element

Rysunek 10.15. Opcje importu w oknie
dialogowym Place

Rysunek 10.16. Ksztalt kursora wskazujqcy
na to, ze klikniecie spowoduje umieszczenie
importowanego tekstu w dokumencie

Importowanie
plikow tekstowych

Do dokumentéw InDesigna mozna
importowac pliki tekstowe zapisane

w programie Microsoft Word 98 lub

w wersjach nowszych (patrz nastepna
strona). Zapisujesz plik, a pdzniej
umieszczasz go w dokumencie

za pomoca opcji importu.

Jesli korzystasz ze starszej wersiji
programu Word, powiniene$ zapisywac
plik w formacie RTF (Rich Text
Format). Pliki RTF zachowujg
oryginalne formatowanie plikow

i mogg by¢ importowane

do dokumentéw InDesigna.

Do dokumentéw InDesigna mozesz
rowniez importowac pliki zapisane

w podstawowym formacie tekstowym,
czyli w formacie ASCII. Po zapisaniu
pliku w formacie ASCII gubione jest
jednak oryginalne formatowanie

(na przyktad kursywa lub pogrubienie).

Wprawdzie format ASCII nie jest
specjalnie skomplikowany, okazuje sie
uzyteczny do importowania tekstu

z baz danych lub stron internetowych.
Po zaimportowaniu tekstu w formacie
ASCII musisz przeprowadzi¢ jego
formatowanie.

Importowanie tekstu

Jesli tekstu jest niewiele, mozna go wpisac
bezposrednio w programie InDesign. Jednak
dlugie teksty lepiej wprowadza¢ w edytorze
tekstu i importowac.

Aby zaimportowaé
plik tekstowy z innego irédia:

1. Wybierz z menu polecenie Plik/Umiesc.
Otworzy si¢ okienko dialogowe Umies¢
(rysunek 10.15).

2. Odszukaj plik, ktdry chcesz zaimportowac.

3. Aby otworzy¢ okienko dialogowe Opcje
importu dla pliku w okreslonym formacie,
zaznacz pole wyboru Pokaz opcje importu.
W nastgpnych dwoch ¢wiczeniach znajdziesz
szczegotowy opis importowania plikow
w formacie Microsoft Word i Microsoft Excel.

4. Zaznacz pole wyboru Zachowaj format,
aby zachowaé formatowanie tekstu.

5. Aby w importowanym pliku zastapié proste
cudzystowy (" ") i apostrofy (') drukarskimi
(, 7, "), zaznacz pole wyboru Konwertuj
cudzystowy.

6. Zaznacz opcj¢ Zastqp wybrany element,
aby zastapi¢ zawarto$¢ zaznaczonej ramki
tekstowej importowanym tekstem.

7. Kliknij przycisk Otworz, aby zatadowac tekst
do bufora (rysunek 10.16). Na stronach
215 — 217 znajdziesz szczegdtowe informacje
dotyczace postugiwania si¢ kursorami tekstu.

> Jesli nacisniesz przycisk Otworz przy
wecisnietym klawiszu Shift, otworzy si¢
okienko dialogowe Opcje importu, nawet
jesli nie zaznaczono pola wyboru Pokaz
opcje importu.

» Aby zrezygnowac ze wstawiania tekstu,
kliknij dowolne inne narzedzie
w przyborniku. Spowoduje to zmiang
postaci ikony kursora.
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Rozdziat 10.

° o ° T ° e
Definiowanie Op¢|I II‘IIPOI‘I'OWCIIIICI [ =
F Rl 3 g i
Opcje importowania tekstu zmieniaja si¢ w zalezno$ci O

od rodzaju wybranego do importowania pliku tekstowego.

¥ty

Aby okresli¢ "_L;':..':.’., |
opcje importowania plikéw Microsoft Word: s

1. W okienku dialogowym Umies¢ wskaz plik w formacie  Rysunek 10.17. Okienko dialogowe Opcje
Microsoft Word i zaznacz opcje Pokaz opcje importu.  importu Microsoft Word
Kliknij Omworz. Zostanie wyswietlone okienko dialogowe perrrre-re-ce——

Opcje importu Microsofi Word (rysunek 10.17). B ol =]
T ] | Ak
2. W sekcji Dolgcz wybierz, ktore czgsci dokumentu majg L 3
byé zaimportowane. Do wyboru masz opcje: Tekst ze e R AR (O
spisu tresci, Tekst z indeksu 1 Przypisy dolne i konicowe. SRR ey |

3. W sekcji Konwertuj wybierz sposob :
przekonwertowania r¢cznych podzialdw stron.

» Dla formatu RTF opcje importowania sa Rysunek 10.18. Okienko dialogowe Opcje
identyczne, jak dla formatu Microsoft Word. importu Microsoft Excel

T P g i imaminks

Aby okresli¢ opcje importowania T
plikéw Microsoft Excel: g Eis_
1. W okienku dialogowym Umies¢ poszukaj plik T‘:H:L s

w formacie Microsoft Excel i zaznacz opcj¢ Pokaz
opcje importu. Kliknij Otwdorz. Zostanie wyswietlone
okienko dialogowe Opcje importu Microsoft Excel
(rysunek 10.18).

Doadulh mow rracE

Imp b g maen ibadsione

Rysunek 10.19. Okienko dialogowe Opcje
2. 7 listy rozwijanej Arkusz wybierz arkusz, ktory importu tekstu
chcesz zaimportowad, z listy rozwijanej Zakres

komérek wybierz komérki. 3. W sekcji Dodatkowe korice wiersza

wybierz opcje Usun na kovicu kazdego
wiersza, aby usunac zbedne znaki
nowego akapitu na koncu kazdego

3. W sekcji Formatowanie wybierz rodzaj formatowania,
ktére ma by¢ zaimportowane wraz z komorkami.

» Dokumenty Microsoft Excel sa importowane wiersza lub opcje Usun miedzy
i wstawiane jako tabele programu InDesign akapitami, aby usuna¢ znaki nowego
(patrz rozdziat 13., Tabulatory i tabele). akapitu migdzy akapitami.

Aby okresli¢ opcje importowania plikéw ASCll: 4. W sckeji Dodatkowe spacje zaznacz
opcje Zastqp 1 wpisz w polu wartosc,
1. W okienku dialogowym Umies¢ znajdz plik w formacie okreslajaca liczbe dodatkowych

ASCII i zaznacz opcj¢ Pokaz opcje importu. Kliknij spacji, ktore maja by¢ zastapione
Otworz. Zostanie wyswietlone okienko dialogowe znakiem tabulacji. Jesli w tekscie
Opcje importu tekstu (rysunek 10.19). bedzie wiecej spacji dodatkowych,
2. 7 listy rozwijanej Zestaw znakow wybierz zestaw to rowniez zostang one zastapione.
znakdw, z listy rozwijanej Platforma wybierz system > Dodatkowe znaki konca akapitu
operacyjny, z listy rozwijanej Ustaw stownik i spacje sa tworzone, kiedy
na wybierz jezyk, aby zapewnié prawidtowy importowany tekst pochodzi
import znakow diakrytycznych. ze stron internetowych.
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K" Rysunek 10.20. Taka postaé kursora myszy
== oznacza, ze w buforze jest umieszczony tekst

Rysunek 10.21. Takq posta¢ przyjmie kursor
myszy, gdy znajdzie sie w obrebie ramki

Lore moluptatum zzril illa faccum doluptatue
consed magnit augueriure tat iniamet wis nim
wvel ing eliquisl ulpute tat do odolore tatue coreet
inim dolor senim accum vel eu feugait prat. Ut
nonullum ilismod doluptat do doloborem zzrit at
nummy nonsed esse tionsequi tat, consed mag-
nis| exerostrud delit eugiat, commy numsandig-
nim iure commolu tatisit dolut init ea feugue te
tatet vel ut ametum zzriure modit ver adio odip-
sum andigna feum nonulputat, venim er iril irit
nullutat, quis nim iureet nim dion eros ectet vero

Rysunek 10.22. Przykladowy tekst zastepczy
wykorzystywany do tymczasowego wypetniania
ramek tekstowych

Co robi¢ z tekstem
zatladowanym do bufora?

Po zatadowaniu tekstu do bufora,
klikniecie kursora powoduje przeptyw
tekstu na strone. Mozesz jednak
wykonac pare innych operaciji, kiedy
tekst jest zatadowany do bufora bez
obawy, ze mozesz go utraci¢. Mozesz:

4 Wybra¢ jedno z polecen palety
Strony, aby wstawi¢ strony
do dokumentu;

4 Korzysta¢ ze skrétow klawiszowych,
aby zwiekszy¢ lub zmniejszy¢
podglad dokumentu;

4 Przewing¢ dokument za pomocg
paskow przewijania;

4 Przesung¢ elementy interfejsu
(na przyktad palety) w nowe
potozenie.

Przeptyw tekstu

Po zatadowaniu tekstu do bufora (patrz strona 213)
mozesz okresli¢ przeptyw tekstu w dokumencie.

Aby zaimportowac tekst do nowej ramki:

1. Przeciagnij kursorem, aby utworzy¢ ramke
tekstowa, w ktorej pojawi sig tekst
(rysunek 10.20).

lub

Kliknij na stronie — InDesign utworzy
automatycznie ramke tekstowa o szerokosci
strony ograniczonej marginesami.

» Aby zrezygnowac ze wstawiania tekstu,
kliknij dowolne inne narzg¢dzie
w przyborniku. Spowoduje to
zmiang postaci ikony kursora.

Aby zaimportowac tekst
do ramki istniejgcej:
1. Przeciagnij kursorem w ramce.

» Nawiasy pojawiajace si¢ obok ikony
kursora wskazuja, ze tekst zostanie
umieszczony w ramce (rysunek 10.21).

2. Kliknij w obrebie ramki. Tekst zostanie
umieszczony wewnatrz ramki istniejace;j.

» Aby zrezygnowac ze wstawiania tekstu,
kliknij dowolne inne narzg¢dzie
w przyborniku. Spowoduje to
zmiang postaci ikony kursora.

Ramki mogg by¢ réwniez wypetniane
tak zwanym tekstem zastgpczym.

Aby wstawié¢ do ramki
tekst zastepczy:

1. Kliknij w obrebie ramki (rysunek 10.22).

2. Wybierz z menu polecenie Tekst/Wypelnij
tekstem zastepczym. Tekst zastepczy
wypei ramke.

> Tekst zastepczy w ramkach tekstowych
jest umieszczany, aby uniknaé pojawienia
si¢ brakujacych lub zmodyfikowanych
plikow tekstowych w palecie £qcza
(patrz uwaga na stronie 183).
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Przeptyw tekstu

Rozdziat 10.

Jesli importowany tekst jest zbyt dtugi,

aby mogt zmiescic si¢ w ramce, pojawia sig¢
symbol przepetnienia (patrz strona 59).

Zamiast dzieli¢ tekst recznie, mozesz skorzystac
z opcji pétautomatycznego sterowania jego
przeptywem. Wowczas tekst jest automatycznie
wstawiany w przygotowywane na biezaco ramki.

Aby pétautomatycznie
sterowa¢ przeptywem tekstu:

1. Zaimportuj tekst (rysunek 10.23).

2. Wcisnij klawisz A/t, aby pojawit si¢
kursor potautomatycznego przeptywu
(rysunek 10.24).

> Jesli umiescisz kursor w obrebie
istniejacej ramki, wowczas zamiast
kropkowanych linii prostych beda
widoczne nawiasy.

3. Kliknij lub przeciagnij, aby utworzy¢ ramke.
Jesli tekst si¢ w niej nie zmiesci, zostanie
automatycznie zatadowany do bufora
i bedzie czekatl na utworzenie kolejnej
ramki w ten sam sposéb (rysunek 10.25).

4. Wcisnij klawisz Al i kliknij lub przeciagnij,
aby utworzy¢ kolejna ramke tekstowa
potaczona z poprzednia.

5. Powtarzaj krok 4. tyle razy, ile to konieczne,
aby wstawi¢ caly tekst (rysunek 10.26).

Rysunek 10.23. Kursor
potautomatycznego przephwu

Rysunek 10.24.
Pojawienie sie kursora
potautomatycznego
przeplywu jest informacjq,
ze tekst bedzie
automatycznie ladowany
do bufora przy
przechodzeniu z jednej
przepelnionej ramki

do drugiej

Rysunek 10.25.

Po kliknieciu kursora
potautomatycznego
przeplywu tekst jest
automatycznie ladowany
do bufora nowego kursora

Rysunek 10.26.

Kazde klikniecie kursora
potautomatycznego
przeplywu powoduje
wlanie tekstu na nowq
strone
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"‘m "*m Rysunek 10.27. Ta posta¢ kursora

: 7T oznacza wiqczenie opcji
automatycznego sterowania
przeplywem tekstu

Rysunek 10.28. Wigczenie opcji
automatycznego sterowania
przeplywem tekstu pozwala
tworzy¢ nowe strony

Rysunek 10.29. Po kliknieciu
kursora automatycznego
przeplywu tworzone sq nowe
strony

Liczba stron: I

¥ Rozkbadéwki
[ “wzorcowa ramka tekstows

Rysunek 10.30. Zaznacz pole wyboru Wzorcowa
ramka tekstowa, aby utworzy¢ automatycznq ramke
tekstowq na stronach wzorcowych

Rysunek 10.31. Symbo!
lanicuszka oznacza, ze tekst
bedzie wstawiony do ramki
na stronie wzorcowej

Nawet opcja pétautomatycznego sterowania
przeptywem tekstu moze si¢ okazaé
niewystarczajaca, gdy w gre wchodzi wigksza
liczba stron. Wowczas masz do dyspozycji opcje
automatycznego sterowania przeptywem tekstu,
ktdéra pozwala takze tworzy¢ nowe strony.

Aby automatycznie
sterowac przeptywem tekstu:
1. Wybierz polecenie Umies¢ (patrz strona 213).

2. Wcisnij klawisz Shift. Kursor przyjmie
postaé wskazujaca, ze zostata uaktywniona
opcja automatycznego sterowania
przeptywem tekstu (rysunek 10.27).

3. Kliknij w dowolnym miejscu strony migdzy
jej marginesami (rysunek 10.28). W miejscu
kliknigcia zostanie utworzona ramka
tekstowa o szerokosci rownej szerokosci
kolumny. Kolejne ramki pojawig si¢
w nastepnych kolumnach i (lub) na
nastepnych stronach (rysunek 10.29).

» Wecisnij klawisze Alt i Shift, aby
automatycznie przelaé tekst na pozostale
strony dokumentu, bez utworzenia stron
dodatkowych.

InDesign pozwala takze przelewac tekst

do ramek znajdujacych si¢ na stronach
wzorcowych. Importowanie tekstu do tych
ramek oznacza, ze wraz ze zmiang strony
wzorcowej zmienig si¢ takze ramki tekstowe.

Aby skierowa¢ strumien tekstu
do ramek na stronie wzorcowej:

1. Zaznacz pole wyboru Wzorcowa ramka
tekstowa w okienku dialogowym Nowy
dokument (rysunek 10.30). Spowoduje to
utworzenie na kazdej stronie dokumentu
pustej ramki.

2. Zataduj tekst do bufora, wybierajac
polecenie Umies¢.

3. Kliknij na stronie migdzy marginesami
— tekst zostanie umieszczony tylko na tej
stronie (rysunek 10.31).

> Przeptyw tekstu moze by¢ sterowany
zarOwno za pomocg polecenia przeptywu
automatycznego, jak i pétautomatycznego.
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tamanie tekstu

Rozdziat 10.

tamanie tekstu

Po wstawieniu tekstu za pomoca polecen
przeptywu mozesz rowniez spowodowac,

by tekst przeskoczyt do nastepnej kolumny,
ramki lub strony. Operacja ta nosi nazwe
tamania tekstu. InDesign umieszcza specjalne
znaki, powodujace zlamanie tekstu.

Aby wstawi¢ znaki lamania tekstu:

1. Umies¢ punkt wstawiania obok tekstu,
ktéry cheesz przenies¢ w nowe potozenie.

2. Wybierz z menu polecenie Tekst/Wstaw
znak konca.

lub

Kliknij na stronie prawym klawiszem
myszy, aby uzyska¢ dostgp do menu
kontekstowego. Wybierz podmenu
Wstaw znak konca.

3. Wybierz jedna z opcji podanych ponizej:

A Koniec famu — powoduje przeniesienie
tekstu do nastgpnej kolumny
(rysunek 10.32).

> Jesli ramka jest jednokolumnowa, tekst
zostanie przeniesiony na nastgpna strong.

A Koniec ramki — powoduje przeniesienie
tekstu do nastgpnej ramki (rysunek 10.33).

A Koniec strony — powoduje przeniesienie

tekstu na nastepna strong (rysunek 10.34).

A Koniec strony nieparzystej — powoduje
przeniesienie tekstu na nastepna strong
nieparzysta (rysunek 10.35).

A Koniec strony parzystej — powoduje
przeniesienie tekstu na nastepnag strone
parzysta (rysunek 10.36).

» Aby zobaczy¢ wstawione znaki
przeniesienia tekstu, wybierz z menu
polecenie Tekst/Pokaz znaki ukryte.

Rysunek 10.32. Znak przeniesienia
tekstu do nastepnej kolumny

Rysunek 10.33. Znak przeniesienia
tekstu do nastepnej ramki

Rysunek 10.34. Znak przeniesienia
tekstu na nastepnq strone

(@ <<«

Rysunek 10.35. Znak przeniesienia
tekstu na nastepnq strone nieparzystq

(m

Rysunek 10.36. Znak przeniesienia
tekstu na nastgpnq strone parzystq

¢

Skroéty klawiszowe
dla znakow tamania tekstu

Podane nizej skréty klawiszowe mogg
by¢ réwniez stosowane do wstawiania
znakow famania tekstu:

Enter — wstawienie znaku
przeniesienia tekstu do nastepne;j
kolumny.

Shift+Enter — wstawienie znaku
przeniesienia tekstu do nastepne;j
ramki.

Ctrl+Enter — wstawienie znaku
przeniesienia tekstu na nastepng
strone.
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Rysunek 10.37. Kliknij dwukrotnie nazwe
strony wzorcowej, aby przejrze¢ te strone
w oknie dokumentu

Wykorzystywanie
stron wzorcowych

Strony wzorcowe pozwalajg
automatyzowac proces tworzenia
uktadu strony. Jeéli na przyktad
pracujesz nad stustronicowg ksigzka,
perspektywa recznego umieszczania
ramek tekstowych na kazdej stronie

i wpisywania nazwy rozdziatu czy
tytutu ksigzki nie jest necaca.

Dzieki mozliwo$ciom, jakie dajg strony
wzorcowe, problem przestat istnie¢.
Umieszczony na tych stronach obiekt
pojawi si¢ bowiem na wszystkich
stronach dokumentu.

Jesli umiescisz obiekt na stronie
wzorcowej, bedzie on zawsze
umieszczony w tym samym miejscu
na kazdej stronie utworzonej na bazie
strony wzorcowej.

Strony wzorcowe moga by¢ réwniez
wykorzystywane do przechowywania
réznych uktadéw kolumn i ustawien
marginesow.

Strony wzorcowe to rodzaj arkuszy
stylow dla stron.

Strony wzorcowe

Kazdy nowy dokument zawiera strone
wzorcowa. Gdy dodajesz do niej obiekty,
pojawiaja si¢ one na wszystkich stronach
opartych na tej stronie wzorcowe;.

Aby doda¢ obiekt
do strony wzorcowej:

1. W gérnym panelu palety Strony kliknij
dwukrotnie nazwe¢ strony wzorcowej.
Strona ta otworzy si¢ w oknie dokumentu
(rysunek 10.37).

2. Dodaj do niej pola tekstowe, grafike

i wszystkie inne elementy, ktore chcesz

umiescic.

» Jesli zdefiniowano dokument jako
zawierajacy strony parzyste i nieparzyste,
strona wzorcowa wystgpuje w wersji
lewostronnej 1 prawostronnej. Wersja
lewostronna definiuje wyglad stron
nieparzystych, a wersja prawostronna
parzystych.

3. Kliknij dwukrotnie nazwe strony, aby
uaktywnic strong. Od tej chwili wszelkie
elementy, ktore zostaty na niej umieszczone,
pojawia sie na wszystkich stronach
dokumentu.

» Aby wprowadzi¢ zmiany na stronie
wzorcowej, otworz ja ponownie.
Wprowadzone zmiany zostang
odzwierciedlone w catym dokumencie.
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Strony wzorcowe

Rozdziat 10.

Mozna dodawa¢ do dokumentu nowe strony
wzorcowe, co pozwoli definiowaé rézne uktady
dla poszczegolnych czgsci dokumentu.

Aby utworzy¢ nowq strone wzorcowq:

1. Wybierz z menu palety Strony polecenie
Nowy Wzorzec. Otworzy sig¢ okienko
dialogowe Nowy wzorzec (rysunek 10.38).

2. Wpisz w polu Prefiks literg, ktdra zostanie
oznaczona tworzona strona.

» Prefiks to litera, ktora pojawia si¢ na
ikonie strony w panelu palety Strony.

3. Podaj nazwe strony.

4. Skorzystaj z menu Oparty o wzorzec,
jesli cheesz tworzong strong wzorcowsa
oprze¢ na innej stronie wzorcowej.

» Tworzenie strony wzorcowej na podstawie
istniejacej strony wzorcowej umozliwia
dokonywanie zmian na jednej stronie
wzorcowej, ktore sg nastgpnie
przypisywane do drugiej strony.

5. Podaj w polu Liczba stron liczbg stron
wzorca. Mozna tworzy¢ rozktadowki
o wigkszej liczbie stron.

» Aby w procesie tworzenia strony
wzorcowej pominaé okienko dialogowe
Nowy wzorzec, wcisnij klawisz Ctrl
1 kliknij ikong¢ Utwérz nowq strone
u dotu okna palety Strony.

W trakcie pracy moze si¢ pojawi¢ potrzeba
przeksztalcenia strony w strong wzorcowa.
Jest to bardzo prosta operacja.

Aby przeksztaki¢
strone dokumentu w strone wzorcowq:
1. Zaznacz strong lub strony.

2. Przeciagnij zaznaczone strony z panelu
dokumentu palety Strony do jej gbrnego
panelu (rysunek 10.39).

lub

Wybierz z menu palety Strony polecenie
Zapisz jako wzorzec.

Howy wzorzec

Prefiks: I@—
Heawa [Wascona sk |
Oparty 0 wzorzec: I [brak] d
Ligzba stran: |2—

Rysunek 10.38. Okienko dialogowe Nowy wzorzec
umozliwia zdefiniowanie atrybutéw strony wzorcowej

o —

e

1 stiong w | roskisdéwce Bl g

Rysunek 10.39. Przeciqgnij strone dokumentu
do panelu strony wzorcowej, aby skonwertowac jq
na strong wzorcowq
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Zastosuj wzorzec

=l oK |
Da stron: I Anuluj |

Rysunek 10.40. Okienko dialogowe Zastosuj wzorzec
umozliwia zastosowanie innej strony wzorcowej

Zaztozuj wzorzec: IA-W’zorcowa

Rysunek 10.41. Prostokqt,

ktorym obwiedziona zostaje strona,
wskazuje, ze strona wzorcowa
zostanie zastosowana tylko do niej

Rysunek 10.42. Prostokaqt, ktorym
obwiedziona zostaje rozkladowka,
oznacza, ze wzorzec zostanie

zastosowany do calej rozkladowki

” Strana wzorcowa
o (T | utworzons waparciu
sy n 0 inng strone
XX ESEEN [A[E—t— WZOCOWs
P Rozkfaddwka
_"EE'] tworzona
. W oparciy o strong
@ — wZorcowg B
49
(' F——""T" Rozkiadéwka
¥ =| utworzons
Trasimotinkiaah . B B w oparchy
o stromg [Brak]

Rysunek 10.43. Litera pojawiajqca sie w obrebie
ikony strony wzorcowej oznacza, Ze strong te oparto
na innym wzorcu

2. Zwolnij klawisz myszy, aby zastosowac
wzorzec. Prefiks zastosowanego wzorca
pojawi si¢ w obrebie ikony utworzonego
wzorca (rysunek 10.43).

Dodawane do dokumentu strony sa oparte

na stronie wzorcowej zastosowanej do ostatniej
strony dokumentu. Zastosowany wzorzec
mozesz W prosty sposob zastapi¢ innym.

Aby przypisa¢ do strony inny wzorzec:
1. Zaznacz strong lub strony.

2. Wybierz z menu palety Strony polecenie
Zastosuj wzorzec do strony. Pojawi si¢ okienko
dialogowe Zastosuj wzorzec (rysunek 10.40).

3. Z listy rozwijanej Zastosuj wzorzec wybierz
nazwe wzorca.

4. Mozesz zmieni¢ w polu Do stron zakres stron,
do ktdérych zostanie zastosowany nowy wzorzec.

» Strona oznaczona nazwg Brak stuzy
do tworzenia stron dokumentu, do ktérych
nie jest stosowana zadna strona wzorcowa.

Aby zastosowaé wzorzec
z poziomu palety Strony:

1. Przeciagnij strong wzorcowa na strony
dokumentu:

A Aby wzorzec zostat zastosowany
do pojedynczej strony, przeciagnij go
na ikong strony (rysunek 10.41).

A Aby wzorzec zostat zastosowany

do catej rozktadowki, przeciagnij go
na te rozktadéwke (rysunek 10.42).

2. Zwolnij klawisz myszy, aby zastosowac
wzorzec.

Paleta Sontry pozwala definiowaé strony
wzorcowe, ktore bazuja na innych wzorcach.

Aby oprze¢ tworzong
strone wzorcowq na innej:

1. Przeciagnij strong wzorcowa, ktéra ma
stanowi¢ wzorzec dla nowej, tworzone;j
wlasnie strony wzorcowe;j:

A Na rozkladowke, jesli cheesz utworzy¢
wzorzec rozktadowki oparty na tym wzorcu.

A Na pojedyncza strone, aby powstata strona

wzorcowa, bazujaca na wybranym wzorcu.
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Strony wzorcowe

Rozdziat 10.

Zwykle modyfikacja elementéw strony wzorcowej
odbywa si¢ bezposrednio na tej stronie. Nie jest to
jednak reguta i mozna zmienia¢ uktad elementow
na stronach dokumentu.

Aby zmodyfikowa¢é element strony
wzorcowej ha stronie dokumentu:
1. Przejdz do strony dokumentu. Wcisnij
klawisze Ctrl i Shift i kliknij element,

ktéry ma by¢ modyfikowany. Zostanie on
zaznaczony.

2. Wprowadz w nim niezb¢dne zmiany.

» Element wzorcowy modyfikowany na
stronie dokumentu moze by¢ czgsciowo
skojarzony z elementem na stronie
wzorcowej (patrz uwaga na tej stronie).

Istnieje rowniez mozliwos¢ zmodyfikowania
wszystkich elementéw wzorcowych na stronie
dokumentu. InDesign umozliwia odtaczenie
wszystkich elementéw wzorcowych od strony
wzorcowej za pomocg jednego polecenia.

Aby odtqczy¢ wszystkie elementy
wzorcowe od strony wzorcowej:

1. Wybierz w palecie Strony polecenie Odlqcz
wszystkie obiekty od wzorca.

Na stronie dokumentu mozna ukry¢ elementy

WZOrcowe.

Aby ukryé na stronie dokumentu
elementy wzorcowe:

1. Wybierz z menu polecenie Widok/Wyswietl
elementy wzorcowe.

» Elementy wzorcowe zostang na tej stronie
ukryte i nie beda drukowane.

Mozna réwniez ponownie skojarzy¢ odtaczone

elementy ze strong wzorcowa.

Aby ponownie skojarzy¢ odigczone
elementy ze strong wzorcowq:

1. Wybierz w palecie Strony polecenie
Usun wszystkie przestoniecia lokalne.

Modyfikowanie
elementéw wzorcowych
na stronach dokumentu

Jesli przeprowadzasz modyfikacje
elementu wzorcowego na stronie
dokumentu, jej wptyw nie musi byé
powigzany z elementem na stronie
wzorcowej. Zachowane moze by¢
tylko czeSciowe powigzanie elementu
z elementem na stronie wzorcowe;j.

Zatdézmy, ze na stronie dokumentu

dodates$ do obiektu kontur. Od tego
momentu kontur nie jest powigzany
z elementem na stronie wzorcowe;j.

Element na stronie dokumentu moze
jednak podlega¢ zmianom ulokowania
przy zmianach potozenia elementu

na stronie wzorcowej. Wypetnienie
elementdéw réwniez moze by¢
modyfikowane poprzez modyfikowanie
elementu na stronie wzorcowe;.
Jedynie formatowanie konturu nie jest
powigzane z elementami na stronie
WZOrcowe;.

lle stron wzorcowych?

Choc¢ skonfigurowanie strony wzorcowe;j
wydaje sie pracochtonne, im wiecej
stron wzorcowych przygotujesz, tym
prostsze bedzie konfigurowanie nawet
skomplikowanych dokumentow.

Dla tygodnika potrzebnych jest okoto
50 takich stron — inne strony sg
wymagane na rézne rozktaddwki,

a inne na strony ogtoszen reklamowych.

W niektdérych czasopismach przyjeto
model opierania kazdej ze stron

na stronie wzorcowej, bez mozliwosci
jakiejkolwiek modyfikaciji jej elementow,
w innych strony wzorcowe stanowig
dla projektantéw jedynie punkt startowy.

Sam wiec musisz zdecydowac, jakie
podejscie bardziej odpowiada Twoim
zwyczajom i potrzebom.
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Dopasowanie ukkadu
o
., mm

v Dopusd zmiane wielkosdei grafiki i gp

Strefa przycizgania;

V¥ Dopust przesuwanie linil pomocniczych miarki

™ Ignoruj wyréwnanie linii pomocriczych miarki

v Ignaru blokowanie obiektu | warstey

oK
Anuluj

Rysunek 10.44. Okienko dialogowe Dopasowanie
ukladu umozliwia wigczenie opcji automatycznego

dostosowywania sie uktadu dokumentu

i zdefiniowanie sposobu zachowania sie
elementow strony w przypadku zmiany uktadu

Rysunek 10.45. Zmiana orientacji strony nie
zmienita jej ukladu, bowiem wiqczono opcje

Wiacz dopasowanie ukladu

Dostosowywanie vkiadu

Nikt nie oczekuje od Ciebie, ze pierwsze proby
stworzenia uktadu strony dadza doskonaty efekt.
Na szczesceie InDesign jest wyposazony w opcje
dostosowywania uktadu strony, ktéra powoduje
przemieszczanie i zmiang rozmiaru obiektéw
przy zmianie rozmiaru strony lub jej marginesow.

Jesli opcja zostanie wlaczona, wszelkie zmiany
uktadu strony spowoduja zmiang pozycji
elementdéw zaréwno na stronach wzorcowych,
jak 1 zwyktych.

Aby skonfigurowaé
op¢je dostosowywania vktadu:

1. Wybierz z menu polecenie Uklad/Dopasowanie
uktadu. Otworzy si¢ okienko dialogowe
Dopasowanie ukladu (rysunek 10.44).

2, Zaznacz pole wyboru Wiqcz dopasowanie
ukladu, aby przy zmianie rozmiaru strony,
jej orientacji, potozenia marginesé6w lub
parametrow kolumn, elementy umieszczone
na stronie dostosowywaly si¢ do tych zmian
(rysunek 10.45).

3. Podaj w polu Strefa przyciqgania wartosc,
okreslajaca, jak blisko krawedzi strony lub
prowadnicy kolumny czy marginesu musi
si¢ znalez¢ obiekt, aby zostat przyciagnigty
i wyréwnany.

4. Zaznacz pole wyboru Dopus¢ zmiane
wielkosci grafiki i grup, aby wlaczy¢ opcje
przemieszczania elementow strony i zmiany
ich rozmiarow.

5. Zaznacz pole wyboru Dopusé¢ przesuwanie
linii pomocniczych miarki, aby do zmian
uktadu dostosowywaly si¢ prowadnice linijek.

6. Zaznacz pole wyboru Ignoruj wyréwnanie
linii pomocniczych miarki, aby obiekty nie
przemieszczaly si¢ wraz z prowadnicami linijek.

7. Zaznacz pole Ignoruj blokowanie obiektu
i warstwy, aby przemiesci¢ obiekty,
ktorych pozycje zostaty zablokowane,
lub zablokowane warstwy.

8. Kliknij OK, aby zatwierdzi¢ ustawienia.
W przypadku zmian w konfiguracji
dokumentu, na przyktad przy przesunigciu
marginesow, dokument dostosuje si¢
do wprowadzonych ustawien.
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Rozdziat 10.

Dodawanie numeracji stron

Najczesciej umieszczanym elementem na stronie
wzorcowej jest numeracja stron.

Aby doda¢ automatyczng numeracje stron:

1. Przejdz do strony wzorcowej. Narysuj ramke tekstowa,
w ktorej maja by¢ umieszczane numery stron.

2. Wybierz z menu polecenie Tekst/Wstaw znak
specjalny/Automatyczny numer strony. W ramce
tekstowej pojawi si¢ znak specjalny — jest to litera
oznaczajaca wzorzec. Na stronach dokumentu
opartych na tym wzorcu zostanie ona zastapiona
numeracja (rysunek 10.46).

» Znak automatycznej numeracji jest prefiksem
dla strony wzorcowe;j (patrz strona 220).

3. Jesli wzorzec jest dwustronng rozktadowka (ma strony
naprzeciwlegle), powtorz krok 3. dla drugiej strony.

Mozna kontrolowac sposdb numeracji stron oraz numer
strony, od ktdrego rozpoczyna si¢ numeracja. W tym
celu nalezy zdefiniowaé nowa sekcje dokumentu.

Aby utworzy¢ nowq sekeje:

1. Przejdz do strony, od ktorej ma sig¢ rozpoczynaé
nowa sekcja.

2. Wybierz z menu palety Strony polecenie Numeracja
i opcje sekcji. Zostanie wyswietlone okienko
dialogowe Opcje sekcji i numeracja (rysunek 10.47).

3. Zaznacz opcj¢ Poczqtek sekcji.

4. Podaj w polu Prefiks sekcji etykiete sekcji
— nie powinna ona przekracza¢ pieciu znakow.

5. Z listy rozwijanej Styl wybierz styl numeracji
(rysunek 10.48).
6. Wybierz opcje:
A Automatyczna numeracja stron — jesli numeracja
ma by¢ kontynuacja numeracji z sekcji poprzednie;j.

A Rozpocznij numeracje stron od — jesli numeracja
ma si¢ rozpoczynaé od okreslonej liczby. Podaj ja
w polu tekstowym.

7. Podaj etykietg znacznika sekcji (rysunek 10.49)
(patrz kroki na nastgpnej stronie).

Strona A
Strona 20

Rysunek 10.46. Znak automatycznej
numeracji pojawia sie na stronie

wzorcowej jako litera— na stronach
dokumentu jest zastepowany liczbami

[T
 Pacijs ey o
W e e e
el s e e o
o rarmncy marg
E T
ag [1z1e =
e [

Rysunek 10.47. Okienko dialogowe Opcje
sekcji i numeracja pozwala zmieni¢ sposob
formatowania numeracji stron i samq
numeracje

F Pacayieh gakci [ i
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Rysunek 10.48. Lista Styl umozliwia
wybranie innego formatu numeracji w sekcji

 Facagsh ey T

W Bl DA L T

T Bopecrsmmesc et [ —_—
Cipom ey sy

T
Gy [raid =l
Sracrd by [Fod 1

Rysunek 10.49. Znacznik sekcji to element
umozliwiajqcy definiowanie wlasnych etykiet
stron
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Sekcja

Rozdzial 1

Rysunek 10.50. Znacznik sekcji widnieje
pod nazwq Sekcja na stronie wzorcowej,
ale na stronach dokumentu jako etykieta

nia konserwacja nastawiona na jak najszybsze pr
sprawnosci sprzetu, a nastepnie etap bardziej zaa
ny technicznie w gestii UMS lub calkowicie zale?
nawcy. kompletnych kurséw szkoleniowych.

CIAG DALSZY NA STRONIE 3

Rysunek 10.51. Opcja Numer nastepnej strony
wstawia numer strony, na ktorej tekst jest
kontynuowany

KONTYNUACJA ZE STRONY 2

Kwestia szkolenia musi by¢ rowniez oméwiona p
szkolenia nowych operatordw VTS oraz poiniejs:
podnoszacych kwalifikacje. Na przyklad, koniecz
zac sie, aby wykladowcy Wyzszej Szkoly Morskiej
Rysunek 10.52. Opcja Numer poprzedniej strony

wstawia numer strony, od ktorej tekst jest
kontynuowany

Po wpisaniu nazwy etykiety w polu Znacznik
sekcji (patrz poprzednia strona) mozesz
przenies¢ znaczniki sekcji na strony.

Aby umiesci¢ znacznik na stronach:

1. Otworz strone wzorcowa, stanowiaca
wzorzec stron.

2. Umies¢ punkt wstawiania w ramce tekstowej,
w ktorej ma by¢ umieszczony znacznik.

3. Wybierz z menu polecenie Tekst/Wstaw
znak specjalny/Nazwa sekcji. Spowoduje to
dodanie w ramce tekstowej na stronie
wzorcowej wyrazu Sekcja.

4. Przejdz do strony dokumentu, aby zobaczy¢
etykiete (rysunek 10.50).

Istnieje rowniez mozliwos¢ wstawiania
numerow stron wskazujacych przepltyw
tekstu miedzy stronami.

Aby wstawi¢ numer strony
kierujgcy przeplywem tekstu:

1. Umies$¢ punkt wstawiania w ramce
tekstowej, dotykajacej ramki z tekstem
zawartym w potaczonych taczami ramkach.

2. Wybierz z menu polecenie Tekst/Wstaw
znak specjalny. Nastepnie wybierz jedna
z dwoch opcji podanych ponizej:

A Numer nastepnej strony
— wstawia numer strony, na ktorej tekst
jest kontynuowany (rysunek 10.51).

A Numer poprzedniej strony
— wstawia numer strony, od ktdrej tekst
jest kontynuowany (rysunek 10.52).

» Znak numeru strony, od (do) ktorej tekst
jest kontynuowany, wymaga umieszczenia
w dodatkowej ramce tekstowej. Jesli tekst
zmieni swoje polozenie, znak nie zmieni
swojego potozenia wraz z tekstem.
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Modyfikowanie ustaw

Rozdziat 10.

Modyfikowanie
ustawien palety Strony

Wyswietlanie uktadu stron wzorcowych i stron
dokumentu mozna réwniez modyfikowac.

Aby zmieni¢ ustawienia
wyswietlania stron w palecie Strony:

1. Z menu palety Strony wybierz polecenie
Opcje palety. Zostanie wyswietlone okienko
dialogowe Opcje palety (rysunek 10.53).

2. W sekcji Strony z listy rozwijanej
Rozmiar ikony wybierz rozmiar ikon
stron wyswietlanych w palecie Strony.

3. W sekcji Wzorce z listy rozwijanej Rozmiar
ikony wybierz rozmiar ikon stron wzorcowych
wyswietlanych w palecie Strony.

4. Usun zaznaczenie opcji Pokaz pionowo,
aby strony byly wyswietlane obok siebie
(poziomo) w palecie Strony (rysunek 10.54).

5. Zaznacz opcj¢ Strony na gorze, aby strony
dokumentu byly wyswietlane w gorne;j
czesci palety Strony (rysunek 10.55).

6. Zaznacz opcje Wzorce na gorze, aby strony
wzorcowe byly wyswietlane w gérnej czesci
palety Strony.

7. 7 listy rozwijanej Zmien rozmiar wybierz
jeden z trzech sposobdw dostosowywania
obszardw palety Strony dla stron
wzorcowych i stron dokumentu w czasie
zmiany rozmiaréw palety Strony.

Opcie palety
— Strony | oE 1
Rozmiar jkony: ISrednlE j Al
il I

¥ Pokaz pionown

i Weorce

Fiozmiar ikony: IMaha -

¥ Pokaz pionowo

— Ukbad palety

" Stiony na gérze

(+ Waoice na girze

Zmier ozmiar: I State wzorce -

Rysunek 10.53. Okienko dialogowe Opcje palety
pozwala modyfikowaé wyswietlanie stron w palecie
Strony

[brak] |:| ;I
A-fzorcona El]
B-wizarcoma m
C-wzorcoma

[

V g = o ; =

-

1 2,3 4-5
i -
7 stron w4 rozkbaddwkach Bl @

Rysunek 10.54. Efekt wylqczenia opcji
Pokaz pionowo

v ~
—
1 —
.
z.3 g
[brak] |:| ;I
A-fzorcona El]
B-wizarcoma m
C-wWaarcows E]
[
7 stron w4 rozkbaddwkach Bl @

Rysunek 10.55. Efekt wiqczenia opcji
Strony na gorze
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Rysunek 10.56. Plik ksiqzki
ma przypisanq wlasnq ikone

Synchronizacia
Zapisanie ksigikl

B 5 o =y

Dirukiowanie ksigiki
Dodawanie dokumentdw
Lisuwanie dokumentow

Rysunek 10.57. Pusta paleta Ksiqzka z nazwq
ksiqzki widocznq na zakladce

Diodaj dokument...

13 - Zastap dokument..
“ Usun dokument
Zapisz ksiazke
Zapizz kzigzke jako...
= Zamk.nij ksigzke
= g ‘wivbrane dokurnenty - Wernfikacia...

‘wiybrane dokurmenty - Pakjet...
‘wiybrane dokurnenty - Eksportuj do PDF -...
‘wiybrane dokurmenty - Drukuj ...

Informacie o dokumencie...

‘wivbrane dokurnenty- Synchronizacia
DOpcie synchronizaci...

Ponowny podziat na strony

Opcie numeraci stron keigki...

Opeje humerac)i stron dokumentu...

Fizedy matych palet

Rysunek 10.58. Menu palety Ksiqzka zawiera
polecenia umozliwiajqce prace nad ksiqzkq
i wehodzqcymi w jej skiad dokumentami

Tworzenie ksigzek

W wigkszosci przypadkéw diugie dokumenty

— na przyktad ksigzki — tworzone sa jako zestaw
osobnych dokumentow, zawierajacych rozdziaty lub
podrozdziaty. Dokumenty te tworza razem dokument
ztozony. W InDesignie termin ksiazka znacza plik,
w ktorym przechowywane sg dane dotyczace
dokumentéw wchodzacych w sktad dokumentu
ztozonego. W ¢wiczeniach podanych ponizej przez
termin ksiqzka nalezy rozumiec plik ksiazki i (lub)
dokument ztozony — przyp. tium.

Aby utworzy¢ plik ksigzki:
1. Wybierz z menu polecenie Plik/Nowy/Ksiqzka.

2. W okienku dialogowym Nowa ksiqzka podaj nazwe
ksiazki i zapisz ja w wybranym miejscu na dysku
(rysunek 10.56). Zostanie wyswietlona paleta
Ksigzka (rysunek 10.57).

» Na zaktadce palety widnieje wprowadzona
nazwa ksigzki.
Po utworzeniu pliku ksiazki mozesz przystapi¢ do
dodawania dokumentéw wchodzacych w sktad ksiazki.
» Wecale nie musisz najpierw tworzy¢ pliku ksigzki.
Ja utworzytam najpierw wszystkie rozdziaty, zanim
dodatam je do ksiazki.

Aby doda¢ dokumenty do ksigzki:

1. Kliknij przycisk Dodaj dokumenty (symbol plusa)
umieszczony w dolnej czesci palety Ksigzka.

lub

Wybierz polecenie Dodaj dokument z menu palety
Ksigzka (rysunek 10.58).

2. W okienku dialogowym wskaz potozenie
dokumentu, ktéry cheesz dodac do pliku ksigzki.
Nazwa pliku (ktora teraz bedzie stanowic¢ nazwe
rozdziatu) pojawi si¢ w palecie Ksiqzka.

3. Powtorz krok 1. 1 2., aby doda¢ inne dokumenty
do ksiazki.

Aby usungé dokumenty z ksigiki:
1. Kliknij przycisk Usun dokumenty (symbol minusa)
umieszczony w dolnej czgsci palety Ksigzka.
lub

Wybierz polecenie Usun dokument z menu
palety Ksiqzka.
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Tworzenie ksigzek

Rozdziat 10.

Paleta Ksigzka i jej menu stosowane sg do pracy nad
réznymi dokumentami, wchodzacymi w sktad ksiazki.

Aby otworzyé dokument
wchodzgcy w skiad ksigzki:

1. Kliknij dwukrotnie nazwe dokumentu w palecie
Ksigzka. Ikona przedstawiajaca otwarta ksiazke
jest informacja, ze dokument jest otwarty
(rysunek 10.59).

Kolejnos¢ rozmieszczenia dokumentéw w palecie
Ksigzka decyduje o kolejnosci ponumerowania stron
dokumentéw w ksiazce.

Aby zmieni¢ kolejnos¢ dokumentow
w palecie Ksigzka:

1. W palecie Ksiqzka przeciagnij nazwe¢ dokumentu
w nowe potozenie (rysunek 10.60).

Jedna z korzysci, ktora wynika ze stosowania plikow
ksiazek, polega na tym, ze z poziomu jednej palety
mozesz zsynchronizowac style (patrz strona 296)

i kolory (patrz rozdziat 5., Stosowanie kolorow)
wszystkich dokumentéw wchodzacych w sktad
ksiazki. Wystarczy, ze wykonasz modyfikacje

w pliku okres$lanym jako zrddlo stylow, a style
wystepujace w pozostaltych dokumentach zostana
zsynchronizowane ze stylami w pliku zréodtowym.

Aby zdefiniowa¢ plik Zrédtowy
dla stylow w ksigice:
1. Umies$¢ ikonke obok pliku, ktéry ma petnié
funkcje zrédta stylow dla dokumentow
wchodzacych w sktad ksiazki (rysunek 10.61).

Aby zsynchronizowac¢ pliki
ze irodiem stylow:

1. Kliknij przycisk synchronizacji stylow i kolorow
umieszczony w palecie Ksiqzka.

lub

Wybierz polecenie Ksigzka - Synchronizacja
z menu palety Ksiqzka.

> Jesli w palecie Ksiqzka zaznaczone sa
tylko wybrane pliki, wéwczas polecenie
synchronizacji widnieje pod nazwa:
Wybrane dokumenty - Synchronizacja.

Dokumentacija

Ty
& mojekt

ig test} 45

—-_mﬂ

Rysunek 10.59. lkona przedstawiajaca
otwartq ksiqzke jest informacjq, ze dokument
jest otwarty

M|

A projekt 1-3 mt I

i

o & o=y

Rysunek 10.60. Przeciqgnij nazwe dokumentu
w palecie Ksiqzka w nowe polozenie

lknna Erdata shyide

;-ii'g projekt

= @ & = =,

|
Przycisk synchronizac)
Rysunek 10.61. lkona zrédia stylow jest
stosowana do zsynchronizowania stylow
i kolorow we wszystkich dokumentach
wchodzqcych w sklad ksiqzki
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Opcje synchronizacj

= ¥ ‘wWszystkie style ;I
w . -
¥ Style spisu resci Anuli |
[V Style znakowe
IV Style akapitowe Synchronizacia |

IV Style zalewek
I Frébki

I

Zrédbo styldw:  Cadaje dokumentyprojektindd

Rysunek 10.62. Okienko dialogowe Opcje
synchronizacji umozliwia wybor atrybutéw zrodla
stylow, ktore zostanq przypisane do dokumentow
wchodzqcych w sklad ksiqzki

B & o oz

Rysunek 10.63. Symbol ostrzezenia w palecie
Ksiqzka jest informacjaq, ze plik zostal
zmodyfikowany

= 0|
| Loy
@ testd 1 @
Bl

| 5 ¢ =/
Rysunek 10.64. Symbol braku ikony jest
informacjq, ze po zaimportowaniu do ksiqzki
plik zostal przeniesiony

Aby zdefiniowaé opcje synchronizacji:

1. Wybierz polecenie Opcje synchronizacji
z menu palety Ksiqzka. Zostanie wyswietlone
okienko dialogowe Opcje synchronizacji
(rysunek 10.62).

2. Wybierz atrybuty, ktore maja by¢ przypisane
do dokumentéw w wyniku synchronizacji.

Jesli dokonasz modyfikacji poszczego6lnych
plikéw ksiazki, musisz przeprowadzi¢ operacje
uaktualnienia w palecie Ksigzka.

Aby vaktualni¢ pliki ksigzki:

1. Wybierz z menu polecenie Plik/Otworz.
Wskaz potozenie dokumentu, w ktorym
chcesz przeprowadzi¢ modyfikacje.

2. Korzystajac z palety Ksiqzka, otworz,
a nastgpnie zmodyfikuj wybrane dokumenty.

lub

Wybierz z menu polecenie Plik/Otworz, aby
otworzy¢, a nastepnie zmodyfikowac wybrane
dokumenty. Obok nazw zmodyfikowanych
dokumentow zostanie wyswietlony symbol
ostrzezenia (rysunek 10.63).

3. Przeprowadz synchronizacje plikow
(patrz poprzednie ¢wiczenie).

Brakujace pliki, wchodzace w sktad ksigzki,
mozna zamieni¢ lub zastapi¢ nowymi.

Aby zastqpi¢ plik wchodzgcy w skiad
ksigzki nowym plikiem:

1. W palecie Ksigzka zaznacz plik,
ktory cheesz zastapi¢ nowym plikiem.

» Symbol braku ikony jest informacja,
ze po dodaniu do ksiazki plik zostat
przeniesiony (rysunek 10.64). Polecenie
Zastqp dokument umozliwia odtworzenie
brakujacego pliku w palecie Ksiqzki.

2. 7 menu palety Ksiqzki wybierz polecenie
Zastqp dokument.

3. Wskaz potozenie nowego pliku lub
brakujacego pliku, ktory chcesz odtworzy¢.

4. Jesli to konieczne, przeprowadz
synchronizacje plikow.
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Tworzenie ksigzek

Rozdziat 10.

Pliki w ksiazce maja przypisana uporzadkowana
rosnaco kolejnos¢. Usunigcie lub dodanie strony
w jednym dokumencie powoduje automatyczne
dostosowanie numeracji w calej ksiazce.

To dostosowanie mozesz kontrolowac.

Aby zdefiniowa¢ sposob automatycznego
dostosowania numeragji:

1. Z menu palety Ksigzka wybierz polecenie
Opcje numeracji stron ksiqzki. Zostanie
wyswietlone okienko dialogowe Opcje
numeracji stron ksiqzki (rysunek 10.65).

2. Wybierz jedna z podanych nizej opcji:

A Kontynuuj z poprzedniego dokumentu
— numeracja stron kontynuowana jest
w dalszej kolejnosci za ostatnim numerem
strony z poprzedniego dokumentu.

A Kontynuuj na nastepnej stronie nieparzystej
— nowe strony zaczynaja si¢ zawsze
od strony z numerem nieparzystym.

A Kontynuuj na nastepnej stronie parzystej
— nowe strony zaczynaja si¢ zawsze
od strony z numerem parzystym.

3. Jesli wybdr dwoch ostatnich opcji powoduje
pominigcie jakiej$ strony, zaznacz opcje
Wstaw czystq strone, aby wstawié strong pusta.

4. Wyczys$¢ zaznaczenie opcji Automatyczny
podzial na strony, aby wylaczy¢ automatyczne
wstawianie numeracji stron ksigzki.

Aby zdefiniowaé¢ numeracje
dla poszczegoinych dokumentow ksigzki:

1. Z menu palety Ksigzka wybierz polecenie
Opcje numeracji stron dokumentu. Zostanie
wyswietlone okienko dialogowe Opcje
numeracji stron dokumentu (rysunek 10.66).

2. Zaznacz opcje Automatyczna numeracja stron,
aby wlaczy¢ automatyczng numeracj¢ stron
wyswietlanych w palecie Ksiqzka.

lub
Zaznacz opcj¢ Rozpocznij numeracje stron od,

aby wprowadzi¢ numer strony, od ktorej ma
si¢ zaczyna¢ numeracja stron dokumentu.

3. Pozostate opcje ustaw identycznie,
jak w ¢wiczeniu na stronie 224.

Opcie numeracii stron ksiazki

Opcie

Koleinoé stron: % Kantynuu z popresdniegs dokumentu

Anuli

" Kantynuuj na nastepnej shionis

" Kohtyhuuj na nastepnej stionie parzyste)

I [ /staw cepsta strane
¥ Automatyczny podziat na stiony

Rysunek 10.65. Okienko dialogowe Opcje

numeracji stron ksiqzki

Opcije numeracii stion dokumentu i

¥ Foczatek sekeii

% Automatyczna numeracia stron
" Rozpoceni numeracie stonod: [
Opcie numeracii strony
Brefis sskeii [
Styl: m
Zraceniksskeit [

Anuluj

Rysunek 10.66. Okienko dialogowe Opcje

numeracji stron dokumentu

Aby wprowadzi¢
zmiane numeracji w ksigice:

1. Wybierz z palety Ksiqzka polecenie

Ponowny podzial na strony.
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Dodaj dokument...
Zastap dokument
Usu dokument

- testd 12 @ ~
[]
A S @ =g

Zapisz ksiazhke:
Zapisz ksiagke jako.
Zanknij ksigzke

‘hubrane dokumenty - Werfikacia.
‘wiybrane dokumenty - Pakiet.

“Wbrane dokumenty - Eksportuj da PDF -
“Wybrane dokurmenty - Drukuj

Infarmacie o dakumencie.

wiubrane dokumenty- Synchionizacia
Opcie spnchronizaci...

Ponowny podziak na strony

Opcie numeraci stron ksiazki

Opcie numeracii stron dokumentu

Rzedy matych palet

Rysunek 10.67. Jesli na liscie palety Ksiqzka
wybierzesz poszczegolne pliki, polecenia menu
palety Ksigzka bedq dotyczyé tylko wybranych plikéw

I e 1z @ =
g (B projekt 35 ()

-

A S & =g

Dodaj dokument
Zastap dokument..
Wsury dokument

Zapisz ksigzke:
Zapizz kzigzke jako...
Zamknij ksigzke

Fzigzka - wenlikacia..
Ksigika - Pakiet...

Kzigzka - Eksportuj do PDF -
Kzigzka - Drukuj

Informacie o dokumencie....

Ksigzka- Spnchronizacia

Opcje synchionizacii...

Ponowny podziat na stiony

Opcie numeracii stron ksigzki...

[ poie aumeracii stran dokumemntu....

Fizedy matych palet

Rysunek 10.68. Jesli w palecie Ksiqzka zaden
dokument nie jest zaznaczony, wowczas polecenia
palety przypisywane sq do wszystkich plikéw

W palecie Ksigzka mozesz rowniez do wszystkich
dokumentéw wchodzacych w sktad ksiazki
przypisaé polecenia dotyczace drukowania

i etapu pracy.

Aby wydrukowa¢ ksigzke:
1. Wybierz z menu palety Ksigzka polecenie
Ksigzka - Drukuj (wigcej informacji na

temat drukowania dokumentdéw znajdziesz
w rozdziale 17., Ostatni etap pracy).

lub
Kliknij ikong Drukuj ksiazke w palecie Ksiqzka.

Aby sprawdzi¢ poprawnos¢
przygotowania ksigzki do druku:

1. Wybierz z menu palety Ksigzka polecenie
Ksiqzka - Weryfikacja (na stronie 339
znajdziesz wigcej informacji na temat
procedury weryfikacji).

Aby zebra¢ wszystkie pliki
w jednym folderze:

1. Wybierz z menu palety Ksigzka polecenie
Ksiqzka - Pakiet (na stronie 342 znajdziesz
wigcej informacji na temat procedury Pakiet).

Aby wyeksportowaé ksigzke
do pliku w formacie PDF:

1. Wybierz z menu palet Ksiqzka polecenie
Ksiqzka — Eksportuj do PDF (na stronie 347
znajdziesz wigcej informacji na temat
eksportu plikow do formatu PDF).

Polecenia menu palety Ksigzka zmieniaja si¢
w zalezno$ci od tego, ktore pliki s zaznaczone
w palecie (rysunek 10.67).

Aby zaznaczy< dokumenty

w palecie Ksigzka:

& Wecisnij klawisz Shift, kliknij pierwszy
dokument, a nastepnie ostatni — wszystkie
pliki migdzy nimi tez zostana zaznaczone.

& Weisnij klawisz Ctrl i klikaj dowolne
dokumenty, ktére chcesz zaznaczy¢.

& Kliknij obszar pod dokumentami, aby
usunaé zaznaczenie dokumentdéw. Polecenia
s wowczas przypisywane do wszystkich
dokumentéw w ksiazce (rysunek 10.68).
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Tworzen

Rozdziat 10.

Tworzenie spisu tresci

Tworzenie spisu tresci w InDesignie odbywa si¢
na podstawie porownania styléw przypisanych
do akapitow. Nastgpnie program tworzy liste
stéw i numerow stron dla tych akapitéw
(rysunek 10.69).

Aby przygotowaé dokument
do wstawienia spisu tresci:

1. Wstaw strone lub strony, w ktorych zostanie
umieszczony spis tresci.

> Jesli dokument wchodzi w sktad ksiazki,
upewnij si¢, czy numeracja stron jest
wiasciwa.

2, Przypisz style do akapitow, ktdre pojawia si¢
W spisie tresci (na stronie 290 znajdziesz
wigcej informacji na temat stylow akapitow).

Aby zdefiniowa¢ style
dla elementéw spisu tresci:

1. Wybierz z menu polecenie Uklad/Spis tresci.

Zostanie wyswietlone okienko dialogowe
Spis tresci (rysunek 10.70).

2. Zdefiniuj poszczegdlne opcje,
jak w éwiczeniach ponize;j.

3. Kliknij przycisk Zapisz styl. Zostanie
wyswietlone okienko dialogowe Zapisz styl
(rysunek 10.71).

4, Nadaj stylowi nazwe i zapisz go.

Aby vtworzyé spis tresci:

1. Wybierz z menu polecenie Ukfad/Spis tresci.

Zostanie wyswietlone okienko dialogowe
Spis tresci.

2, Zdefiniuj poszczegdlne opcje,
jak w ¢wiczeniach ponizej.

3. Kliknij OK. Zostanie zamknigte okienko
dialogowe. Tekst spisu tre$ci zostanie
zatadowany do bufora.

4. Kliknij lub przeciagnij kursorem z tekstem
zatadowanym do bufora na stronach,
na ktdrych chceesz, by byl utworzony spis tresci.

Rysunek 10.69. Style przypisane nagtowkom
i tytutom rozdzialow sq wykorzystywane
do tworzenia spisu tresci

tou. Fore N | =

s i p—— - _L .
1 e T |
ey
L
| |

Spiz tresci - dokumentacid

= 0K, |
Anulug |

Zapisz styl jako:

Rysunek 10.71. Okienko dialogowe Zapisz styl
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Styl spizu tredei: ISpis tredei - dokumentacia [W#ej
Tutut: IFlozdziaH

Rysunek 10.72. W okienku dialogowym Spis tresci
w polu Tytul wpisuje sie tekst poprzedzajqcy spis
tresci

Style w spisie tredei

Dotaez stule skapitowe: Inine style:

[Erak stylu zkapitawega]

<< Dodaj

Usur »>

Rysunek 10.73. Korzystajqc z przyciskow Dodaj
i Usun, okresl style, na podstawie ktérych ma byé
utworzony spis tresci

Styl: Maghawel
’7 Styl pozycii I M aghduwek j

Rysunek 10.74. Z listy rozwijanej Styl pozycji
wybierz nowy styl formatowania wpiséw w spisie
tresci

Inne zastosowania
spisu tresci

Nie musisz ogranicza¢ uzywania
polecen tworzenia spisu treéci tylko
do wyszczegdlnienia nagtowkéw
rozdziatow i podrozdziatow.

Jesli tworzysz katalog, mozesz
wykorzysta¢ polecenia okienka Spis
tresci do utworzenia cennika produktow.
Na uzytek tej ksigzki mozliwe byto
na przyktad utworzenie spisu tytutdw
wszystkich uwag (jak tej, ktorg teraz
czytasz).

W ksigzce zawierajgcej ilustracje
mozna utworzy¢ liste nazwisk
wszystkich ilustratoréw.

Jedyng rzeczg, o ktérej musisz
pamigtac, jest konieczno$c¢ przypisania
stylow dla kazdego elementu, ktéry
ma byé umieszczony w spisie tresci.

W polu Tyruf podaje si¢ tytut, ktory jest
umieszczany przed wpisami w spisie tresci.
Istnieje mozliwo$¢ zmiany czcionki tytutu

oraz stylu akapitu formatujacego etykiete tytutu.

Aby zdefiniowa¢ tytut wpisow
w spisie tresci:

1. Wpisz tekst tytutu w polu Tyrul — najczgsciej
W to miejsce wpisuje si¢ tekst ,,Spis tresci”
— przyp. tHum. (rysunek 10.72).

2, 7 listy rozwijanej Styl, umieszczonej
po prawej stronie pola Tyfuf wybierz styl
akapitu, ktory ma by¢ przypisany do tytutu.

Wpisy umieszczane sa w spisie tresci
poprzez wybor styléw akapitow obecnych
w dokumentach.

Aby utworzy¢ liste wpisow
w spisie tresci:
1. W okienku dialogowym Spis tresci,
w sekcji Inne style wybierz styl akapitu
(rysunek 10.73).

2, Kliknij przycisk Dodaj. Wybrany styl
zostanie umieszczony w sekcji Dolqcz style
akapitowe.

3. Powtdrz kroki 1. i 2. dla innych stylow.

Bardzo czgsto wpisy w spisie tresci
formatowane sa w inny sposob niz tekst
w dokumencie.

Aby sformatowaé wpisy
w spisie tresci:
1. Wybierz styl w sekcji Dolqcz style

akapitowe.

2. W okienku dialogowym Spis tresci, z listy
rozwijanej Styl pozycji wybierz nowy styl
(rysunek 10.74).

3. Powtorz kroki 1. i 2. dla innych stylow.
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W okienku dialogowym Spis tresci dostgpne sa
dodatkowe opcje, umozliwiajace formatowanie
numeracji stron spisu tresci.

Aby vaktywni¢ dodatkowe opcje
formatowania spisv tresci:

1. W okienku dialogowym Spis tresci kliknij
przycisk Wiecej opcji (rysunek 10.75).
W dolnej czgéci okienka dialogowego
zostang wyswietlone zaawansowane opcje
formatowania spisu tresci.

> Jesli widzisz przycisk Mniej opcji, jest to
informacja, ze zaawansowane opcje
formatowania sa juz aktywne.

Majac dostgpne opcje zaawansowane, mozesz
zmodyfikowa¢ formatowanie i potozenie
numerow stron (rysunek 10.76).

Aby zmieni¢ polozenie
i formatowanie numeracji:

1. Z listy rozwijanej Numer strony wybierz
jedna z podanych nizej opcji (rysunek 10.77):

A Za pozycjq — numer jest umieszczany
za wpisem.

A Przed pozycjq — numer jest umieszczany
przed wpisem.

A Bez numeru strony — wpisy
sg umieszczane bez numeracji.

2, 7 listy rozwijanej Sty/, widocznej po prawej
stronie listy rozwijanej Numer strony,
mozesz wybra¢ styl znaku.

» Styl znaku umozliwia przypisanie
specjalnego formatowania (kroju
czcionki, pogrubienia itp.) do numeru
strony umieszczonego obok wpisow
W spisie tresci (patrz strona 292).

Mozna zmieni¢ domys$Ing kolejno$¢ wpisow
W spisie tresci.
Aby uporzgdkowa¢ wpisy
w porzgdku alfabetycznym:
1. W dolnej cze¢sci okienka dialogowego Spis
tresci, zawierajacej zaawansowane opcje

formatowania, zaznacz opcj¢ Sortuj pozycje
w porzqdku alfabetycznym (rysunek 10.78)

Zapisz styl... |
Wwiece] opcjl |

Inne style:

[Erak stylu akapitowego] —

|

|

Rysunek 10.75. Kliknij przycisk Wiecej opcji,

aby wyswietli¢ zaawansowane opcje formatowania
spisu tresci
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Rysunek 10.76. Okienko dialogowe Spis tresci
z widocznymi wszystkimi opcjami

Syt Haghteved
Syl paspgx: [Magttes -
B oy | Za ponyc =] T [ — -
ity 0 o, [Bra s rerm| 7]
Furad perpoyy s
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Rysunek 10.77. Z listy rozwijanej Numer strony
wybierz jednq z opcji numeracji wpisow

-
P

[ty [ 8

' Hgta parew w pom g slabapcrn

Rysunek 10.78. Zaznaczenie opcji Sortuj pozycje
w porzadku alfabetycznym powoduje uporzqdkowanie
wpiséw w spisie tresci w porzqdku alfabetycznym
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Migdzy pozycia a numerem Iht E Znak vypunktoveania po.

Znak Tab
Tabulator weiecia z prawe|
Wiymnuzzony koniec wiersza

uj pozycie w porzadku alfabetpeznym

Pauza

Spacia firctowa
Pétpauza kry
Spacia pétfiretowa -
Spacja justujaca
Spacia whosowa
Spacja twarda
Spacia cienka

tap istriefacy spis escl

gz dekumenty ksigzek

Diywiz bywardy

Rysunek 10.79. Z listy rozwijanej Miedzy pozycjq
a numerem mozesz wybra¢ znak rozdzielajqcy,
umieszczany miedzy numerem strony a wpisem

iyl pozycii | Nagtovek -
Humes stiony: [Za pozyeia = Sty | [Brak sty znakoweol =]

Misdzy pozyeia a numerem: |1 v Syl iar ool
irtuj pozycie w porzgdiu alfabetpcznpm Poziom: | Podpis
Rysunek 10.80. Wybierz styl dla znaku
rozdzielajacego z listy rozwijanej Styl

Bl

17 Loty mr e ahoapsbem
T Dby bt s sastrwach ukgch

R Ty iy e i
T Dabies dobursandy gl [ictursmacs b

Rysunek 10.81. Dodatkowe opcje w okienku
dialogowym Spis tresci

Pomigdzy numerem strony i wpisem w spisie
tre$ci umieszczany jest specjalny znak
rozdzielajacy. Zaawansowane opcje
formatowania umozliwiaja jego zmiane.

Aby zmieni¢ znak rozdzielajgcy:

1. Wybierz znak z listy rozwijanej Miedzy
pozycjq a numerem (rysunek 10.79).
Symbol znaku zostanie wyswietlony w polu.

2. Jesli cheesz, mozesz wpisa¢ dodatkowy tekst
za lub przed znakiem rozdzielajacym
(mozesz na przyktad doda¢ stowo ,,Strona”).

3. Z listy rozwijanej Styl mozesz wybrac styl
dla znaku rozdzielajacego (rysunek 10.80).

Aby okresli¢ wciecie
dla wpisow w spisie tresci:

1. Wybierz stopien wcigcia wpisow z listy
rozwijanej Poziom (rysunek 10.76).

W okienku dialogowym Spis fresci sa jeszcze
inne opcje dla tworzonego spisu tresci
(rysunek 10.81).

Aby skorzystaé z dodatkowych opciji
w okienku dialogowym Spis tresci:

1. U dotu okienka dialogowego Spis tresci
dostepne sa nastepujace opcje:

A Zastqp istniejqcy spis tresci — umozliwia
uaktualnienie lub modyfikacje
dotaczonego do dokumentu spisu tresci.

> Opcja ta jest dostepna tylko po
wczesniejszym utworzeniu spisu tresci.

A Dolqcz dokumenty ksiqzek — umozliwia
utworzenie spisu tresci dla wszystkich
dokumentéw wchodzacych w sktad ksigzki.

A Caly spis jednym akapitem — tworzy spis
tresci umieszczony w jednym akapicie,
w ktorym wpisy oddzielone sg za pomoca
spacji i srednikow.

A Dolqcz tekst na warstwach ukrytych
— wykorzystywany jest rowniez tekst
umieszczony na niewidocznych warstwach.
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Tworzenie skorowidza

Rozdziat 10.

Tworzenie skorowidza

Program daje mozliwos¢ tworzenia skorowidza
na rézne sposoby. Najprostszy sposob polega
na dodaniu odno$nikéw do stéw lub wyrazen,
ktére maja si¢ pojawi¢ w skorowidzu.

Aby wybra¢ hasto skorowidza:

1. Zaznacz tekst, ktory ma stanowi¢ hasto
w skorowidzu.

2. Wybierz z menu polecenie Okno/Indeks,
aby otworzy¢ palete Indeks (rysunek 10.82).

3. Kliknij ikone Utworz nowq pozycje indeksu
lub z menu palety Indeks wybierz polecenie
Nowy odsylacz. Zostanie wyswietlone okienko
dialogowe Nowy odsylacz (rysunek 10.83).

4, Kliknij przycisk Dodaj, aby dodaé¢ wybrany
tekst do palety Indeks.

lub

Kliknij przycisk Dodaj wszystkie, aby
w palecie /ndeks umiesci¢ wybrany tekst

i wszystkie jego powtdrzenia w dokumencie.

5. Kliknij OK, aby wrdci¢ do dokumentu.
Przed tekstem, do ktorego utworzono
odnosniki, zostanie wyswietlony daszek
(rysunek 10.84).

6. Jesli cheesz dodac kolejne hasto do palety
Indeks, powtorz wykonane wyzej czynnosci.

» W palecie Indeks wyswietlane sg hasta
skorowidza oraz ponumerowane ikony
stron, na ktorych hasta wystepuja
(rysunek 10.85).

o o)

(% Odwotanie ( Temat T scigika

EE Z

Litwdrz indeks
Ltwdrz nowg pozycie indeksu

Rysunek 10.82. Paleta Indeks umozliwia
zdefiniowanie stow lub wyrazen, ktore majq by¢
umieszczone w skorowidzu

[Fome wimstanm du oo
P tearshi e i [T
1 EEE i S|
H | 1]
3 I Dot |
] I Cixda wetpibis
Tugr
[ Bt airorm =l
I Igraamames spbks reareuscd -

Rysunek 10.83. W okienku dialogowym Nowy
odsylacz dodaje si¢ hasta skorowidza, ktore
nastepnie umieszczane sq w palecie Indeks

ach.Directora
L

&

Rysunek 10.84. Jesli wybierzesz z menu polecenie
Tekst/Pokaz znaki ukryte, przed wybranym tekstem
widoczny bedzie daszek, co jest informacjq, Ze tekst
zostal dodany do palety Indeks
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Rysunek 10.85. W palecie Indeks
wySwietlane sq ponumerowane ikony stron,
na ktorych wystepujq hasta
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Rysunek 10.86. Okienko dialogowe Generuj indeks

Tytuk: [Indsks
Styl tutuku: I Totub indeksw: ﬂ

™| Zastapisthicjacy indeks
[~ Wwihacz dokumenty ksiazek
[ ‘whacz pozycie na warstwach ukigtych

Rysunek 10.87. Opcje okienka dialogowego
Generuj indcks

Po dodaniu wszystkich haset skorowidza do palety
Indeks mozesz wygenerowac skorowidz.

Aby wygenerowa¢ skorowidz:

1. Kliknij ikonke Generuj indeks lub wybierz
z menu palety /ndeks polecenie Generuj
indeks. Zostanie wyswietlone okienko
dialogowe Generuj indeks (rysunek 10.86).

2. W polu Tytul wpisz tekst, ktéry ma widnie¢
jako tytut skorowidza (domyslnie jest to
stowo ,,Indeks” — przyp. thum.)

(rysunek 10.87).

3. Jesli cheesz przypisac styl akapitu do tytutu,
wybierz go z listy rozwijanej Styl tytutu.

4. Jesli skorowidz byt wykonany wczesniej,
zaznacz opcj¢ Zastqp istniejqcy indeks,
umozliwiajaca zastapienie starego
skorowidza nowym.

5. Jesli dokument stanowi czes¢ ksiazki,
zaznacz opcj¢ Wiqcez dokumenty ksiqzek,
aby doda¢ pozostale dokumenty
do tworzenia skorowidza.

6. Zaznacz opcj¢ Wiqcz pozycja na warstwach
ukrytych, jesli cheesz, by w skorowidzu
znalazty si¢ rowniez hasta do tekstu
umieszczonego na niewidocznych warstwach.

7. Kliknij OK. Zostanie zamknigte okienko
dialogowe. Skorowidz zostanie na razie
umieszczony w buforze.

8. Kliknij lub przeciagnij kursorem tekstu
w tym miejscu w dokumencie, w ktorym
chcesz, by pojawit si¢ skorowidz.

zlecam profesjonalicie.

Sztuka tworzenia skorowidza

Skorowidz to co$ wiecej niz tylko lista haset wystepujgcych w dokumencie. Utworzenie
dobrego skorowidza wymaga talentu. Tworzgc skorowidz, musisz zrozumie¢ znaczenie
poszczegdlnych haset i przewidzie¢, co bedzie interesowato czytelnika.

Szczerze moéwigc, wigkszo$¢ projektantdw nie posiada umiejetnosci przygotowania naprawde
eleganckiego skorowidza. Musze przyzna¢, ze wykonanie skorowidzéw do moich ksigzek
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Tworzenie hiperlgczy

Rozdziat 10.

Tworzenie hiperlgczy m

Klikajac hipertacze w dokumencie, przed oczami L
czytelnika moze zosta¢ otwarta nowa strona, nowy
dokument, strona internetowa lub uruchomiony klient
poczty elektronicznej. Program pozwala dodawaé
hipertacza do dokumentow.

-

2 = B W |4

Rysunek 10.88. Paleta Hiperlqcza stosowana

> Hiperlacza sa aktywne w dokumencie Jjest do zdefiniowania hipertaczy i docelowych
wyeksportowanym do formatu Adobe PDF obiektow, do ktdrych odsylajq hipertacza
(patrz strona 347) lub HTML (patrz strona 359).
[locor ol bpmbeczs
Aby otworzy¢ palete Hiperlgcza: T T -
Bamsax [Fr00 2 & |
1. Wybierz z menu polecenie Okno/Hiperlqcza. Zostanie shues 5T N B
wyswietlona paleta Hiperigcza (rysunek 10.88). e =

Pierwszy etap tworzenia hipertacza polega na utworzeniu
obiektu docelowego, do ktoérego ma odsytaé hipertacze.
Dla obiektu docelowego, na przyktad strony, nalezy

Rysunek 10.89. Okienko dialogowe Nowy cel
lqcza pozwala wybra¢ strone jako obiekt

. B L. R . R . docelowy
zdefiniowac stopien jego powigkszenia po wyswietleniu
w wyniku kliknigcia hipertacza.
Aby zdefiniowa¢ strone jako obiekt docelowy: | T [Stona [
1. Z menu palety Hiperiqcza wybierz polecenie Nowy Zakohwiczenie tekstu
cel lqcza. Zostanie wyswietlone okienko dialogowe LRL =
Nowy cel lqcza (rysunek 10.89). Rysunek 10.90. Z listy rozwijanej Typ
2. 7 listy rozwijanej Typ wybierz opcje Strona wybierz rodzaj obiektu docelowego
(rysunek 10.90). R
3. W polu Strona podaj numer strony, do ktorej Stona: (21
chcesz, by odsytato hipertacze. Ustawieia powichszeria: | Staty [
4. W polu Nazwa mozesz poda¢ opisowa nazwg strony. Dopasui widok
. . . L . . X Dopasu) do okna
5. Z listy rozwijanej Ustawienia powiekszenia wybierz Dapasuj szerakasé
jedna z opcji podanych ponizej (rysunek 10.91): Dopasui wysokost
Dopasu) widoczne
A Staly — wyswietla strong w powigkszeniu Odziedzicz pawigkszenie
aktywnym w momencie tworzenia tacza. Rysunek 10.91. Opcje listy rozwijanej

.o o . 1 Ustawieni ickszeni
A Dopasuj widok — wyswietla widoczna czgsé stawienia powierszenia

strony.

A Dopasuj do okna — cata strona widoczna jest
w oknie dokumentu.

A Dopasuj szerokos¢ — wyswietlanie strony

- . - A Odziedzicz powiekszenie — strona
jest dopasowane do jej szerokosci.

wyswietlana jest z powiekszeniem,

A Dopasuj wysokos¢ — wyswietlanie strony ktore bylo aktywne w momencie
jest dopasowane do jej wysokosci. kliknigcia tacza.

A Dopasuj widoczne — wyswietlane sa obszary 6. Kliknij OK, aby utworzy¢ obiekt
zawierajace tekst lub grafike. docelowy.
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Nowy cel hipertacza

Tup: | Zakotwiczenie tekstu 'Ii
Hazwa IDuector Bl I

Rysunek 10.92. Okienko dialogowe Nowy cel
hipertqcza pozwala wybra¢ fragment tekstu jako
obiekt docelowy

Nowy cel hipertacza

Tep: |URL 'I

Loy I

Hazwa: IHshUn

URL: [http:sheiion ol

Rysunek 10.93. Okienko dialogowe Nowy cel
hipertqcza pozwala wybraé adres URL jako obiekt
docelowy

[Upcie oo bpmtgenn
[« EET - | o
e — ok |
T
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Rysunek 10.94. W okienku dialogowym Opcje celu
hipertqcza mozesz zmodyfikowaé zdefiniowany
obiekt docelowy

Jako obiekt docelowy moze by¢ rowniez
wybrany fragment tekstu.

Aby zdefiniowa¢ fragment tekstu
jako obiekt docelowy:

1. Zaznacz fragment tekstu, ktéry ma petic
funkcje obiektu docelowego.

2. 7 menu palety Hiperlqcza wybierz polecenie
Nowy cel hiperlgcza. Zostanie wySwietlone
okienko dialogowe Nowy cel hiperiqcza.

3. Z listy rozwijanej Typ wybierz pozycje
Zakotwiczenie tekstu (rysunek 10.92).

4. W polu Nazwa wpisz nazwe obiektu
docelowego.

Obiektem docelowym moze by¢
rowniez adres URL.

» Adresy URL moga odsyta¢ do stron
internetowych lub innych zasobow
okreslonych protokotami transferu danych
(http./, ftp://, file:// lub mailto.//).

Aby zdefiniowaé adres URL
jako obiekt docelowy:
1. Z menu palety Hiperiqcza wybierz polecenie

Nowy cel hiperiqcza. Zostanie wyswietlone
okienko dialogowe Nowy cel hiperiqcza.

2. Z listy rozwijanej Typ wybierz pozycj¢ URL
(rysunek 10.93).

3. W polu Nazwa wpisz nazwe¢ obiektu
docelowego.

4. W polu URL wpisz adres.
Zdefiniowane obiekty docelowe mozna
zmodyfikowaé.
Aby zmodyfikowa¢ obiekt docelowy:

1. Z menu palety Hiperiqcza wybierz polecenie
Opcje celu hiperlqcza. Zostanie wyswietlone
okienko dialogowe Opcje celu hiperlqcza.

2. Wybierz obiekt docelowy z listy rozwijanej Cel.

3. Kliknij przycisk Edytuj (rysunek 10.94).
Opcje obiektu docelowego zostana
udostgpnione do edycji.
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Rozdziat 10.

Po zdefiniowaniu obiektéw docelowych mozna
utworzy¢ do nich hipertacza.

Aby vtworzy¢ hiperigcze:

1. Zaznacz tekst klub wybierz obiekt graficzny,
ktéry ma petni¢ funkcje obszaru aktywnego
acza.

2. Kliknij ikonke Nowe hiperlgcze lub wybierz
z palety Hiperiqcza polecenie Nowe
hiperlqgcze. Zostanie wyswietlone okienko
dialogowe Nowe hiperiqcze (rysunek 10.95).

3. Okresl obiekt docelowy (patrz ¢wiczenie
nastepne).

4. Opcje sekcji Wyglqd zdefiniuj tak,
jak w ¢wiczeniu na nastgpnej stronie.

5. Kliknij OK, aby utworzy¢ hipertacze
(rysunek 10.96).

Aby wybra¢

obiekt docelowy dla hiperiqcza:

1. Z listy rozwijanej Nazwa wybierz wczesniej
zdefiniowany obiekt docelowy.

lub

Z tej samej listy wybierz pozycje
[Nienazwany] (rysunek 10.97).

2. 7 listy rozwijanej Dokument wybierz
dokument, do ktérego ma odsytac tacze.

3. Z listy rozwijanej Typ wybierz obiekt
docelowy.

4. W polu Strona podaj numer strony.

5. Ustawienia Ustawienia powigkszenia
okresl w ten sam sposdb, jak w ¢wiczeniu
na stronie 238.

Aby utworzy¢ hiperigcze
z adresu URL umieszczonego w tekscie:

1. Zaznacz peten adres URL (na przyktad
http://helion.pl).

2. 7 menu palety Hiperlqcza wybierz polecenie
Nowe hiperlqcze z adresu URL.
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Rysunek 10.95. Okienko dialogowe Nowe
hipertqcze pozwala zdefiniowaé nowe obiekty
docelowe oraz wyglad obszaru aktywnego

Hipertaeza

Director (| ;I

multimedia [

-
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Rysunek 10.96. Hiperlqcza widoczne w palecie

MNazwa: I\"'ideo

Cel

Dokument: I 107.indd

Tvp: I Strona

KN KN (KN

MNazwa I [Mienazwary]

Strona:
[Mienazwany]

U stawienia powickszenia: | Staby

Ly

Rysunek 10.97. Sekcja Cel okienka dialogowego
Nowe hiperiqcze pozwala zdefiniowaé nowe obiekty
docelowe lub wybra¢ obiekty juz zdefiniowane
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Rysunek 10.98. Sekcja Wyglad okienka
dialogowego Nowe hiperiqcze umozliwia
zdefiniowanie wygladu obszaru aktywnego
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Rysunek 10.99. Okienko dialogowe Opcje
hipertqcza umozliwia edycje utworzonych lqczy

Aby zmodyfikowa¢é
vtworzone hiperigcza:

1. Kliknij dwukrotnie nazwe tacza w palecie
Hiperiqcza.

lub

Z menu palety Hiperlqcza wybierz
polecenie Opcje hiperiqgcza.

2. Dokonaj modyfikacji w okienku
dialogowym Opcje hiperiqcza
(rysunek 10.99).

Aby zdefiniowaé
wyglgd obszarv aktywnego:

1. Z listy rozwijanej Typ wybierz ustawienia
widocznosci prostokatnej ramki,
ograniczajacej obszar aktywny
(rysunek 10.98):

A Prostokqt widoczny — tworzy widoczna
ramke prostokatna.

A Prostokqt niewidoczny — tworzy

niewidoczny obszar aktywny.
2, 7 listy rozwijanej Wyroznienie wybierz

jedna z opcji podanych ponizej:

A Brak — obszar aktywny
jest niewyrozniony.

A Kontra — efekt odwrocenia kolorow
obszaru aktywnego.

A Kontur — tworzy ramke naokoto obszaru
aktywnego.

A Margines wewnetrzny — tworzy efekt
trojwymiarowego wycigcia w obszarze
aktywnym.

3. Z listy rozwijanej Szerokos¢ wybierz grubosé
ramki ograniczajacej obszar aktywny.

A Cienka — najbardziej optymalny wybor
(cienka ramka).

A Srednia — ramka jest bardziej widoczna
(ramka o $redniej grubosci).

A Gruba — najgorsza pod wzgledem
estetycznym opcja (gruba ramka).

4. 7 listy rozwijanej Styl wybierz rodzaj linii
ramki ograniczajacej obszar aktywny.

A Jednolity — najbardziej optymalny wybor
(linia ciagta).

A Kreskowany — nie wyglada najlepiej
(linia przerywana).

5. Z listy rozwijanej Kolor wybierz kolor ramki.

Utworzone hipertacza mozesz pdzniej
zmodyfikowac.
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Rozdziat 10.

Tworzenie hiperlgczy

Paleta Hiperlqcza moze réwniez stuzy¢

do przemieszczania si¢ w dokumencie do miejsc
wyznaczonych przez hipertacza lub ich obiekty
docelowe.

ors

Aby przejs¢ do hipertgcza:
1. Zaznacz hiperlacze w palecie Hiperiqcza.

2. Z menu palety Hiperiqcza wybierz polecenie
1dz do zrodia.

ers

Aby przejs¢ do obiektu docelowego:
1. Zaznacz hipertacze w palecie Hiperiqcza.

2. 7 menu palety Hiperlqcza wybierz polecenie
1dz do celu.

> Jesli obiektem docelowym jest adres
URL, zostanie uruchomiona domyslna
przegladarka.
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