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Dobra ksigzka to nie tylko tresc, lecz takze nienaganna forma, na ktorg wptyw ma
mnostwo elementéw: sktad tekstu powinien by¢ wykonany w sposdb staranny oraz
poprawny pod wzgledem zaréwno technicznym, jak i jezykowym, kompozycja graficzna
ksiazki powinna taczy¢ w sobie estetyke i funkcjonalno$c.

Robert Chwatowski przedstawia zbior zasad, ktére moga pomdc wydawcy, redaktorowi
technicznemu, grafikowi czy operatorowi DTP w stworzeniu ksigzki dobrej wiasnie pod
wzgledem formy. Dotychczas trzeba byto poszukiwaé tych zasad w rozmaitych
publikacjach normalizacyjnych, w stownikach i wydawnictwach poprawnosciowych,

w zdezaktualizowanych podrecznikach z zakresu poligrafii czy redakcji technicznej,

a takze w poradnikach autoréw zagranicznych, czesto nie uwzgledniajacych rozwigzan
specyficznych dla jezyka polskiego.

W tomie ,Typografia typowej ksiazki” po raz pierwszy zasady te zebrano w catosc.
Autor dokonat starannej selekciji: opart swoje recepty zaréwno na polskich tradycjach
zecerskich i wydawniczych, jak i na najlepszych wzorcach typografii Swiatowej. Uwaga
autora skupia sie na mikrotypografii, czyli na sktadaniu tekstu, poprawnosci jezykowo-
technicznej sktadu, interpunkciji. Sporo miejsca przeznaczone jest tez na tzw.
makrotypografie, a wiec np. kwestie tamania tekstow czy uktadu logicznego ksiazki.
Ksiazka obfituje w przyktady i doktadnie objasnia trudne zagadnienia, takie jak tabele,
bibliografia czy przypisy.

Do stworzenia dobrej ksiazki potrzebne jest doswiadczenie i wiedza z zakresu
edytorstwa i typografii, ktorej nie da sie chyba zawrze¢ w jednym podreczniku, choéby
bardzo obszernym. Jednak postugujac sie receptami Roberta Chwatowskiego, unikniemy
Z pewnoscia podstawowych btedow i przynajmniej nie stworzymy ksiazki ztej.

Na taka wtasnie ksiazke o ksiazkach czekatem od lat.

Adam Twardoch - delegat krajowy Polski w miedzynarodowym stowarzyszeniu
typograficznym ATypl
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Rozdziat 3.
Karty tytutowe

3.1. Uwagi wstepne

3.1.1. Rarty tytulowe moga zawieraé czte-
ry strony (tzw. czworka tytulowa) lub dwie
strony (tzw. dwojka tytulowa). W sklad
czworki tytutowej wchodza: strona przed-
tytutowa, strona przytytulowa, strona tytu-
lowa i strona redakcyjna. W sklad dwoijki
tytulowej wchodza: strona tytulowa i stro-
na redakcyjna.

3.1.2. Na stronach tytulowych nie umiesz-
cza si¢ pagin, ale strony te wlicza si¢ do
sumy stron w ksiazce.

3.2. Serie i ksiazki wielotomowe

3.2.1. Dane dotyczace serii zawieraja:

1) tytul serii i ewentualny znak graficz-
ny symbolizujacy serig;

2) w przypadku serii numerowanej - nu-
mer tomu w obrebie serii;

3) w przypadku serii numerowanej
- ewentualny miedzynarodowy znormalizo-
wany numer wydawnictw ciaglych (ISSN)
danej serii.

3.2.2. Tytulu serii nie zastepuje si¢ sym-
bolizujacym ja znakiem graficznym (moze
on towarzyszy¢ tytulowi serii).

3.2.3. Tytulu serii nie poprzedza si¢ okre-
$leniem seria.

3.2.4. Dane dotyczace serii mozna umiesz-
cza¢ w dowolnym miejscu stron tytulo-
wych. Jezeli oprécz danych dotyczacych

serii podawane sa takze dodatkowe infor-
macje na jej temat (np. informacja o skla-
dzie komitetu redakcyjnego), calo$¢ tych
danych zamieszcza si¢ na stronie przyty-
tulowe;j.

3.2.5. Informacje dotyczace ksiazek wielo-
tomowych zawieraja:

1) nazwe instytucji sprawczej;

2) nazwy autoréw (jesli sa autorami
wszystkich tomow);

3) tytul ksiazki wielotomowej;

4) nazwy redaktoréw naukowych ksiaz-
ki wielotomowej;

5) numer tomu;

6) nazwe wydawcy.
Zaleca si¢ podawanie informacji o zawar-
toéci poszczeg6lnych tomow.

3.3. Strona przedtytutowa

3.3.1. Na stronie przedtytulowej mozna za-
mie$ci¢ elementy wybrane spoéréd naste-
pujacych:

1) nazwa autora lub autoréw (jesli jest
ich nie wiecej niz trzech);

2) tytul (ewentualnie takze podtytul);

|

Strona
przedtytufowa

e EN

Strona Strona
przytytutowa tytutowa

EN

Strona
redakcyjna

karta ghowna karta
przedtytutowa tytutowa

Rys. 3.1. Elementy czworki tytutowej. Dwojka tytu-
fowa skiada sie tylko z gtéwnej karty tytutowej
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Rozdzial 3. Rarty tytutowe

Nazwa instytugji sprawczej

Tytut ksigzki
wielotomowej

Nazwy gtownych wspéttworcow
ksigzki wielotomowej

Numer tomu

Informacje o zawartosci
poszczegdlnych tomow

Nazwy autordw tomu

Tytut tomu
Podtytut tomu

Nazwy gtownych wspéttworcow tomu

Oznaczenie wydania

Inak i nazwa wydawcy
Data i miejsce wydania

Rys. 3.2. Przyktad rozplanowania strony przytututowej i tytutowej z kontrtytutem

3) tytul ksiazki wielotomowej i numer
tomu;
4) dane dotyczace serii.

3.3.2. W ksiazkach, w ktérych bezposre-
dnio po kartach tytulowych (lub po krot-
kiej przedmowie) rozpoczyna sie tekst po-
chodzacy od autora ksiazki, na stronie
przedtytulowej mozna zamieéci¢ dedyka-
cje lub motto do dziela (jako jedyny ele-
ment lej strony).

3.3.3. Nazwy autordéw, tytul (i ewentualnie
podtytul) oraz tytul ksiazki wielotomowe;j
I numer tomu ponownie umieszcza si¢ na
stronie tytulowej (ewentualnie w obrebie
tytulu rozkladowego).

3.4. Strona przytytutowa

3.4.1. Strona przytytulowa moze pozostac
pusta; moze tez zawiera¢ jeden z nastepu-
jacych elementéw:

1) cze$¢ tytutu rozkladowego;

2) frontyspis;

3) obcojezyczny tytul ksiazki lub obco-
jezyczna strone tytulowa;

4) informacje dotyczace caloéci ksiazki
wielotomowsej;

5) dane dotyczace serii, ewentualnie in-
formacje na jej temat, np. sklad komitetu
redakcyjnego, wykaz pozycji, itp.;

6) motto;

7) dedykacije.
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Frontyspis

Nazwa instytucji sprawcze]

Nazwy autorow
Tytut ksiazki
Podtytut ksigzki

Nazwy gtownych
wspottworcow ksigzki

Oznaczenie wydania

Inak i nazwa wydawcy
Miejsce i data wydania

Rys. 3.3. Przyktad rozplanowania strony przytututowej i tytutowej z frontyspisem

3.5. Strona tytutowa

3.5.1. Na stronie tytulowej (w obrebie ty-
tulu rozkladowego) podaje sie:

1) nazwy autorow;

2) tytul i podtytul ksiazki;

3) nazwy glownych wspohwoércow ksiaz-
ki;

4) numer i tytul indywidualny tomu
ksiazki wielotomowej;

5) oznaczenie wydania (mozna nie za-
mieszczaC oznaczenia pierwszego wyda-
nia);

6) znak i nazwe wydawcy;

7) nazwe instytucji sprawczej;

8) miejsce i date wydania;

9) dane dotyczace serii.

3.5.2. Dopuszcza si¢ przeniesienie nazwy
instytucji sprawczej na strong¢ redakcyjna
lub na strone¢ przytytulowa nie bedaca
czeécia tytulu rozkladowego.

3.5.3. Nazwy instytucji sprawczej nie po-
daje si¢ w polaczeniu z nazwa wydawcy,
ani w miejscu przyjetym dla znaku wy-
dawcy (najczesciej u dolu strony).

3.5.4. Jezeli nazwie instytucji sprawczej to-
warzyszy wzmianka okreélajaca jej role
w powstawaniu ksiazki, elementy te umie-
szcza si¢ na stronie redakcyjnej.

3.5.5. Nazwy polskich autoréw i wspol-
tworcéow podaje sie w formie ustalonej
przez nich samych.
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Nazwy gtéwnych
wspottworcow ksigzki

Nazwy autorow
Tytut ksigzki

Podtytut ksiazki

Oznaczenie wydania

Inak i nazwa wydawcy
Miejsce 1 data wydania

Rys. 3.4. Przykiad rozplanowania strony przytututowej i tytutowej jako tytutu rozktadowego

3.5.6. Nazwy obcych autoréw i wspol-
twoércow podaje si¢ w pisowni oryginal-
nej. W przypadku nazw pisanych alfabe-
tami nielacinskimi podaje si¢ je w tran-
skrypcji.

3.5.7. Dopuszcza si¢ podawanie tradycyj-
nie spolszczonej formy nazw obcych au-
torow. W przypadku uzycia na stronie ty-
tulowej spolszczonej formy nazwy autora,
na stronie redakcyjnej podaje si¢ forme
oryginalna. Nazwy podane w transkryp-
cji powtarza sie na stronie redakcyjnej
w formie oryginalnej lub w transliteracii.

3.5.8. Przy nazwiskach autoréw i wspol-
twoércow mozna wymienic¢ ich tytuly na-
ukowe i umieéci wzmianke o zajmowa-
nych przez nich stanowiskach; mozna tez

nie zamieszcza¢ powyzszych informacii.
W obrebie ksiazki wielotomowej zasade
te stosuje si¢ jednolicie.

3.5.9. Jezeli wystepuje wigcej niz trzech
autoréw, ich nazwy wymienia si¢ pod ty-
tulem lub przenosi si¢ na strone redakcyj-
na. Na stronie tytulowej mozna woéwczas
zamie$ci¢ wzmianke Praca zbiorowa lub
Praca zbiorowa pod redakcjq...

3.5.10. Nazwy gléownych wspdéltworcow
ksiazki opatruje si¢ jednoznacznym okres-
leniem ich roli. Dopuszcza si¢ pomijanie
tego okreélenia, jezeli odpowiednia infor-
macja zawarta jest w podtytule ksiazki.

3.5.11. Dopuszcza si¢ przeniesienie na stro-
ne¢ redakcyjna nazw niektérych glownych
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wspoltworcow  ksiazki, w szczegolnosci
nazw tlumaczy, grafikbw i ilustratoréow.
Nazwy te umieszcza si¢ wtedy poza me-
tryka.

3.5.12. Miejsce wydania podaje si¢ zawsze
w polskim brzmieniu i polskiej pisowni,
nawet jeSli cala publikacje wydaje si¢
w jezyku obcym.

3.5.13. Nazwe wydawcy podaje si¢ w pel-
nej formie, a nie np. w postaci akronimu.

3.6. Strona redakcyjna

3.6.1. Na stronie redakcyjnej podaje sie:

1) nazwy autoréw i gléwnych wspol-
tworcow ksiazki nie wymienione na stro-
nie tytulowe;j;

2) nazwy wspdhworcdéw ksiazki (ewen-
tualnie mozna je zamie$ci¢ na koncu ksiaz-
ki, patrz zasada 3.6.3);

3) informacje o poprzednich wydaniach
(ewentualnie mozna je zamie$ci¢ na kon-
cu ksiazki, patrz zasada 3.6.5);

4) informacje o podstawie przekladu;

5) miedzynarodowy znormalizowany nu-
mer ksiazki (ISBN);

6) miedzynarodowy znormalizowany nu-
mer wydawnictw ciaglych (ISSN) serii,
w ktorej ukazala si¢ dana ksiazka;

7) informacje o zastrzezeniu praw au-
torskich (copyright);

8) opis katalogowy (ewentualnie mozna
go zamieéci¢ na koncu ksiazki, patrz zasa-
da 3.6.6);

9) informacje o zatwierdzeniu podrecz-
nika do uzytku szkolnego;

10) informacje o dotacji na opublikowa-
nie ksiazki wraz z nazwa sponsora;

11) nadruk Printed in Poland w ksiaz-
kach przeznaczonych na eksport, wydru-
kowanych w Polsce na zaméwienie wy-
dawcy zagranicznego;

12) date i oznaczenie wydania (jesli ele-
menty te nie zostaly umieszczone na stro-

Tytut i podtytut

Miejsce i data wydania Dane |

Oznaczenie wydania 0 °’)’g'"ai

Nazwa wydawcy W przypadku
przekfadu

Informacja o jezyku oryginatu
ISBN

Notka informacyjna

Nazwy autorow i gtownych wspéttworcow
niewymienione na stronie tytufowej
Nazwy wspottworcow ksigzki

Informacje o wydaniach poprzednich
Informacja o zastrzezeniu praw autorskich
ISBN

Nazwa wydawnictwa
Miejsce i data wydania
Oznaczenie wydania
Wielkos¢ naktadu
(ena

Metryka

Rys. 3.5. Przyktad rozplanowania strony redakcyj-
nej.

nie tytulowej i w metryce znajdujacej sie
na stronie redakcyjnej);

13) symbol Uniwersalnej
Dziesietnej (URD);

14) metryke ksiazki (ewentualnie moz-
na ja umieéci¢ na koncu ksiazki, patrz za-
sada 3.6.13).

Na stronie redakcyjnej mozna takze umie-
§ci¢ informacje o tresci ksiazki (notke
informacyjna).

Rlasyfikacji

3.6.2. Dla nazw wspéhtworcow ksiazki sto-
suje si¢ te same zasady, ktore stosuje si¢
dla nazw autoréw i gléwnych wspoéttwor-
cow ksiazki. Nazwy wspottworcow ksiaz-
ki opatruje si¢ okreéleniem ich roli w po-
wstawaniu ksigzki.
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3.6.3. Nazwy wspoltwoércow ksiazki moz-
na przenie$¢ na ostatnia strone ksiazki (je-
§li zostala tam umieszczona metryka).

3.6.4. W informacjach o poprzednich wy-
daniach podaje si¢ ich daty (w przypadku
duzej ich iloéci mozna podac¢ tylko date
pierwszego wydania) i wzmianki o istot-
nych zmianach wprowadzonych podczas
wydawania dziela.

3.6.5. Informacje o poprzednich wyda-
niach mozna przenie$¢ na ostatnia strone
ksiazki, jesli zostala tam przeniesiona row-
niez metryka.

3.6.6. Opis katalogowy mozna przenie$c¢
na ostatnia stron¢ ksiazki, jesli zostala
tam umieszczona metryka.

3.6.7. W przypadku przekladu bezpoére-
dniego w informacjach o ksiazce tluma-
czonej zamieszcza si¢:

1) tytul (nawet, gdy ma taka sama for-
me jak tytul przekladu, np. jest nazwa
wlasna) i podtytul ksiazki;

2) miejsce i date wydania;

3) oznaczenie wydania;

4) nazwe wydawcy;

5) informacje o zaslrzezeniu praw au-
torskich (copyright);

6) informacje o jezyku oryginalu;

7) ISBN.

Tytul i podtytul ksiazki, miejsce i date
wydania, oznaczenie wydania, nazwe wy-
dawcy podaje sie w pisowni oryginalu,
w przypadku jezykéw postugujacych sie
alfabetem nielacinskim dopuszcza sie
transliteracje. Jezeli na stronie tytulowe;j
przekladu nazwe autora podano w for-
mie spolszczonej lub w transkrypcji, w in-
formacji o ksiazce tlumaczonej umieszcza
sie takze nazwe autora podana w formie
oryginalnej lub w transliteracii.

3.6.8. W przypadku przekladu posrednie-
go podaje si¢ informacje zaréwno o ksiaz-
ce tlumaczonej, jak i o wydaniu stanowia-
cym podstawe przekladu.

3.6.9. W przypadku wyboru tlumaczo-
nych utworéw z dwoéch - trzech ksiazek,
w informacji o podstawie przekladu po-
daje sie tytuly wszystkich ksiazek, poprze-
dzone zwrotem Wyboru dokonano z to-
moéw:. W przypadku wyboru opartego na
wigkszej liczbie ksiazek, mozna nie po-
dawac¢ ich tytuléw lub wymieni¢ maksy-
malnie trzy podstawowe z adnotacja i in-
ne. Jezeli tytul jednego z utwordéw stal
si¢ tytulem polskiego wydania, w infor-
macji o podstawie przekladu podaje sie
jego oryginalna forme.

3.6.10. W metryce podaje sig¢:

1) nazwe wydawcy;

2) miejsce i date wydania;

3) oznaczenie wydania (w przypadku
reprintu - wzmianke o reprincie);

4) date ukonczenia druku.

3.6.11. W metryce mozna podac:

1) wielko$¢ nakladu;

2) pelna nazwe drukarni lub jej zrozu-
mialy skréot wraz z adresem;

3) cene katalogowa 1 egzemplarza.

3.6.12. Tres¢ metryki podaje sie zawsze
po polsku, nawet w publikacjach obcoje-
zycznych.

3.6.13. Metryke mozna przenie$¢ na ostat-
nia stron¢ ksiazki. Nalezy to zrobi¢, jezeli
zostaly tam przeniesione informacje o po-
przednich wydaniach, nazwy wspéttwor-
cow ksiazki lub opis katalogowy.



