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 Wszystkie rozdziały dostępne w pełnej wersji książki.
 Wstęp 
MS Of­fi­ce 2010 jest naj­now­szą wer­sją po­pu­lar­ne­go pa­kie­tu opro­gra­mo­wa­nia biu­ro­we­go wy­da­ne­go przez Mi­cro­soft. Pa­kiet obej­mu­je pro­gra­my przy­dat­ne w biu­rze: edy­tor tek­stu, ar­kusz kal­ku­la­cyj­ny, pro­gram do two­rze­nia baz da­nych oraz pro­gram do two­rze­nia pre­zen­ta­cji. Wszyst­kie wy­mie­nio­ne apli­ka­cje są kom­pa­ty­bil­ne. Za­cho­wa­na jest rów­nież zgod­ność z po­przed­ni­mi wer­sja­mi pa­kie­tu MS Of­fi­ce.
 Mi­cro­soft Of­fi­ce Ac­cess 2010 jest naj­po­tęż­niej­szym na­rzę­dziem pa­kie­tu biu­ro­we­go. Umoż­li­wia pro­jek­to­wa­nie i za­rzą­dza­nie re­la­cyj­ny­mi ba­za­mi da­nych. Łą­czy funk­cje na­rzę­dzi wspo­ma­ga­ją­cych pro­jek­to­wa­nie i za­rzą­dza­nie ba­za­mi oraz na­rzę­dzia do ope­ro­wa­nia i za­rzą­dza­nia da­ny­mi.
 Ni­niej­sza książ­ka jest prze­zna­czo­na za­rów­no dla osób pro­jek­tu­ją­cych bazy da­nych, jak i ob­słu­gu­ją­cych bazy już ist­nie­ją­ce. Opi­su­jąc za­sto­so­wa­nie po­szcze­gól­nych na­rzę­dzi sta­ra­li­śmy się stwo­rzyć prak­tycz­ny po­rad­nik, dzię­ki któ­re­mu za­rów­no oso­by pra­cu­ją­ce, jak i do­pie­ro za­mie­rza­ją­ce pra­co­wać z pro­gra­mem MS Ac­cess 2010 będą w sta­nie sa­mo­dziel­nie utwo­rzyć bazę da­nych, zna­leźć w ba­zie kon­kret­ne dane, przed­sta­wić je w po­sta­ci ra­por­tu lub wy­eks­por­to­wać w okre­ślo­nym for­ma­cie.
Bazy danych
Pod­sta­wo­wym ce­lem bazy da­nych jest prze­cho­wy­wa­nie in­for­ma­cji do­ty­czą­cych obiek­tów oraz moż­li­wość szyb­kie­go wy­szu­ki­wa­nia tych in­for­ma­cji. Baza może do­ty­czyć za­rów­no biur po­dró­ży, jak i kart pa­cjen­tów czy pły­to­te­ki.
 Pod­czas oma­wia­nia za­awan­so­wa­nych ele­men­tów Ac­ces­sa oprze­my się na no­wej, two­rzo­nej krok po kro­ku, ba­zie da­nych.
 1. Organizacja bazy danych
Bazę da­nych sta­no­wią in­for­ma­cje po­wią­za­ne ze sobą te­ma­tycz­nie. Dane znaj­du­ją się w ta­be­lach, z któ­rych mo­że­my po­bie­rać za po­mo­cą za­py­tań (kwe­rend) in­te­re­su­ją­ce nas in­for­ma­cje.
 Jak w skró­cie okre­ślić dane, a jak in­for­ma­cję? In­for­ma­cja to pe­wien zbiór da­nych. Za­łóż­my, że mamy bazę da­nych do­ty­czą­cą pra­cow­ni­ków. Baza za­wie­ra dane do­ty­czą­ce imion, na­zwisk, dat uro­dze­nia, miejsc uro­dze­nia, miejsc za­miesz­ka­nia, nu­me­rów te­le­fo­nów itd. Po­je­dyn­cza dana, na przy­kład 1.01.1970, nie mówi kom­plet­nie nic. Tak samo na przy­kład Wi­told. Na­to­miast kil­ka da­nych zwią­za­nych ze sobą, na przy­kład Wi­told Ko­wal­ski 01.01.1970, bę­dzie two­rzy­ło spój­ną in­for­ma­cję, z któ­rej bę­dzie moż­na już wy­wnio­sko­wać, jak na­zy­wa się pra­cow­nik i kie­dy się uro­dził.
 Ta­be­la skła­da się z re­kor­dów, a te z ko­lei zło­żo­ne są z pól. Za­łóż­my, że baza da­nych bę­dzie do­ty­czy­ła ksią­żek. Jed­na z ta­bel po­win­na do­ty­czyć au­to­rów. Każ­dy au­tor bę­dzie opi­sa­ny nu­me­rem, na­zwi­skiem, imie­niem, datą uro­dze­nia itd. Będą to wła­śnie pola – wszyst­kie pola od­no­szą­ce się do jed­ne­go au­to­ra to je­den re­kord. Ko­lej­ne pola (ta­kie same), ale opi­su­ją­ce już in­ne­go au­to­ra, to dru­gi re­kord (tab. 1).
 Ta­be­la 1. Spo­sób bu­do­wy ta­be­li w ba­zie da­nych
       	TA­BE­LA AU­TO­RZY 
  	 RE­KOR­D1  Na­zwi­sko au­to­ra 1  Imię au­to­ra 1   Data uro­dze­nia au­to­ra 1…
 RE­KOR­D2  Na­zwi­sko au­to­ra 2  Imię au­to­ra 2   Data uro­dze­nia au­to­ra 2…
 RE­KOR­D3  Na­zwi­sko au­to­ra 3  Imię au­to­ra 3   Data uro­dze­nia au­to­ra 3…
 RE­KOR­D4  Na­zwi­sko au­to­ra 4  Imię au­to­ra 4   Data uro­dze­nia au­to­ra 4…
 RE­KOR­D5  Na­zwi­sko au­to­ra 5  Imię au­to­ra 5    Data uro­dze­nia au­to­ra 5…
  
  
 
 Każ­de pole musi mieć usta­wio­ne wła­ści­wo­ści – je­śli pole do­ty­czy na­zwy, moż­na wy­brać typ tek­sto­wy, po­dać do­myśl­ną na­zwę, okre­ślić licz­bę zna­ków itd. Je­że­li pole do­ty­czy daty, moż­na usta­lić, w jaki spo­sób ma być wy­świe­tla­na data, zno­wu wpi­sać war­tość do­myśl­ną itd.
 Obec­nie więk­szość firm z nie­mal wszyst­kich bran­ży ko­rzy­sta z baz da­nych. Je­śli fir­ma za­trud­nia pięć czy dzie­sięć osób, moż­na szyb­ko ze­brać po­trzeb­ne in­for­ma­cje do­ty­czą­ce każ­de­go pra­cow­ni­ka. Je­że­li jed­nak dane do­ty­czą du­że­go przed­się­bior­stwa, szpi­ta­la czy li­nii lot­ni­czych, trze­ba swo­je dzia­ła­nia oprzeć na ba­zach da­nych.
 Wy­obraź­my so­bie na przy­kład li­nie lot­ni­cze, w któ­rych wszyst­kie in­for­ma­cje do­ty­czą­ce pa­sa­że­rów, go­dzin przy­lo­tów i od­lo­tów sa­mo­lo­tów, pi­lo­tów itd. ist­nie­ją tyl­ko w for­mie pa­pie­ro­wej. Po­ten­cjal­ny klient, któ­ry chciał­by za­re­zer­wo­wać bi­let, mu­siał­by bar­dzo dłu­go cze­kać na od­na­le­zie­nie wła­ści­we­go sa­mo­lo­tu, spraw­dze­nie wol­nych miejsc itd.
 Po­nad­to wszyst­kie oso­by zaj­mu­ją­ce się w tych li­niach re­zer­wa­cją i sprze­da­żą bi­le­tów mu­sia­ły­by po każ­dej do­ko­na­nej trans­ak­cji mieć do­star­cza­ne ko­pie ak­tu­al­ne­go sta­nu za­re­zer­wo­wa­nych i sprze­da­nych bi­le­tów.
 Dzię­ki uży­ciu kom­pu­te­rów i od­po­wied­nich pro­gra­mów wszyst­kie dane są wpro­wa­dza­ne bez­po­śred­nio do bazy da­nych. Pra­cow­ni­cy są w sta­nie ze swo­ich sta­no­wisk spraw­dzić licz­bę wol­nych miejsc, licz­bę do­ko­na­nych re­zer­wa­cji, zwro­ty bi­le­tów, a tak­że to, kto jest pa­sa­że­rem. Poza tym bar­dzo szyb­ko mogą od­na­leźć wła­ści­wy dzień oraz go­dzi­nę od­lo­tu, a tak­że do­dat­ko­we in­for­ma­cje do­ty­czą­ce ewen­tu­al­nych prze­sia­dek czy opóź­nień od­lo­tu (przy­lo­tu).
 Rów­nież ad­mi­ni­stra­cja pu­blicz­na, któ­ra ope­ru­je na du­żej licz­bie da­nych, musi ko­rzy­stać z baz da­nych. Przy­kła­dem jest ewi­den­cja lud­no­ści pro­wa­dzo­na w sys­te­mie in­for­ma­tycz­nym i kar­to­tecz­nym w for­mie gmin­ne­go zbio­ru mel­dun­ko­we­go. Do­ty­czy osób ma­ją­cych sta­ły mel­du­nek, osób, któ­re zmie­ni­ły miej­sce za­miesz­ka­nia (czy­li wy­mel­do­wa­ły się z ak­tu­al­ne­go miej­sca), zmar­łych. Do­dat­ko­wo pro­wa­dzo­ny jest re­jestr osób za­mel­do­wa­nych cza­so­wo. Po­śród da­nych znaj­du­ją się mię­dzy in­ny­mi:
 • na­zwi­sko i imio­na,
 • na­zwi­sko ro­do­we,
 • na­zwi­ska i imio­na po­przed­nie,
 • imio­na i na­zwi­ska ro­do­we ro­dzi­ców,
 • data i miej­sce uro­dze­nia,
 • stan cy­wil­ny,
 • nu­mer aktu uro­dze­nia i ozna­cze­nie urzę­du sta­nu cy­wil­ne­go, któ­ry ten akt spo­rzą­dził,
 • płeć,
 • PE­SEL,
 • oby­wa­tel­stwo,
 • imię i na­zwi­sko ro­do­we mał­żon­ka,
 • data za­war­cia związ­ku mał­żeń­skie­go,
 • nu­mer aktu mał­żeń­stwa i ozna­cze­nie urzę­du sta­nu cy­wil­ne­go, któ­ry ten akt spo­rzą­dził,
 • data roz­wią­za­nia związ­ku mał­żeń­skie­go,
 • sy­gna­tu­ra akt i ozna­cze­nie sądu któ­ry roz­wią­zał mał­żeń­stwo,
 • data zgo­nu mał­żon­ka,
 • nu­mer aktu zgo­nu i ozna­cze­nie urzę­du sta­nu cy­wil­ne­go, któ­ry ten akt spo­rzą­dził itd.
 To oczy­wi­ście tyl­ko część da­nych, ja­ki­mi po­słu­gu­ją się pra­cow­ni­cy urzę­dów i do któ­rych mu­szą mieć do­stęp. Gdy­by wszyst­kie te in­for­ma­cje były w for­mie pa­pie­ro­wej, bar­dzo trud­no by­ło­by zna­leźć wła­ści­we. Na­to­miast baza da­nych po­wo­du­je, że pra­cow­nik upo­waż­nio­ny do ko­rzy­sta­nia z niej może za po­mo­cą od­po­wied­nie­go za­py­ta­nia w cią­gu krót­kiej chwi­li zna­leźć kon­kret­ne in­for­ma­cje oraz wpro­wa­dzić sto­so­wa­ne zmia­ny.
 Po­dob­nie sy­tu­acja przed­sta­wia się w ban­kach. Rów­nież tu­taj mamy do czy­nie­nia z wie­lo­ma klien­ta­mi, z któ­rych część ma kil­ka ra­chun­ków. Baza da­nych po­zwa­la na spraw­dze­nie sta­nu kon­ta, na­gro­ma­dzo­nych od­se­tek, ewen­tu­al­ne­go za­dłu­że­nia, a tak­że po­sia­da­nych kart płat­ni­czych i kre­dy­to­wych. Umoż­li­wia to za­rów­no do­bra­nie od­po­wied­niej ofer­ty, po­in­for­mo­wa­nie klien­ta o ak­tu­al­nym sta­nie, jak i okre­śle­nie moż­li­wo­ści udzie­le­nia mu na przy­kład kre­dy­tu. Baza da­nych uła­twia szyb­ką ko­mu­ni­ka­cję mię­dzy ban­ka­mi i spraw­dze­nie, czy w ra­zie gdy klient ubie­ga się o kre­dyt, nie jest już przy­pad­kiem gdzieś za­dłu­żo­ny.
 In­nym przy­kła­dem są szpi­ta­le uży­wa­ją­ce baz da­nych do­ty­czą­cych pa­cjen­tów. Pod­czas le­cze­nia ła­two zna­leźć dane od­no­szą­ce się do kon­kret­nej oso­by – prze­by­tych cho­rób, sto­so­wa­ne­go wcze­śniej le­cze­nia, ewen­tu­al­nych za­bie­gów i ope­ra­cji. Jed­nak baza to rów­nież in­for­ma­cje o wie­ku, miej­sca za­miesz­ka­nia pa­cjen­ta oraz opła­ca­ne­go ubez­pie­cze­nia.
 Jak wi­dać, bazy da­nych mogą zna­leźć za­sto­so­wa­nie wła­ści­wie w każ­dej bran­ży. Wy­star­czy umie­jęt­nie okre­ślić, ja­kie dane po­win­ny być prze­cho­wy­wa­ne, aby póź­niej ła­two zna­leźć okre­ślo­ne in­for­ma­cje. Moż­na je sto­so­wać w ma­łych pry­wat­nych fir­mach pro­duk­cyj­nych i usłu­go­wych – umiesz­czać w nich in­for­ma­cje o pra­cow­ni­kach, pro­duk­tach, sta­nie ma­ga­zy­nu, sta­nie sprze­da­ży, wy­ko­na­nych usłu­gach. Moż­na je rów­nież sto­so­wać w fa­bry­kach za­trud­nia­ją­cych set­ki osób, szpi­ta­lach, pry­wat­nych ga­bi­ne­tach le­kar­skich czy ad­mi­ni­stra­cji, gdzie ope­ru­je się dużą licz­bą da­nych.
 1.1. Ta­be­le
 Ta­be­la w ba­zie da­nych jest zbio­rem da­nych zwią­za­nych z okre­ślo­nym te­ma­tem, na przy­kład z pro­duk­tem. Na­le­ży pa­mię­tać o tym, aby dla każ­de­go przed­mio­tu two­rzyć od­dziel­ne ta­be­le – dzię­ki temu uni­ka­my du­pli­ko­wa­nia da­nych.
 Za­łóż­my, że mamy do czy­nie­nia z bazą da­nych do­ty­czą­cą pew­ne­go przed­się­bior­stwa. Je­śli wpro­wa­dzi­my do jed­nej ta­be­li dane do­ty­czą­ce pra­cow­ni­ków, przed­się­bior­stwa i pro­duk­tów, po­wsta­nie cha­os, w któ­rym cięż­ko bę­dzie co­kol­wiek od­na­leźć. Bar­dzo trud­no bę­dzie rów­nież stwier­dzić, czy okre­ślo­ne dane znaj­du­ją się już w ta­be­li, czy do­pie­ro trze­ba je wpi­sać.
 Je­że­li na­to­miast utwo­rzy­my przy­najm­niej trzy ta­be­le, z któ­rych pierw­sza bę­dzie do­ty­czy­ła tyl­ko pra­cow­ni­ków, dru­ga – pro­duk­tów, trze­cia – przed­się­bior­stwa, za­rów­no sor­to­wa­nie da­nych, jak i wy­szu­ki­wa­nie okre­ślo­nych in­for­ma­cji sta­nie się szyb­sze i sku­tecz­niej­sze.
 Każ­de pole ta­be­li w ba­zie da­nych moż­na po­rów­nać do ko­mór­ki w ar­ku­szu kal­ku­la­cyj­nym. Jak pa­mię­ta­my, do każ­dej ko­mór­ki wpro­wa­dza­li­śmy tyl­ko jed­ną war­tość, co przy­spie­sza­ło póź­niej pra­cę. Po­dob­nie spra­wa się ma w przy­pad­ku pól ta­bel i bazy da­nych. Je­że­li wpi­sze­my do jed­nej ko­mór­ki na przy­kład datę uro­dze­nia pra­cow­ni­ka i jego ad­res za­miesz­ka­nia, a póź­niej bę­dzie­my chcie­li za po­mo­cą za­py­ta­nia spraw­dzić miej­sce za­miesz­ka­nia, bę­dzie to prak­tycz­nie nie­moż­li­we. Po­nad­to każ­de pole ma okre­ślo­ny typ. I w tym przy­pad­ku rów­nież nie mo­że­my okre­ślić go pre­cy­zyj­nie. Wpi­sa­nie daty do jed­ne­go pola, a miej­sca za­miesz­ka­nia do dru­gie­go spra­wi, że oba pola będą mia­ły wła­sne typy da­nych, usta­lo­ną licz­bę wpi­sy­wa­nych zna­ków, for­mat pola czy war­tość do­myśl­ną. Dzię­ki temu z ko­lei unik­nie­my wpro­wa­dze­nia nie­po­praw­nych da­nych.
 Je­że­li ta­be­la do­ty­czy na przy­kład nu­me­rów te­le­fo­nów, mo­że­my przy­jąć do­kład­ny roz­miar pola. Za­łóż­my, że nu­mer ma mieć po­stać 12 222 22 22. A za­tem roz­miar pola to dzie­więć zna­ków. Dzię­ki ta­kie­mu okre­śle­niu roz­mia­ru wpro­wa­dza­ny nu­mer za­wsze bę­dzie miał tę samą licz­bę cyfr.
 W ta­be­li, w któ­rej chce­my prze­cho­wy­wać na przy­kład daty, war­to okre­ślić ich for­mat. Mo­że­my wy­brać na przy­kład for­mat daty krót­kiej. Tak samo po­stę­pu­je­my z in­ny­mi po­la­mi – w przy­pad­ku imion usta­wia­my pole tak, aby pierw­sza li­te­ra za­wsze była za­mie­nia­na na wiel­kie zna­ki.
 Je­że­li ta­be­la do­ty­czy miej­sca za­miesz­ka­nia, a wie­my, że więk­szość osób, któ­re znaj­dą się w ba­zie da­nych, po­cho­dzi na przy­kład z Wro­cła­wia, usta­wia­my war­tość do­myśl­ną Wro­cław. Pod­czas wpi­sy­wa­nia da­nych do ta­be­li w polu z miej­scem za­miesz­ka­nia au­to­ma­tycz­nie bę­dzie się po­ja­wiał Wro­cław.
 Ce­lem utwo­rze­nia klu­cza pod­sta­wo­we­go jest jed­no­znacz­na iden­ty­fi­ka­cja re­kor­du. Klucz pod­sta­wo­wy nie po­zwo­li na wpro­wa­dze­nie po raz dru­gi ist­nie­ją­cej już war­to­ści. Je­że­li za­tem mamy na przy­kład 300 re­kor­dów nu­me­ro­wa­nych od 1 do 300 i bę­dzie­my chcie­li do­dać ko­lej­ny re­kord, pro­gram wy­mu­si wsta­wie­nie na­stęp­ne­go nu­me­ru, nie do­pu­ści do po­wtó­rze­nia żad­ne­go z już wy­ko­rzy­sta­nych.
 Jest to dużą za­le­tą, po­nie­waż baza da­nych – jak wspo­mnia­no wcze­śniej – to po­łą­czo­ne ta­be­le. Ta­be­le po­łą­czo­ne są tzw. re­la­cja­mi. Je­że­li re­kor­dy mają swo­je od­po­wied­ni­ki w in­nych ta­be­lach (na przy­kład au­tor – książ­ka, au­tor – wy­daw­nic­two), klucz pod­sta­wo­wy po­wo­du­je, że re­la­cje te mają sens. Gdy­by nie było klu­cza pod­sta­wo­we­go mo­gło­by się oka­zać, że po do­da­niu dru­gi raz ta­kie­go sa­me­go nu­me­ru re­kor­du Sien­kie­wicz jest au­to­rem „Na­szej szka­py”. Jed­no­znacz­na iden­ty­fi­ka­cja re­kor­dów unie­moż­li­wia przy­pad­ko­we błę­dy me­ry­to­rycz­ne.
 In­dek­sy w ba­zie da­nych po­ma­ga­ją w szyb­szym wy­szu­ki­wa­niu okre­ślo­nych in­for­ma­cji. Dzia­ła­ją po­dob­nie jak spi­sy ha­seł w książ­ce – aby zna­leźć od­po­wied­nie war­to­ści, na­le­ży spraw­dzić ich po­ło­że­nie. In­dek­sy two­rzo­ne są na pod­sta­wie jed­ne­go lub wie­lu pól.
 1.2. Re­la­cje
 Wie­my już, jak two­rzyć ta­be­le i zmie­niać ich wła­ści­wo­ści. Nie sta­no­wią one jed­nak praw­dzi­wej bazy da­nych. Brak w nich re­la­cji.
 Jak już wspo­mnia­no, re­la­cje to po­wią­za­nia mię­dzy ta­be­la­mi. Two­rzy się je, aby uzy­skać moż­li­wość jed­no­cze­sne­go prze­twa­rza­nia da­nych znaj­du­ją­cych się w róż­nych ta­be­lach. Re­la­cje de­fi­niu­je­my za po­mo­cą pola (lub kil­ku pól), któ­re po­ja­wia się w obu po­wią­za­nych ze sobą ta­be­lach.
 Pod­czas two­rze­nia re­la­cji mię­dzy ta­be­la­mi pola po­wią­za­ne re­la­cją nie mu­szą mieć tych sa­mych nazw. Mu­szą jed­nak mieć ten sam typ da­nych, chy­ba że pole klu­cza pod­sta­wo­we­go jest po­lem Au­to­nu­me­ro­wa­nie.
 Ist­nie­ją trzy typy re­la­cji:
 1. Je­den do jed­ne­go – każ­dy re­kord w ta­be­li A może mieć tyl­ko je­den do­pa­so­wa­ny re­kord z ta­be­li B. I tak samo każ­dy re­kord w ta­be­li B może mieć tyl­ko je­den do­pa­so­wa­ny re­kord z ta­be­li A (na przy­kład w ba­zie do­ty­czą­cej ksią­żek je­den ty­tuł może mieć tyl­ko jed­ne­go au­to­ra).
 2. Je­den do wie­lu – re­kord w ta­be­li A może mieć wie­le do­pa­so­wa­nych do nie­go re­kor­dów z ta­be­li B, ale re­kord w ta­be­li B ma tyl­ko je­den do­pa­so­wa­ny re­kord w ta­be­li A (na przy­kład w ba­zie do­ty­czą­cej ksią­żek jed­ne­mu au­to­ro­wi może od­po­wia­dać wie­le ty­tu­łów).
 3. Wie­le do wie­lu – re­kord w ta­be­li A może mieć wie­le do­pa­so­wa­nych do nie­go re­kor­dów z ta­be­li B. I tak samo re­kord w ta­be­li B może mieć wie­le do­pa­so­wa­nych do nie­go re­kor­dów z ta­be­li A (na przy­kład w ba­zie do­ty­czą­cej ksią­żek każ­dy au­tor może mieć wie­lu wy­daw­ców i każ­da książ­ka może być wy­da­wa­na przez róż­nych wy­daw­ców).
 Ko­lej­ną istot­ną rze­czą są tzw. wię­zy in­te­gral­no­ści. Two­rzy się je pod­czas usta­la­nia re­la­cji. Wię­zy in­te­gral­no­ści to re­gu­ły, któ­rych na­le­ży prze­strze­gać, aby za­cho­wać zde­fi­nio­wa­ne re­la­cje mię­dzy ta­be­la­mi pod­czas wpro­wa­dza­nia lub usu­wa­nia re­kor­dów. Wy­ma­ga­ją one speł­nie­nia na­stę­pu­ją­cych wa­run­ków:
 • Pole w ta­be­li pod­sta­wo­wej jest klu­czem pod­sta­wo­wym lub ma in­deks uni­ka­to­wy.
 • Po­krew­ne pola mają ten sam typ da­nych. Ist­nie­ją dwa wy­jąt­ki. Pole Au­to­nu­me­ro­wa­nie może być zwią­za­ne re­la­cją z po­lem Licz­ba z wła­ści­wo­ścią Roz­miar pola usta­wio­ną na Licz­ba cał­ko­wi­ta dłu­ga oraz pole Au­to­nu­me­ro­wa­nie z wła­ści­wo­ścią Roz­miar pola usta­wio­ną na ID re­pli­ka­cji może być zwią­za­ne re­la­cją z po­lem Licz­ba z wła­ści­wo­ścią Roz­miar pola usta­wio­ną na ID re­pli­ka­cji.
 • Obie ta­be­le na­le­żą do jed­nej bazy da­nych pro­gra­mu Mi­cro­soft Ac­cess. Je­śli są po­łą­czo­ne, mu­szą być ta­be­la­mi pro­gra­mu Mi­cro­soft Ac­cess i – aby okre­ślić wię­zy in­te­gral­no­ści – trze­ba otwo­rzyć bazę da­nych, w któ­rej są prze­cho­wy­wa­ne. Wię­zów in­te­gral­no­ści nie moż­na wy­mu­sić dla ta­bel przy­łą­czo­nych z baz da­nych in­ne­go for­ma­tu.
 1.3. Ope­ra­cje
 Za­da­niem oso­by pro­jek­tu­ją­cej bazę da­nych jest utwo­rze­nie od­po­wied­nie­go mo­de­lu prze­cho­wy­wa­nia da­nych. Po­nad­to pra­cow­nik ten jest od­po­wie­dzial­ny za utwo­rze­nie sys­te­mu za­rzą­dza­nia da­ny­mi z wy­ko­rzy­sta­niem od­po­wied­nich apli­ka­cji ba­zo­da­no­wych.
 W wie­lu opra­co­wa­niach moż­na prze­czy­tać, że nie trze­ba być fa­chow­cem w tej dzie­dzi­nie, aby utwo­rzyć bazę da­nych. I czę­ścio­wo to praw­da. Mu­si­my jed­nak zdać so­bie spra­wę z tego, że baza da­nych opar­ta na paru ta­be­lach i kwe­ren­dach może wy­star­czyć je­dy­nie na przy­kład w wy­po­ży­czal­ni płyt DVD, w szkol­nej bi­blio­te­ce itd. Wszę­dzie tam, gdzie prze­twa­rza się wiel­kie ilo­ści in­for­ma­cji, po­trzeb­ne są roz­bu­do­wa­ne sys­te­my opar­te na wie­lu ta­be­lach i re­la­cjach. Oso­ba pro­jek­tu­ją­ca bazę da­nych jest od­po­wie­dzial­na za po­praw­ne jej funk­cjo­no­wa­nie, za­bez­pie­cze­nie da­nych, a tak­że two­rze­nie, czę­sto skom­pli­ko­wa­nych, ra­por­tów. To z ko­lei wią­że się z umie­jęt­no­ścia­mi ana­li­tycz­ny­mi, któ­re po­zwo­lą na szyb­kie za­po­zna­nie się z pro­duk­tem, któ­re­go do­ty­czy baza da­nych (w tym przy­pad­ku pro­duk­tem mogą być fak­tycz­nie wy­twa­rza­ne przed­mio­ty, ale rów­nież na przy­kład usłu­gi).
 Czę­sto pro­jek­tan­ci i twór­cy baz da­nych sta­ją się jed­no­cze­śnie szko­le­niow­ca­mi. Go­to­wa baza da­nych nie dla wszyst­kich jest od razu oczy­wi­sta, dla­te­go też or­ga­ni­zo­wa­ne są spo­tka­nia, na któ­rych użyt­kow­ni­cy są za­po­zna­wa­ni z za­so­ba­mi bazy, a tak­że z jej moż­li­wo­ścia­mi – kto i w jaki spo­sób może wpro­wa­dzać dane, któ­rzy użyt­kow­ni­cy są upraw­nie­ni do ko­rzy­sta­nia z okre­ślo­nych za­so­bów itd.
 W za­leż­no­ści od bran­ży i wiel­ko­ści bazy da­nych, a tak­że in­for­ma­cji w niej za­war­tych nie­któ­rzy użyt­kow­ni­cy są upraw­nie­ni do ko­rzy­sta­nia tyl­ko z czę­ści da­nych, inni z po­zo­sta­łych in­for­ma­cji. Jed­nak to wła­śnie użyt­kow­ni­cy mo­dy­fi­ku­ją za­war­te w niej in­for­ma­cje.
 Za­łóż­my, że baza da­nych znaj­du­je się w li­niach lot­ni­czych. Oczy­wi­ście klien­ci nie mogą cze­kać na zak­tu­ali­zo­wa­nie bazy przez ad­mi­ni­stra­to­ra. To ob­słu­ga lot­ni­ska, któ­ra do­ko­nu­je re­zer­wa­cji i sprze­da­ży bi­le­tów, wpro­wa­dza do sys­te­mu in­for­ma­cje o do­ko­na­nej sprze­da­ży, a tak­że o klien­cie.
 Po­dob­nie sy­tu­acja wy­glą­da na przy­kład w ga­bi­ne­cie sto­ma­to­lo­gicz­nym. Po wy­ko­na­nym za­bie­gu le­karz wpro­wa­dza dane do­ty­czą­ce pa­cjen­ta do bazy da­nych. Je­śli na­to­miast chce się do­wie­dzieć, ja­kie za­bie­gi były pla­no­wa­ne czy też na ja­kie leki uczu­lo­ny jest pa­cjent, może te in­for­ma­cje sa­mo­dziel­nie wy­brać z bazy.
 Ad­mi­ni­stra­tor bazy da­nych to oso­ba od­po­wie­dzial­na za śro­do­wi­sko­wy aspekt bazy da­nych. Do jego obo­wiąz­ków na­le­ży przede wszyst­kim dba­nie o bez­pie­czeń­stwo da­nych i po­praw­ne funk­cjo­no­wa­nie ca­łej bazy. Jest to tym bar­dziej istot­ne, że w do­bie kom­pu­te­ry­za­cji więk­szość in­for­ma­cji prze­cho­wu­je się w for­mie cy­fro­wej, rza­dziej w for­mie pa­pie­ro­wej.
 W celu unik­nię­cia błę­dów, ta­kich jak zdu­pli­ko­wa­nie lub usu­nię­cie po­praw­nych da­nych, ad­mi­ni­stra­tor musi dbać o to, żeby do­stęp do po­szcze­gól­nych czę­ści bazy mia­ły oso­by z okre­ślo­ny­mi upraw­nie­nia­mi. Je­że­li za­tem mamy dy­rek­to­ra, kie­row­ni­ków i po­zo­sta­łych pra­cow­ni­ków, do da­nych do­ty­czą­cych kont ban­ko­wych, kon­tra­hen­tów bę­dzie miał do­stęp na przy­kład tyl­ko dy­rek­tor. Ale już do da­nych do­ty­czą­cych wiel­ko­ści pro­duk­cji będą mie­li do­stęp po­szcze­gól­ni kie­row­ni­cy. Po­nad­to ad­mi­ni­stra­tor musi spraw­dzać, czy dwie oso­by nie edy­tu­ją w tym sa­mym cza­sie tej sa­mej in­for­ma­cji, po­nie­waż dane wpro­wa­dza­ne jed­no­cze­śnie przez róż­ne oso­by mogą się oka­zać nie­spój­ne.
 Ad­mi­ni­stra­tor bazy da­nych jest od­po­wie­dzial­ny rów­nież za jej za­bez­pie­cze­nie i od­zy­ska­nie da­nych po błę­dzie kom­pu­te­ra. Wy­ma­ga to przede wszyst­kim czę­ste­go two­rze­nia ko­pii za­pa­so­wych. Po­nad­to ad­mi­ni­stra­tor musi dbać o to, aby baza da­nych nie zo­sta­ła uszko­dzo­na przez ha­ke­rów lub przez wi­ru­sy. Dla­te­go też po­wi­nien mo­ni­to­ro­wać, czy nie ma wła­mań z ze­wnątrz, oraz za­bez­pie­czyć sys­tem za­rów­no pro­gra­mem an­ty­spy­wa­re’owym, an­ty­wi­ru­so­wym, jak i fi­re­wal­lem.
2. Obsługa aplikacji
2.1. Pra­ca z ba­za­mi da­nych
 Uru­cha­mia­nie i za­my­ka­nie pro­gra­mu do ob­słu­gi bazy da­nych od­by­wa się po­przez klik­nię­cie ko­lej­no Start ► Wszyst­kie pro­gra­my ► Mi­cro­soft Of­fi­ce ► Mi­cro­soft Ac­cess (rys. 1).
 [image: 579a.png]
 Ry­su­nek 1. Uru­cha­mia­nie pro­gra­mu Mi­cro­soft Ac­cess
 Aby otwo­rzyć ist­nie­ją­cą bazę da­nych, mu­si­my klik­nąć kar­tę Pliki wy­brać z menu opcję Otwórz. Na­stęp­nie w oknie dia­lo­go­wym okre­śla­my lo­ka­li­za­cję pli­ku i po­now­nie kli­ka­my Otwórz (rys. 2).
 Mo­że­my rów­nież klik­nąć dwu­krot­nie iko­nę ozna­cza­ją­cą plik za­pi­sa­ny w for­ma­cie *.ac­cdb lub jed­no­krot­nie pra­wym kla­wi­szem my­szy i z menu kon­tek­sto­we­go wy­brać opcję Otwórz (rys. 3).
 Two­rze­nie bazy da­nych jest sto­sun­ko­wo pro­ste. Na ekra­nie po­wi­tal­nym mamy wy­mie­nio­ne do­stęp­ne sza­blo­ny. Część sza­blo­nów za­in­sta­lo­wa­na jest na kom­pu­te­rze, po­zo­sta­łe do­stęp­ne są na stro­nie Of­fi­ce. Je­śli chce­my z nich sko­rzy­stać, wy­star­czy klik­nąć je­den z nich, a na­stęp­nie po­le­ce­nie Utwórz – w przy­pad­ku sza­blo­nów do­stęp­nych z dys­ku, lub Po­bierz – gdy sza­blo­ny są do­stęp­ne w In­ter­ne­cie (rys. 4). Mo­że­my do­dat­ko­wo od razu okre­ślić lo­ka­li­za­cję two­rzo­nej bazy. W tym celu w pra­wej czę­ści okna kli­ka­my iko­nę znaj­du­ją­cą się obok pola Na­zwa pli­ku i wy­bie­ra­my od­po­wied­ni dysk oraz fol­der.
 Je­śli na­to­miast chce­my utwo­rzyć od pod­staw wła­sną bazę, za­zna­cza­my opcję Pu­sta baza da­nych. Po­zo­sta­łe ope­ra­cje prze­bie­ga­ją tak samo, jak w przy­pad­ku sza­blo­nów – okre­śla­my lo­ka­li­za­cję, wpi­su­je­my na­zwę bazy i kli­ka­my Utwórz (rys. 5).
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 Ry­su­nek 2. Otwie­ra­nie ist­nie­ją­cej bazy da­nych z po­zio­mu pro­gra­mu
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  Ry­su­nek  3. Otwie­ra­nie ist­nie­ją­cej bazy da­nych
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 Ry­su­nek 4. Sza­blo­ny w MS Ac­cess 2010
 [image: 583a.png]
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